ZARZADZENIE Nr 118/2022
Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 30.09.2022 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych o wartoS$ci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy PZP”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pézn. zm. ) w zwiazku z art. 44 ust. 3 i 4 oraz art. 53
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Z 2022 r. poz. 1634 z p6zn.
zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta Pionki ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy PZP” stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta Pionki do stosowania Regulaminu,
o ktorym mowa w § 1.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA
(-) Robert Kowalczyk




Zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 118/2022

Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 30.09.2022

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 PKT 1 USTAWY PZP.
OBOWIAZUJACY W URZEDZIE MIASTA PIONKI
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1710), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan,

¢) optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Zamowienia wspoHinansowane ze Srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest za posrednictwem elektroniczne;j
platformy katalogdéw produktow (eKatalogi).

§ 2 Stownik pojeé
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. ustawie Pzp — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
72022 r. poz. 1710).

2. urzedzie — oznacza to Urzad Miasta Pionki.

3. burmistrzu — oznacza to Burmistrza Miasta Pionki lub osobe dzialajacg z jego upowaznienia.

4. kierowniku wydzialu — oznacza to kierownika wydzialu lub samodzielne stanowisko, zgodnie ze
struktura organizacyjng okreslona w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Pionki lub osobg
peliacg jego obowigzki.

5. komérce organizacyjnej — oznacza to wydzial lub samodzielne stanowisko, zgodnie ze struktura
organizacyjng okreslong w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Pionki.

6. szacunkowej warto$ci zamowienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonaw-
cy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg staranno$cig zgodnie
Z przepisami ustawy Pzp.

7. postepowaniu o udzielenie zaméwienia — oznacza to procedure poprzedzajaca udzielenie zamo-
wienia.

8. zamowieniu — oznacza to zamdwienie publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710).

9. kwota wskazana w art. 2 pkt 1 ustawy Pzp — kwota 130 000,00 zt (stan na dzien wprowadzenia
regulaminu).



§ 3 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia pracownik komorki organizacyjnej
przeprowadzajacej postgpowanie o udzielenie zamowienia szacuje z nalezyta starannoscig
szacunkowq wartos¢ zamowienia, w szczeg6élnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym (budzecie Gminy Miasta
Pionki).

2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czg¢sci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia

obowigzku stosowania przepisoOw ustawy Pzp.

Szacunkowq wartos¢ zamowienia ustala si¢ w polskich ztotych.

4. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
i ewentualnie zataczonych do niej dokumentow. Przyktadowymi dokumentami potwierdzajacymi
ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia mogg by¢ migdzy innymi:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdw razem z odpowiedziami na nie,
2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow,
3) notatka z przeprowadzenia rozeznania cen rynkowych netto przedmiotu zamoOwienia
w dowolny sposdb, np. na podstawie przeprowadzonych rozméw telefonicznych
z potencjalnymi wykonawcami lub na podstawie otrzymanych wycen przedmiotu zamowienia
w dowolny sposob, np. e-mailem, faksem itp.,
4) wlasna kalkulacja cenowa sporzadzona przez wyznaczonego pracownika komorki
organizacyjnej przeprowadzajacej postepowanie o udzielenie zamowienia,
5) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia)
z okresu poprzedzajagcego moment szacowania warto$ci zamowienia,
6) kosztorys inwestorski (w przypadku robdt budowlanych).
5. Wzér ,Ustalenia szacunkowej wartoSci zamoOwienia” stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
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§ 4 Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o0 udzielenie zamdéwienia publicznego

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:

1) zamodwienia o wartosci szacunkowej do 10.000 zi netto

2) zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponad kwote 10.000 zt do 50.000 zt netto

3) zamowienia o wartosci szacunkowej ponad kwote 50.000 zt netto do kwoty wskazanej w art.

2 pkt 1 ustawy Pzp.

. Przed przystapieniem do udzielenia zamowienia nalezy zgodnie z procedurami obowigzujacymi
w Urzedzie Miasta Pionki sprawdzi¢ czy potencjalne zamoéwienie znajduje zabezpieczenie finansowe
w budzecie Miasta Pionki (nalezy wypeli¢ Wniosek w sprawie wszczecia procedur zaciggniecia
zobowigazania).

§ 5 zamowienia o wartosci szacunkowej do 10.000 zI netto

1. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty 10.000 zt netto
nalezy zachowac¢ postanowienia i zasady ogolne wymienione w § 1 ust. 2.
2. Dla zamoéwien wspoOHinansowanych ze $rodkow zewnetrznych, ktorych warto$é
szacunkowa nie przekracza rownowarto$ci kwoty 10.000 zt netto (w tym S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej) nalezy stosowac¢ wytyczne z przepiséw prawnych
1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien udostepnionych przez
instytucje udzielajace zamowien.



§ 6 zamowienia o wartoS$ci szacunkowej

ponad kwote 10.000 zt do 50.000 zI netto

. Przy udzieleniu zaméwien o wartosci szacunkowej ponad 10.000 zt netto do 50.000 zt netto nalezy
posiadag, o ile to mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku.

. Sposob dokonania i udokumentowania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom lub spo-
sob zebrania ofert przeprowadza si¢ co najmniej w jednej z form:

a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Mia-
sta Pionki lub innej powszechnie dostepnej stronie,

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow
w formie pisemnej: osobiscie (z potwierdzeniem odbioru), listownie lub drogg elektroniczng
(e-mail).

. Procedura udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej ponad 10.000 zt netto do kwoty 50.000
zt netto polega na:

a) sporzadzeniu szacunkowej warto$ci zamowienia (wzor stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu),

b) przygotowaniu zapytania ofertowego i udostgpnieniu go w wybrany sposob zgodnie z ust. 2.,

¢) przygotowaniu i udostepnieniu oferentom, w zalezno$ci od wybranego sposobu udostepnienia
zapytania - mailowo badz na stronie prowadzonego postgpowania - informacji z otwarcia ofert
(przyktadowy wzor stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu),

d) przygotowaniu i udostepnieniu oferentom, w zaleznosci od wybranego sposobu udostepnienia
zapytania - mailowo lub na stronie prowadzonego postepowania - informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej (przyktadowy wzor stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu) badz informacji
0 uniewaznieniu postepowania (przyktadowy wzor stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu),

e) sporzadzeniu i podpisaniu umowy z Wykonawcg (w przypadku wyboru oferty najkorzystniej-
sz¢j),

f) sporzadzeniu Protokotu z przeprowadzenia postepowania, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr
1 do niniejszego Regulaminu. Protokot sporzadza pracownik komorki organizacyjnej, ktora
udziela zamowienia.

§ 7 zaméwienia o warto$ci szacunkowej
ponad kwote 50.000 zI netto do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy Pzp.
. Sposob przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom przeprowadza si¢ poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Miasta Pionki, na
innej powszechnie dostgpnej stronie lub poprzez wystanie zapytania ofertowego do minimum 5
potencjalnych Wykonawcow.

2. Procedura udzielenia zamdwienia o warto$ci szacunkowej ponad 50.000 zt netto do kwoty wskaza-

nej w art. 2 pkt 1 ustawy Pzp, polega na:

a) sporzadzeniu szacunkowej warto$ci zamowienia,

b) udostepnieniu zapytania zgodnie z §7 ust. 1,

¢) przygotowaniu i udostepnieniu informacji z otwarcia ofert na stronie prowadzonego postepo-
wania lub poprzez wiadomos¢ e-mail do oferentow,

d) przygotowaniu i udostepnieniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty badz informacji
0 uniewaznieniu postgpowania poprzez udostgpnienie informacji na stronie internetowej pro-
wadzonego postgpowania lub wystanie wiadomosci e-mail do oferentow,

e) sporzadzeniu i podpisaniu umowy z Wykonawca (w przypadku wyboru oferty najkorzystniej-
sz€j),

f) sporzadzeniu Protokotu z przeprowadzenia postegpowania, ktérego wzor stanowi zatacznik nr
1 do niniejszego Regulaminu.

§ 8 Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe, kierowane do wykonawcow, powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu zaméwienia,
b) termin realizacji/wykonania zamdwienia,
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c) proponowany sposob wyboru wykonawcy (opis kryteriow oceny ofert),
d) warunki realizacji zamowienia (np. zataczenie wzoru umowy),

e) termin i sposob przekazania oferty przez wykonawce,

f) informacje o sposobie poinformowania o wyborze wykonawcy.

. Zapytanie ofertowe podpisuje Burmistrz.

§ 9 Udzielenie zamowienia
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

. Przy zaméwieniach o wartosci ponad 10.000 zt netto do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy

Pzp zawiera si¢ umowe lub sporzadza zlecenie w formie pisemne;.

§ 10 Zasady dokumentacji
Komorka organizacyjna, ktéra dokonuje zamdwienia, dokumentuje czynno$ci ustalenia
szacunkowej wartosci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w
sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w
Regulaminie.

. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje komorka

organizacyjna, ktora dokonuje zamowienia.

§ 11 Odstapienie od stosowania Regulaminu

. W uzasadnionych przypadkach burmistrz moze podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania

Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez burmistrza. W notatce stuzbowej nalezy w
szczegllnosci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajagce odstgpienie od stosowania Regulaminu,
(np.: gdy ze wzgledu na charakter i rodzaj zamowienia niemozliwe lub obiektywnie nieracjonalne
jest stosowanie Regulaminu). Notatke stuzbowa dotacza si¢ do dokumentacji zaméwienia.

. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkoéw europejskich Iub
innych mechanizmoéw finansowych.

BURMISTRZ MIASTA
(-) Robert Kowalczyk




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujacy w Urzedzie Miasta Pionki

PROTOKOL Z CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
0 udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy Pzp.

Na realizacj¢ zadania:

1. Termin realizacji / wykonania zamowienia: .............. ...
2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (zE netto): ......... .. ...
3. Sposéb przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom:

5.Cena wybranej oferty: .........oooiiiiii et

(data, podpis osoby sporzadzajacej)

Zalaczniki:

a) zapytanie ofertowe

b) wydruk zapytania mailowego / dowodu zamieszczenia na stronie internetowe] zapytania ofertowe-
20

¢) otrzymane oferty (wraz z koperta badz wydrukiem maila, jezeli wptynetly w taki sposob)

d) informacja z otwarcia ofert

e) informacja z wyboru oferty badZ uniewaznienia postgpowania

f) notatka z ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia

g) notatka sthuzbowa (jesli dotyczy)



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujacy w Urzedzie Miasta Pionki

Szacowanie wartosci zamowienia publicznego

I. Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia: catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscig — zgodnie z
art. 28 - 36 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. poz.
2019 z p6zn. zmianami).

II. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest .....................
2. Zakres rzeczowy przedmiotu zamowienia: ......

III. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia, obj¢tego planowanym zamoéwieniem
publicznym, zostala przyj¢ta na podstawie: ............

IV. Szacunkowa warto$§¢ zamowienia: ..................

V. Imig¢ 1 nazwisko sporzadzajacego: ...................

VI. Data ustalenia warto$ci zamowienia: ...............

VII. Zataczniki:

l.

2.
3.

(data, podpis osoby sporzadzajacej)



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowiazujacy w Urzedzie Miasta Pionki

Pionki, dn. ................. r.

dotyczy: zaproszenia do ztoZenia ofert na ...........................
Informacja z otwarcia ofert

Zamawiajacy — Gmina Miasto Pionki, Aleja Jana Pawla II 15, 26-670 Pionki, informuje, ze
otwarcie ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, odbyto si¢ w dniu

Dodnia................. r. do godziny .............. wptynelo ........... ofert.
Oferty zlozyli:
Lp. Nazwa Wykonawcy Cena ofertowa
brutto
1
2.
3.
4

podpis Burmistrza Miasta



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy
Pzp., obowigzujgcy w Urzedzie Miasta Pionki

Pionki, dnia....................

dotyczy: zaproszenia do zlozenia ofert na ... ... ...........

Informacja z wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy — Gmina Miasto Pionki, Aleja Jana Pawla II 15, 26-670 Pionki informuje, ze
w w/w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dokonano wyboru oferty
najkorzystniejsze;j.

Dodnia.............. r. do godziny ........... wptynetlo ......... ofert.
Oferty ztozyli:
Lp. Nazwa Wykonawcy Cena ofertowa
brutto

1.

2.

3.
Jako najkorzystniejsza wybrano oferte¢ ztozona przez firme .......ececevevevinennne. , ktora
zaoferowala wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote .......................... 7l brutto.

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty kierowal si¢ kryteriami okreslonymi
W zapytaniu.

podpis Burmistrza Miasta



Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy
Pzp., obowigzujgcy w Urzedzie Miasta Pionki

dotyczy: zaproszenia do zl0zenia ofert .............cccccoeeieeieiiieeeneenns

Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania

Zamawiajacy — Gmina Miasto Pionki, Aleja Jana Pawta II 15, 26-670 Pionki, informuje

0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Uzasadnienie

W zwiazku z powyzszym, postgpowanie to zostalo uniewaznione.

podpis Burmistrza Miasta
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