ZARZADZENIE NR 75/2021
BURMISTRZA MIASTA PIONKI
z dnia 30.07.2021

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Zielone Pionki
zagospodarowanie i odnowa terenow zieleni w krajobrazie miejskim"
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2018 r.

poz. 994 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ zespot zadaniowy dla projektu pn. ""Zielone Pionki - zagospodarowanie
i odnowa terenow zieleni w krajobrazie miejskim'’, zwany dalej Jednostka Realizujaca
Projekt (JRP), ubiegajacego si¢ o dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014 - 2020 w ramach Osi Priorytetowej II - Ochrona Srodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.5 Poprawa jakos$ci srodowiska miejskiego, Typ
projektu 2.5.2 Rozwoj terendéw zieleni w miastach i ich obszarach funkcjonalnych, w ramach
konkursu nr POIS.2.5/312016.

§ 2. Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zadania oraz sktad osobowy Jednostki Realizujacej Projekt stanowi Zalgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. W przypadku odmowy dofinansowania projektu z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko niniejsze zarzadzenie traci swoja moc.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 129/2019 Burmistrza Miasta Pionki 31.10.2019 r . w sprawie:
powotania Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Zielone Pionki — zagospodarowanie i odnowa
terenow zieleni w krajobrazie miejskim”.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Pionki.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.08.2021r.

BURMISTRZ MIASTA

(-) Robert Kowalczyk
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr
Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 30.07.2021r

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt pn. 'Zielone Pionki

zagospodarowanie i odnowa terenow zieleni w krajobrazie miejskim"

1. Jednostka Realizujaca Projekt (dalej JRP) begdzie dziatata w strukturach Urzgdu Miasta
w Pionkach w formie migdzywydzialowego zespotu zadaniowego.
2. JRP zostaje powolana w celu prawidtowego przygotowania i realizacji projektu.
JRP odpowiada za catosciowe zarzadzanie projektem od fazy poczatkowej az do zakonczenia
realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem jego realizacji, budzetem przeznaczonym dla
projektu oraz wytycznymi programu, w ramach ktorego jest realizowany.
3. Pracami JRP kieruje Kierownik JRP powotany w drodze zarzadzenia Burmistrza Miasta Pionki.
4. Kierownik JRP podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Pionki.
5. W przypadku nieobecnosci Kierownika JRP, pracami JRP kieruje wyznaczona przez niego
osoba, nie dtuzej jednak niz przez 30 dni.
6. W sytuacji nieobecnosci Kierownika JRP przekraczajacej 30 dni, Burmistrz Miasta Pionki
powotuje na to stanowisko inng osobe w drodze zarzadzenia.
7. W sktad JRP wchodzg nastgpujace zespoly robocze:
a. zespot ds. obshugi administracyjnej oraz rozliczen projektowych (ZOA),
b. zespot ds. obstugi finansowej (ZOF),
c. zespdt ds. realizacji i nadzoru nad wykonaniem projektu (ZOP).
8. Dokumenty niezastrzezone przepisami prawa do wytgcznego podpisu przez Burmistrza Miasta Pionki
podpisuje Kierownik JRP.
9. Pisma podpisywane przez Kierownika JRP muszg by¢ opatrzone jego imienng pieczecia.
10. Zmiany w niniejszym Regulaminie moga by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia Burmistrza Miasta

Pionki.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 75/2021
Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 30.07.2021r

Zadania oraz sklad osobowy Jednostki Realizujacej Projekt pn. '"Zielone Pionki -
zagospodarowanie i odnowa terenéw zieleni w krajobrazie miejskim"
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I. Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt - Pan Dariusz Dygas - Wydzial Rozwoju
i Inwestycji

Zadania:

odpowiedzialno$¢ za prace i funkcjonowania JRP,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad pracownikami JRP,

przygotowanie strategii realizacji Projektu, harmonograméw realizacji i planow ptatnosci,
przygotowanie raportow, sprawozdan i informacji z przebiegu realizacji Projektu,
organizowanie procesu realizacji Projektu i wspotpracy z podmiotami zaangazowanymi
w jego realizacje,

opracowywanie i wdrazanie procedur JRP,
monitorowanie postgpu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji Projektu,
organizowanie i koordynowanie przygotowania niezbgdnych analiz i opracowan,
merytoryczny nadzor nad sporzadzaniem wszystkich dokumentow przygotowanych w JRP,

. koordynowanie wspotpracy zespotow JRP z wydziatami Urzgdu Miasta Pionki w sprawach
organizacyjnych, finansowych, pracowniczych, administracyjnych, obslugi informatycznej
i pozostatych,
organizowanie i koordynowanie prac komisji przetargowych oraz realizacji procedur przetargowych,
nadzor nad dzialaniami promocyjnymi oraz finansowymi realizowanymi w ramach projektu,
udziat w kontrolach i audytach.

I1. Zespél ds. obshugi administracyjnej oraz rozliczen projektowych (ZOA) —
Pani Aneta Smietanka - Wydzial Rachunkowos$ci Budzetowej

Zadania:
prowadzenie dokumentacji Projektu w czasie jego realizacji, zgodnie z wymogami dotyczacymi
projektoéw realizowanych w ramach POIS
przygotowanie dokumentacji dotyczacej projektu, pism, opiséw faktur itp.
przygotowanie sprawozdan czg¢sciowych i koncowych
archiwizowanie calej dokumentacji projektu po zakonczeniu realizacji,
przygotowanie harmonograméow rzeczowo- finansowych i ptatnosci
obstuga Centralnego systemu teleinformatycznego SL2014
czuwanie nad prawidlowg realizacja Umowy POIS w tym monitorowanie wskaznikow produktu
i rezultatu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz umowg POIS
dbanie o prawidtowe oznakowanie elementow infrastruktury powstatej podczas realizacji projektu
organizacja zebran/narad koordynacyjnych dotyczacych realizacji projektu i ich protokolowanie,
prowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych zgodnie z wytycznymi w zakresie zasad

promocji projektow realizowanych w ramach POIiS,

11. zapewnienie prawidlowej obstugi kontroli zewngtrzne;j,

12
13

. uczestnictwo w kontrolach i audytach,
. wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.
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II1. Zespol ds. obstugi finansowej (ZOF) - Pani Katarzyna Kobylarczyk - Wydzial Rachunkowos$ci
Budzetowej

Zadania:

1. nadzor nad prawidtowa realizacja projektu pod wzglgdem finansowym zgodnie z umowa POIS oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym 1 ptatnosci,

2. prowadzenie rachunkowosci ksiggowosci Projektu zgodnie z Ustawa o rachunkowosci, Ustawa o

finansach publicznych oraz wytycznymi Instytucji Wdrazajacej

zapewnienie terminowe;j realizacji ptatnosci dotyczacej projektu,

przygotowywanie platnosci zaliczkowych i refundacyjnych zgodnie z wytycznymi POIS

sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentow finansowych,

N

sporzadzanie informacji, sprawozdan, raportow z realizacji Projektu w zakresie ekonomiczno -

finansowym,

7. kompletowanie i przechowywanie dokumentacji ksiggowej wraz z zapewnieniem dostepnosci
dokumentacji ksiggowej w trakcie kontroli prowadzonych przez Instytucje Wdrazajacg oraz wszelkim
organom kontroli zewng¢trznej,

8. prowadzenie zestawien ksiggowych,

9. ewidencja srodkow trwatych,

10. przygotowanie dokumentow ksiggowych do rozliczen,
11. obstuga Centralnego systemu teleinformatycznego SL2014 w zakresie rozliczania projektu
12. uczestnictwo w kontrolach i audytach,

13. wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

IV. Zespol ds. realizacji i nadzoru na wykonaniem projektu (ZOP) - Pan Piotr Stolarski - Wydzial
Rozwoju i Inwestycji

Zadania:

1. Realizacja zadan realizowanych na podstawie umowy POIS , wniosku o dofinansowanie
i harmonogramu rzeczowo- finansowego projektu.
Zadania dotyczace rzeczowej realizacji umowy POIS w tym :
przygotowanie umowy do podpisu przez Wykonawce 1 Zamawiajacego w uwzglednieniem
harmonogramu rzeczowo - finansowego oraz harmonogramu ptatnosci.

b. nadzor i kontrola nad realizacjg przedmiotu umowy przez wykonawce z uwzglednieniem wniosku
oraz umowy o dofinansowanie POIS.

c. opracowywanie aneksow do umowy w sytuacjach tego wymagajacych np. roboty zaniechane,
zamienne, dodatkowe, zmiana umownego terminu wykonania prac.

3. czuwanie nad terminowa realizacja inwestycji zgodnie z umowg oraz harmonogramem- rzeczowo —

finansowym

4. Udziat w naradach, zebraniach i spotkaniach zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy.

5. Uczestnictwo w kontrolach i audytach, przygotowywanie materiatow do kontroli i audytow.

6. Wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.
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