ZARZADZENIE Nr 134/2020
BURMISTRZA GMINY MIASTO PIONKI
z dnia 27.11.2020 roku

w spawie rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Miasto Pionki za posrednictwem mechanizmu
podzielonej platnosci (split payment).

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) w zwiazku z art. 108a-108d ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towar6ow i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Gmina Miasto Pionki oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakupéw w imieniu i na rzecz Gminy
Miasto Pionki maja obowigzek stosowania modelu podzielonej platnosci VAT zwany dalej MPP, przy
dokonywaniu platnosci za transakcje wynikajace z umow / faktur, ktérych warto$¢ brutto transakcji wyniesie
15.000 z}t lub wiecej. Obowiazek ten dotyczy réwniez faktur wystawionych w walucie obcej, ktére po
przeliczeniu na ztote opiewajg na rownowartosc tej kwoty.

§ 2. Mechanizm podzielonej platnosci jest stosowany wylacznie w odniesieniu do transakcji dokonywanych
przez podatnikdw VAT na rzecz innych podatnikéw VAT. Realizacja zaptaty w ramach podzielonej ptatnosci
ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazang kwota podatku VAT

§ 3. MPP jest stosowany wylacznie przy platnoSciach bezgotéwkowych realizowanych za posrednictwem
polecenia przelewu. Nie ma zastosowania przy innych formach rozliczen bezgotéwkowych, np. ptatnosciach
kartami platniczymi, przekazach, kompensatach, potraceniach ( do wysoko$ci kompensaty/potracenia) oraz
w przypadku ptatnosci gotéwkowych.

§ 4. MPP nie stosuje sie do dokumentow wystawionych przez podmioty nie bedace czynnymi podatnikami
VAT, a takze przez osoby fizyczne nie prowadzace dzialalnosci gospodarcze;j.

§ 5. 1. Gmina Miasto Pionki i kazda jednostka organizacyjna Miasta posiada przynajmniej jeden utworzony
przez bank wydzielony rachunek VAT przypisany do posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku konieczno$ci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
organizacyjna Miasta wystepuje samodzielnie do banku z dyspozycja o utworzenie dodatkowego
wydzielonego rachunku VAT.

§ 6.1. Transakcje objete obowigzkowym mechanizmem podzielonej ptatnosci musza by¢ realizowane na
rachunki rozliczeniowe kontrahentéw, zalozone w zwigzku z wykonywaniem dziatalnos$ci gospodarczej.
Rachunki te musza widnie¢ w wykazie podatkéw VAT (tzw. ,biala lista podatnikéw VAT”). Kazda jednostka
organizacyjna Miasta dokonujac ptatnosci naleznosci wynikajacej z otrzymanej faktury jest zobowigzana do
sprawdzenia statusu dostawcy (czy jest czynnym podatnikiem VAT) i potwierdzenia, Ze rachunek podany na
fakturze znajduje sie tym wykazie. Weryfikacji nalezy dokona¢ na portalu podatkowym pod adresem: https://
www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka.

2. Osoba odpowiedzialna wyznaczona do przygotowania zlecenia przelewu przed wykonaniem ptatnosci na
rzecz kontrahenta dokonuje weryfikacji numeru rachunku rozliczeniowego, o ktérej mowa w ust.1 przy
uzyciu dostepnych narzedzi.

3. Powyzszy wynik weryfikacji archiwizowany jest w dokumentacji Gminy (np. tzw. zrzut z ekranu, wydruk
z identyfikatorem wyszukiwania, zapis dokumentu z identyfikatorem wyszukiwania do pliku pdf).

4. Jezeli rachunek bankowy dostawcy wykazany na fakturze jako wlasciwy do przelewu zostal pozytywnie
zweryfikowany w wykazie podatnikow VAT (widnieje we wpisie tego kontrahenta na biatej liscie),
dokonuje sie adnotacji na fakturze: ,,Rachunek bankowy sprawdzony na biatej liscie w dn.....-wpis
prawidlowy” i nastepnie tego samego dnia dokonuje sie zlecenia przelewu (zapfaty).

5. Jezeli dokonano platnosci przelewem bez zastosowania MPP (w szczegdlnosci gdy z przyczyn
technicznych nie jest mozliwe dokonanie ptatnosci MPP, gdy kontrahent nie posiada rachunku VAT) na
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rachunek rozliczeniowy kontrahenta inni niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikéw
VAT, osoba odpowiedzialna za zlecenie przelewu niezwlocznie, nie péZniej niz w terminie 7 dni od dnia
zlecenia przelewu, sklada zawiadomienie o dokonaniu takiej ptatnosci do naczelnika urzedu skarbowego
wlasciwego dla Gminy Miasto Pionki. Wzér zawiadomienia ZAW-NR stanowi Zatacznik nr 2 dotaczony do
niniejszego zarzadzenia.

6. Jezeli rachunek bankowy dostawcy wykazany na fakturze do przelewu nie widnieje w wykazie
podatnikéw VAT (nie widnieje we wpisie tego kontrahenta na bialej liscie), dokonuje sie adnotacji na
fakturze: ,,Rachunek bankowy sprawdzony na bialej liscie w dn.....-wpis nieprawidlowy, zawiadomienie
zlozone w dniu.....”.

7. Przelew naleznosci przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci dokonany na rzecz podmiotu,
ktory nie jest podatnikiem VAT i nie posiada rachunku VAT, nie zostanie przez bank zrealizowany. W takim
przypadku nalezy $ledzi¢, czy Srodki zostaly zwrocone na rachunek, z ktorego ptatnos¢ zostata zlecona.

§ 7. 1. Jednostki organizacyjne Gminy Miasto Pionki, kierujacy poszczegblnymi komorkami
organizacyjnymi i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Miasta Pionki w zakresie: umdéw,
zlecen, zamdwien dotyczacych zakupow, o ktérych mowa w § 1, powinny zawiera¢ umowy, zlecenia,
zamOdwienia zawierajace zapisy okre$lajace rozliczenie ptatnosci za posrednictwem mechanizmu podzielonej
platnosci (split payment).

2. W podpisanej umowie, zleceniu, zamoéwieniu, o ktérych mowa w ust.1, powinno znalez¢ sie oswiadczenie
informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostal dla niego wydzielony
rachunek VAT na cele prowadzonej dzialalnosci gospodarcze;j.

3. W podpisanej umowie, zleceniu, zamowieniu, o ktérych mowa w ust.1, nalezy zobowigza¢ wykonawce
umowy do poinformowania o ewentualnej zmianie rachunku ptatniczego, przy czym dla nowego rachunku
platniczego nalezy uzyska¢ o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust.2.

4. W podpisanej umowie, zleceniu, zaméwieniu, o ktérych mowa w ust.1, nalezy umiesci¢ zapis wskazujacy
na brak odpowiedzialnosci nabywcy (Miasta) za niedokonanie platno$ci w terminie, jezeli zwloka wynika
z braku zapewnienia przez wykonawce umowy (dostawce/ustugodawce) mozliwosci dokonania zaplaty
z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, w szczeg6lnosci z powodu braku istnienia rachunku
VAT do podanego rachunku ptatniczego.

§ 8. Zobowiazuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Pionki, kierujacych
poszczegblnymi komorkami organizacyjnymi i pracownikéw samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Miasta
Pionki do przeprowadzenia analizy zawartych uméw, pod wzgledem koniecznos$ci podpisania stosownego
oswiadczenia w stosunku do umoéw, ktére moga byé objete obowigzkiem stosowania mechanizmu
podzielonej platnosci, zgodnie z niniejszym zarzadzeniem (split payment). Wzor oswiadczenia okresla
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 9. 1. W zwiazku z wprowadzeniem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment) nie
ulega zmianie spos6b rozliczenia podatku VAT wynikajacy ze skladanych deklaracji podatkowych przez
jednostki organizacyjne objete centralizacjq podatkowa.

2. Gmina Miasto Pionki na potrzeby rozliczenia scentralizowanego podatku VAT posiada wydzielony
rachunek VAT, ktéry shuzy rozliczeniom Gminy Miasta Pionki z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku
VAT.

§ 10. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Pionki zobowiazani sa do zapoznania sie
z przepisami mechanizmu podzielonej platnosci oraz dostosowanie polityki rachunkowosci do zmian
wprowadzonych w zakresie ewidencji ksiegowej.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Miasto Pionki, kierownikom jednostek
organizacyjnych, osobom kierujacym poszczeg6lnymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Pionki
oraz pracownikom na stanowiskach samodzielnych.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia 2020 roku.

BURMISTRZ MIASTA
(-) Robert Kowalczyk




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 134/2020
...................................... Burmistrza Miasta Pionki z dnia 27.11.2020r.
(nazwa i adres firmy

Pionki, dn. ...............

OSWIADCZENIE

1. OSwiadczam, ze jestem/nie jestem czynnym podatnikiem w podatku od towaréw i ustug VAT, prowadzac
dziatalnos$¢ gospodarcza postuguje sie numerem identyfikacji podatkowej NIP..............coovviiiiiiinnna.e .
2. Oswiadczam, ze rachunek bankowy, wskazany w § ............. umowy/fakturze nr ...
zdnia .....oooiiiiiiiinn jako wlasciwy do uregulowania naleznosci wynikajacej z przedmiotowej umowy,
shuzy do rozliczen finansowych w ramach wykonywanej przez nas dziatalnosci gospodarczej i jest dla niego
prowadzony rachunek VAT, o ktérym mowa w art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug. Rachunek jest zgloszony

a1 (wskazac

Urzad Skarbowy) i widnieje w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT (tzw. biatej liscie).

(miejscowo$¢ i data)

(czytelny podpis o$wiadczajacego)



