Centrum Aktywnosci Lokalnej

26-670 PIONKI, ul. Zaktadowa 5
tel. 48 37 77 051/ 052
REGON: 146825121
NIP 796 29 63 113 ZARZADZENIE NR 3/2018

DYREKTORA CENTRUM AKTYWNOSCI LOKALNEJ W PIONKACH
z dnia 17 sierpnia 2018 roku.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Centrum Aktywnos$ci Lokalnej w Pionkach
na podstawie § 6 pkt. 5 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Aktywno$é Lokalnej w Pionkach

zarzgdzam co nast¢puje:

§1

Zmienié Regulamin Organizacyjny Centrum Aktywno$ci Lokalnej w Pionkach w nastgpujgcy
sposob:

1) zmienié brzmienie §2 z ,,CAL organizuje zadania wynikajace ze statutu” na ,,Centrum
Aktywnos$ci Lokalnej w Pionkach realizuje zadania wynikajace ze statutu .”

2) dotychczasowy § 4 — Struktura wewnetrzna CAL-u w brzmieniu:

CAL posiada nastepujgce stanowiska pracy:

specjalista ds. imprez

inspektor ds. kina i edukacji filmowej

inspektor ds. organizacji pozarzgdowych i wspdtpracy z biznesem
inspektor ds. multimediéw i promocji

referent ds. multimediéw i promocji

inspektor ds. informacji turystycznej oraz nadzoru i promocji ,,Jzby Czarnej Ptyty” (%; etatu)
inspektor ds. dziatan artystycznych w zakresie sztuk plastycznych (V2 etatu)
inspektor ds. dziatan artystycznych w zakresie teatru (V2 etatu)

inspektor ds. dziatan artystycznych w zakresie muzyki (72 etatu)

inspektor ds. dziatan artystycznych w zakresie tanca (V2 etatu)

inspektor ds. obstugi sprzgtu

pracownik gospodarczy - sprzataczka (2 x 72 etatu)

pracownik gospodarczy — wozny (' etatu)

glowny ksiegowy (obstuga ksiegowa i kadrowa) (V2 etatu)

zmienia w ten sposob, iz nadaje si¢ mu brzmienie :

Centrum Aktywnosci Lokalnej w Pionkach posiada nastgpujace stanowiska pracy:

dyrektor

gtéwny specjalista ds. imprez

inspektor ds. kina i edukacji filmowe;j

inspektor ds. organizacji pozarzagdowych, wspolpracy z wolontariatem oraz biznesem

inspektor ds. multimediéw i promocji

referent ds. multimediow i promocji

inspektor ds. informacji turystycznej oraz nadzoru i promocji Izby Regionalne; ,,Czarnej Plyty”

inspektor ds. dziatan artystycznych
st



inspektor ds. obstugi sprzetu

sprzedawca biletow, sprzataczka

sprzedawca biletow, sprzataczka

robotnik gospodarczy, wozny

gtowny ksiegowy (obstuga ksiggowa i kadrowa)

2)w§Spktl:

a) dotychczasowemu brzmieniu”’Stanowisko specjalista ds. imprez” nadaje si¢ brzmienie
,,Stanowisko gtowny specjalista ds. imprez”

c) usungé akapit ,, uktadanie programu dla Uniwersytetu III Wieku”

d) usuna¢ akapit ,, organizowanie dziatalnosci sekcji artystycznych w siedzibie CAL- u”
e) dodaé akapit ,,nadz6r nad obiegiem kancelaryjnym i archiwizacjg”

3) w§ 5 pkt2:

a) usung¢ akapit ,,prowadzenie DKF —u”

b) usunaé akapit ,, pozyskiwanie funduszy na prowadzenie DFK-u, festiwali, warsztatow itp.”
¢) dodaé akapit ,, opieka nad studium medialnego kontaktu z obywatelem — wspdtpraca z
Telewizyjnym Kurierem Pionkowskim”

4)w § 5 pkt 3:

a) dotychczasowemu brzmieniu ,,Stanowisko specjalisty ds. organizacji pozarzgdowych i
wspolpracy z biznesem” nadaje si¢ brzmienie ,,Stanowisko specjalisty ds. organizacji
pozarzadowych, wspotpracy z wolontariatem i biznesem”

b) usunaé akapit ,,wspdlpraca z organizacjami pozarzagdowymi i wolontariatem™

¢) usungé akapit ,,opieka nad Centrum Wolontariatu”

d) dodaé akapit ,,wspotpraca oraz wspieranie organizacji pozarzadowych,”

e) dodaé akapit ,,wspotpraca oraz wspieranie k6t wolontariatu w Pionkach,”

f) dodaé akapit ,,petnienie obowigzkéw inspektora ochrony danych osobowych w CAL”
g) doda¢ akapit ,,nadz6r nad Klubem Miodziezowym dziatajagcym w CAL-u”

5)w § 5 pkt 4:

a) usuna¢ akapit ,,prowadzenie lokalnego medium o zasiggu na terenie miasta Pionki oraz
otaczajacych miasta gmin (lokalna rozgtosnia radiowa, lokalne studio TV>

b) usunaé akapit ,, pozyskiwanie i prowadzenie bazy odbiorcéw (osoby indywidualne, firmy,
organizacje) na imprezy, warsztaty itp. CAL

¢) usungé akapit ,,prowadzenie kafejki internetowe;j”

d) doda¢ akapit ,, opieka nad studium medialnego kontaktu z obywatelem — wspdtpraca z
Telewizyjnym Kurierem Pionkowskim”

e) dodaé akapit ,,obstuga facza Wi —Fi

f) zmienié¢ brzmienie akapitu ,,prowadzenie profili CAL na stronach spoteczno$ciowych” na
,prowadzenie profili CAL na portalach spotecznosciowych,”

6) w § 5 pkt 5:
a) usunaé akapit ,,prowadzenie lokalnego medium o zasiggu na terenie miasta Pionki oraz

otaczajgcych miasta gmin (lokalna rozglo$nia radiowa, lokalne studio TV”
b) usunaé akapit-,, pozyskiwanie i prowadzenie bazy odbiorcéw (osoby indywidualne, firmy,



organizacje) na imprezy, warsztaty itp. CAL

c) usung¢ akapit ,,prowadzenie kafejki internetowe;j”

d) doda¢ akapit ,, opieka nad studium medialnego kontaktu z obywatelem — wspodtpraca z
Telewizyjnym Kurierem Pionkowskim”

e) doda¢ akapit ,,obstuga tgcza Wi — Fi

f) zmieni¢ brzmienie akapitu ,,prowadzenie profili CAL na stronach spoteczno$ciowych” na
,»prowadzenie profili CAL na portalach spotecznos$ciowych,”

7) w § 5 pkt 6 dotychczasowe brzmienie:

Stanowisko inspektora ds. informacji turystycznej oraz nadzoru i promocji ,,Jzby Czarnej Plyty” (72
etatu)
+ promocja walorow turystyczno-krajoznawczych regionu,
- wspdlpraca z organizacjami turystycznymi oraz instytucjami w zakresie tworzenia produktu
turystycznego,
. organizacja i nadzorowanie przygotowania oraz przebiegu imprez turystyczno -
rekreacyjnych
- nadzor i opieka oraz poszerzanie kolekcji w ,,Izbie Czarnej Plyty”,
. organizacja i nadzorowanie przygotowania oraz przebiegu imprez, festiwali, spotkan
zwigzanych z dziatalnoécig ,,Izby Czarnej Plyty”,
- aktywizacja lokalnej spotecznosci,
- obstuga kasy biletowej podczas imprez.

zmienia w ten sposob, iz nadaje si¢ mu brzmienie :

,,Stanowisko inspektora ds. informacji turystycznej oraz nadzoru i promocji Izby Regionalnej
,Czarnej Ptyty”
. promocja walorow turystyczno-krajoznawczych regionu,
. wspoélpraca z organizacjami turystycznymi oraz instytucjami w zakresie tworzenia produktu
turystycznego,
« wspoOlpraca oraz promocja tworcow regionalnych
. organizacja i nadzorowanie przygotowania oraz przebiegu imprez turystyczno -
rekreacyjnych
« nadzér i opieka oraz poszerzanie kolekcji w Izbie Regionalnej ,,Czarnej Plyty”,
. organizacja i nadzorowanie przygotowania oraz przebiegu imprez, festiwali, spotkan
zwigzanych z dziatalno$cig Izbg Regionalnej ,,Czarnej Plyty”,
. aktywizacja lokalnej spotecznosci,
. sprawowanie opieki nad punktem informacji turystycznej CAL”

9) w § 5 pkt 7, dotychczasowe brzmienie:

,, Stanowisko inspektora ds. dziatan artystycznych w zakresie sztuk plastycznych (V2 etatu)
- prowadzenie Galerii ,,Format”
. organizacja i nadzorowanie przygotowania oraz przebiegu imprez, spotkan, konkursow,
warsztatow zwigzanych z dziatalnoscig Galerii ,,Format”,
. prowadzenie sekcji plastycznych dla dzieci, mtodziezy i dorostych,
. organizacja i prowadzenie pleneréw plastycznych,
. wspottworzenie programu dla Uniwersytetu III Wieku,
- aktywizacja lokalnej spotecznosci.”

zmienia w ten sposob, iz nadaje si¢ mu brzmienie :



s»Stanowisko inspektora ds. dziataf artystycznych

* prowadzenie Galerii ,,Tworzywo”

» organizacja i nadzorowanie przygotowania oraz przebiegu imprez, spotkan, konkursow,
warsztatow zwigzanych z dziatalnoscig Galerii » IWOrzZywo”,

* prowadzenie i organizacja warsztatow plastycznych dla dzieci, mtodziezy i dorostych,

+ organizacja i prowadzenie pleneréw plastycznych,

+ prowadzenie i organizacja warsztatow muzycznych dla dzieci, mlodziezy i dorostych,

» organizacja i nadzorowanie przygotowania oraz przebiegu imprez, festiwali, warsztatow,
konkurséw zwiazanych z muzyka,

+ prowadzenie i organizacja warsztatow teatralnych dla dzieci, mtodziezy i dorostych,

+ organizacja i nadzorowanie przygotowania oraz przebiegu imprez, festiwali, warsztatow,
konkurséw zwigzanych z teatrem,

* prowadzenie i organizacja warsztatéw tanecznych dla dzieci, miodziezy i dorostych,

+ organizacja i nadzorowanie przygotowania oraz przebiegu imprez, festiwali, warsztatow,
konkurséw zwigzanych z tancem,

» nadzor nad dziatalnoscig artystyczng organizaciji pozarzgdowych oraz grup dziatajgcych w
CAL —u,

- aktywizacja lokalnej spotecznogci.”

10) w § 5 usungé pkt 8 w catosci.

11) w § 5 usungé pkt 9 w caloéci.

12) dokona¢ zmiany kolejnosci pkt. w § 5.

13)w § 5 pkt9:

a) dotychczasowe brzmienie ,, Stanowisko pracownika gospodarczego — sprzataczki” zmienié na
s»Stanowisko sprzedawca biletow, sprzataczka”

b) dodac¢ akapit ,,obstuga biletowa w CAL-u”

14) w § 5 pkt 10:

a) dotychczasowe brzmienie ,, Stanowisko pracownika gospodarczego — sprzgtaczki” zmienié na
»Stanowisko sprzedawca biletow, sprzagtaczka”
b) doda¢ akapit ,,obstuga biletowa w CAL-u”

15)w § 5 pkt 11:

a) dotychczasowe brzmienie ,, Stanowisko pracownika gospodarczego — wozny ,, zmieni¢ na
»otanowisko robotnik gospodarczego, wozny”.

16) w § 5 pkt 12 dotychczasowe brzmienie:

»otanowisko gtéwnego ksiegowego (¥ etatu):
« prowadzenie rachunkowosci jednostki,
- wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi i gospodarczymi,
« wspdlopracowywanie planéw finansowych,



dokonywania kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
prowadzenie ksiegowosci i sprawozdawczos$ci finansowej,
obstuga finansowa inwestycji i remontow,
obstuge zakupow inwestycyjnych oraz §rodkéw przyznanych na realizacj¢ zadan
specjalnych — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami finansowymi,
kontrola wewngtrzna CAL-u:
a) zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym;
b)dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
finansowych

nadzoér nad dziatalno$cig finansowo — ksiegowa, odpowiedzialno$¢ za tg dziatalno$¢,
. prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz ptacowej.”

zmienia w ten sposob, iz nadaje si¢ mu brzmienie :

,,Stanowisko gléwnego ksiggowego (obstuga ksiggowa i kadrowa)
prowadzenie rachunkowosci jednostki,
wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi i gospodarczymi,
wspotopracowywanie planow finansowych,
dokonywania kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
prowadzenie ksiegowosci i sprawozdawczosci finansowej,
obstuga finansowa inwestycji i remontow,
obstuge zakupow inwestycyjnych oraz §rodkéw przyznanych na realizacj¢ zadan
specjalnych — zgodnie z obowigzujacymi przepisami finansowymi,
kontrola wewnetrzna CAL-u:
a) zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym;
b)dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczgcych operacji
finansowych

nadzér nad dziatalnogcia finansowo — ksiggowa, odpowiedzialnos¢ za tg dziatalnosé,
prowadzenie dokumentacji kadrowej oraz ptacowej.”

16) dokonaé zmiany Schematu Organizacyjnego CAL-uw Pionkach stanowigcego zalgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacji, ktéry jest zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Aktywnodci Lokalne;j
w Pionkach.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. DYREKTOR

Centrum Aktywnosci Lgkalnej
Mua
M

avcin Alot



