Infrastruktura | Srodowisko

Narodowy Fundusz
Fundusze Ochrony Srodowiska UNIA EUROPEJSKA
Europejskie i Gospodarki Wodnej FUNDUSZ SPOJNOSCI

Pionki, 21-02-2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie dla zamoéwienia o wartosci ponizej rownowartosci 30 000 euro,
tj. o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych

dla Przedsi¢biorstwa Wodno Kanalizacyjno Cieplowniczego w Pionkach Sp. z o.0. .

Artykuly, urzadzenia biurowe i materialy eksploatacyjne beda rowniez wykorzystywane
w ramach realizacji projektu pn.:
"Przebudowa i modernizacja oczyszczalni Sciekéw w miescie Pionki"
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
dzialanie 2.3 ,,Gospodarka wodno-scieckowa w aglomeracjach”
of priorytetowa II ,,Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu”

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: PWKC/K%3/2017.

1. Zamawiajacy:
Przedsigbiorstwo Wodno Kanalizacyjno Cieptownicze w Pionkach Sp. z o.0,
26-670 Pionki, ul. Zakladowa 7
Adres do korespondencji: PWKC w Pionkach Sp. z 0.0. 26-670 Pionki, ul. Zaktadowa 7,
tel.: 48 385 25 14, fax: 48 385 25 14, e-mail: pwkc@pionki.pl

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

»Sukcesywny zakup i dostawa artykultéw biurowych oraz materialéw eksploatacyjnych do
drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych”

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1) Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest zaproszenie do ztozenia oferty, ktorej celem
jest wyltonienie Dostawcy materialtéw biurowych w tym m.in.: artykulow
piSmienniczych, papieru kserograficznego oraz materiatdéw eksploatacyjnych do
drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych.

2) Przedmiot zapytania ofertowego =zostal opisany w specyfikacji technicznej,
stanowigcych zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3) Wiasciwie wypetnione arkusze wycen stanowigcych zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego be¢da stanowily podstawe do okreslenia oferowanej ceny brutto za kazdg z
trzech czg¢$ci zamdwienia.

4) Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na calo$¢ zamoéwienia lub na poszczegdlne czgsci
zamowienia przy czym kazda z czgsci bedzie osobno oceniana:

Czesc¢ I - artykuty biurowe, pismiennicze,

Cz¢s¢ 11 - urzadzenia biurowe i wyposazenie biura.

Czgs¢ 11I- materiaty eksploatacyjne do drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych.
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5) Jedynym kryterium oceny ofert dla kazdej z trzech czesci zaméwienia bedzie najnizsza
cena brutto.

6) llosci podane w formularzach majg charakter szacunkowy i nie mogg stanowié
podstawy do wnoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci
faktycznie zamawianych artykuléw przez Zamawiajacego.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia lub rezygnacji z czgsci towardw,
wynikajace z braku lub ograniczenia zapotrzebowania po stronie Zamawiajgcego i w
zwigzku z tym niezrealizowania calosci przedmiotu umowy w okresie jej
obowiazywania.

8) W przypadku zakupu przez Zamawiajacego wigkszej ilosci artykutéw biurowych i
materialdw eksploatacyjnych niz wynikajagce z Zalgcznika Nr 2 do Zapytania
ofertowego, Wykonawca zobowigzany jest dokonaé sprzedazy tego asortymentu
zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy z zastosowaniem cen jednostkowych
okreslonych w Formularzu cenowo ofertowym.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakupu innych materiatéw biurowych nie
zamieszczonych w zatgczniku nr.2 do Zapytania ofertowego po cenach katalogowych
Wykonawcy z uwzglednieniem cen promocyjnych i wynegocjowanych upustow.

10) Dostawy towaru beda odbywac si¢ partiami, ktorych wielkos¢ i zakres rzeczowy beda
kazdorazowo okreslane przez Zamawiajacego przy skladaniu zaméwieniu. Towar
dostarczany bedzie do Zamawiajgcego sukcesywnie na koszt Wykonawcy w okresie do
12 miesigcy od podpisania umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego, w terminie 5
dni od wystania zamoéwienia. Zamdwienie zostanie przekazane Wykonawcy faksem, e-
mailem lub telefonicznie. W zaméwieniu kazdorazowo zostanie okreslony zakres i ilos¢
dostawy. Czgstotliwo$é dostaw realizowanych w trakcie trwania niniejszej umowy
uzalezniona bedzie od zapotrzebowani na wybrany asortyment przez pracownikow
poszczegdlnych dziatdéw Zamawiajgcego.

11) Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego
towar w cenach jednostkowych okreslonych w Zataczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego zgodnie z kazdorazowymi zaméwieniami czgstkowymi,

12) Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé zamawiang parti¢ przedmiotu umowy
najp6zniej w ciagu 5 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia.

13) Dostawy przedmiotu umowy winny by¢ realizowane w godzinach od 8.30 do 14.30, w
dniach pracy Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do pigtku.

14) Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu zamoéwienia w opakowaniach
zabezpieczonych w sposéb uniemozliwiajacy dekompletacj¢ oraz chronigcy przed
uszkodzeniem.

15) Catos¢ zaméwionych asortymentéw powinna:

a) posiadac certyfikaty, atesty, inne dokumenty wymagane przepisami prawa przy
wprowadzaniu ich do obrotu.
b) powinna by¢ fabrycznie nowa.
16) Nr przedmiotu zamowienia wg CPV:
— Rézny sprzet i artykuty biurowe - 30190000-7
— Drobny sprzet biurowy - 30197000-6
— Papier kserograficzny - 30197644-2
— Toner do drukarek laserowych/fakséw - 30125110-5

Czesci i akcesoria do aparatow fotokopiujacych - 30125000-1

17) Specyfikacj¢ techniczng przedmiotu zamdéwienia szczegdtowo okresla Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

18) Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy - wzor umowy stanowi Zatgcznik nr
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3 do niniejszego zapytania ofertowego.
19) Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
20) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Termin wykonania zamdéwienia.
Termin wykonania zamowienia: 12 miesigcy od daty podpisania umowy.

4. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1) Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

a) wypehiony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo - ofertowy,
stanowiacy Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.- FORMULARZ CENOWO-
OFERTOWY

b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesig¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert (zatgcznik Wykonawcy).

¢) aktualne zaswiadczenie whasciwego Urzedu Skarbowego oraz wiasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajace odpowiednio, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
i spoleczne lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezesniej niz 3 miesigee od terminu
ztozenia,

d) oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — Zalgcznik Nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego,

e) parafowany przez Wykonawc¢ na kazdej stronie wzdér umowy stanowigcej
Zalacznik Nr 3 do niniejszego zapytania,

f) pelnomocnictwo do podpisania ztozonej oferty, w przypadku gdy oferta zostata nie
podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy wskazang w
dokumencie KRS lub CEIDG firmy.

g) Wszystkie dokumenty powinny byé podpisane przez Wykonawce lub osobg
upowazniong, ewentualne kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone ,,za
zgodnos¢ z oryginalem”

2) Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentéw.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy moga przekazywacé pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

6. Osoby po stronie Zamawiajagcego uprawnione do  porozumiewania
si¢ z Wykonawcami.
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7.

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania w jest:
— Pani Joanna Pysiak - tel. +48 48385 25 14, adres mailowy:
l.pysiak@pwke.pionki.pl, pwke@pionki.pl

Miejsce skladania ofert.
Oferte cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: 26-670 Pionki, ul. Zaktadowa 7
w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»ooukcesywny zakup i dostawa artykuléw biurowych oraz materialow

eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkeyjnych” NIE OTWIERAC PRZED

8.

10

11.

28 lutego 2017 r.”, w terminie do dnia: 28 lutego 2017 r., do godz.: 12.00.

Opis sposobu obliczania ceny.

1) Na zalaczonym Formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertows
brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

2) Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamodwienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywal sie beda
w zlotych polskich.

Kryterium oceny ofert ich znaczenie oraz sposéb oceny ofert
1) Oferty Wykonawcéw niewykluczonych oraz nieodrzuconych bedg oceniane wedtug
nastgpujacych kryteriéw i wag: Cena = 100%
2) Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg z ofert, ktora uzyska najwickszg liczbe
punktéw wyliczonych wg wzoru: C=Cn/Cb*100
Cn — cena oferty z najnizszg ceng
Cb — cena oferty badane;j

. Zamé6wienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiadaé

wszystkim wymaganiom zawartym w zapytaniu cenowym i zostanie ocenia jako
najkorzystniejsza w oparciu o w/w kryterium.

Informacje o formalnosciach

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku
postepowania.

2) Zamawiajgcy zawrze umowg z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy, ale nie p6zniej niz w terminie zwigzania oferta.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4) Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwolanie,
skarga.
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5) Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku
zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6) Zamawiajacy dopuszcza do skladania ofert czesciowych.

7) Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych.

8) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium najnizszej ceny brutto.

9) Zamawiajagcy wymaga zalgczenia oswiadczenia Wykonawcy stanowiace Zalacznik
Nr 4 do Zapytania ofertowego.
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Zalaczniki:

1. Zaltacznik nr 1 — Specyfikacja techniczna.

2. Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowo-cenowy.
3. Zalacznik nr 3 — Wz6r umowy.

4. Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy.
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