Zarzadzenie Zarzgdu Spélki nr 5/2016
Przedsi¢biorstwa Wodno Kanalizacyjno Cieplowniczego w Pionkach Sp. z o.0.
z dnia 09.06.2016 r.

W sprawie: wprowadzenia zmian w ,,Regulaminie udzielania zaméwien na dostawy i ustugi o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 418.000,00 euro oraz na
roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosé 5.225.000,00
euro” stanowiacy zalgcznik do Zarzadzenia Zarzadu Spotki nr 8/2012 z dnia 11 maja 2012 1. z
pézn. zm.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
W tresci ,,Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy i ustugi o wartoéci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 418.000,00 euro oraz na roboty budowlane o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowarto$é 5.225.000,00 euro” wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. Zmianie 1 skréceniu ulega Regulaminu, ktéry przyjmuje brzmienie ,,Regulamin
udzielania zemdwien publicznych”.

2. Zmianie ulegaja regulacje dotyczace zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej
réwnewarto$¢ 30.000,00 euro — dotyczy zapisow w § 4, § 5, ktorych zapisy zostaja
pofaczene w jeden paragraf, czego konsekwencjs jest dalsza zmiana numeracji
paragrafdw.

3. Doprecyvzovraniu ulegly zapisy w § 6, ust. 20, lit. k) - j).

§2

Pozostate pestanowienia Regulaminu pozostaja bez zmian

§3
Przyjmuje sie tekst jednolity Regulaminu po powyzszych zmianach w brzmieniu jak w
Zalgczniku n- ! do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowigzuje Gr9wng Ksiggowa oraz wszystkich Kierownikéw komérek organizacyjnych do
zapoznania si¢ 7 niniejszym Zarzadzeniem oraz zapoznania z nim wszystkich wiasciwych
pracownikéw.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2016 Prezesa Spoélki
Przedsi¢biorstwo Wodno Kanalizacyjno
Cieplownicze w Pionkach Sp. z o.0.

z dnia 9 czerwca 2016 r. w sprawie
przyje¢cia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych

§1

. Regulamin udzielania zaméwien publicznych (zwany dalej ,,Regulaminem™) okresla

zasady udzielania zamoéwien przez Przedsi¢biorstwo Wodno Kanalizacyjno Cieptownicze

w Pionkach Spélka z ograniczong odpowiedzialnoscig (zwang dalej ,,Sp6tka™) na dostawy

1 ustugi, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty

418.000,00 euro, badz na roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza

rownowartosci 5.225.000,00 euro (zwanych dalej ,,Zamoéwieniami®).

. Regulamin okresla szczegétowe procedury udzielania zaméwien:

a) na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci
30.000,00 euro,

b)na dostawy i wushigi o wartoéci powyzej réwnowartosci 30.000,00 euro
1 nieprzekraczajacej rownowartosci 418.000,00 euro (w zakresie zamowien
sektorowych),

¢) na roboty budowlane o warto$ci nieprzekraczajgcej rownowartosci 5.225.000,00 euro
(powyzej réwnowartosci 30.000,00 euro w zakresie zamowien sektorowych).

§2

. Ustalenie wartosci szacunkowej Zamodwienia nastepuje zgodnie z odpowiednimi
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwang dalej w tresci Regulaminu ,,Ustawg” i wydanymi
na jej podstawie przepisami wykonawczymi, przy przyjeciu sredniego kursu ztotego do
euro, stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych.

. Za ustalenie wartosci zamowienia odpowiedzialny jest Specjalista ds. zaopatrzenia.

§3

. Za realizacje zamowien objetych niniejszym Regulaminem odpowiedzialny jest

Specjalista ds. zaopatrzenia.

Specjalista ds. zaopatrzenia wszczyna postepowanie na podstawie:

a) zlecenia przekazanego przez zlecajacg komdrke organizacyjng, ktérego wzér stanowi
zalgcznik do Regulaminu — w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi,

b) polecenia Zarzadu Sp6iki przeprowadzenia postepowania — w przypadku zam/(’;wieﬁ

na roboty budowlane. r/’
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3. Zlecenie, o ktéorym mowa w ust. 2 lit. a) zawiera co najmniej: opis przedmiotu
zamdéwienia, wycen¢ zamoOwienia, termin wykonania zaméwienia.

4. Po otrzymaniu zlecenia, o ktéorym mowa w ust. 2 lit. a), Specjalista ds. zaopatrzenia
przedstawia go Zarzadowi Spolki, a po uzyskaniu zgody Zarzadu Spoiki, wyrazonej
poprzez  podpisanie  zlecenia, rozpoczyna realizacje = zamoOwienia  zgodnie
z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

5. Specjalista ds. zaopatrzenia prowadzi rejestr zaméwien oraz przechowuje dokumentacje
zZwiazang z post¢powaniami na udzielenie zamowien objetych niniejszym Regulaminem.

§4
Szczegélowa procedura udzielania zaméwien na uslugi, dostawy i roboty budowlane
o wartosSci nieprzekraczajacej réwnowarto$é 30.000,00 euro

1. Do zamoéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych kwoty
okreslonej w art. 4 pkt. 8 Ustawy nie stosuje sie.

2. Zamoéwienia na ustugi, dostawy badZz roboty budowlane oraz ustugi lub dostawy
powtarzajgce si¢ okresowo, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 Ustawy, prowadzone sg przez komorki organizacyjne na podstawie
procedur okreslonych w niniejszym rozdziale Regulaminu.

3. Zamoéwienia przeprowadzane sg jednoosobowo przez wyznaczonych przez Zarzad Spotki
pracownikéw komoérek organizacyjnych po zatwierdzeniu WNIOSKU W SPRAWIE
PODJECIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (dalej: ,,Wniosek™)
pod wzgledem finansowym (posiadanie $rodkéw na realizacje zamoOwienia) przez
Gtéwnego Ksiggowego i zatwierdzeniu Wniosku przez Zarzad Spotki. Wzdr Wniosku —
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia jest
staranne 1 przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

5. Pracownik komoérki organizacyjnej prowadzacy postgpowanie zobowigzany jest
do bezstronnego, obiektywnego oraz rzetelnego wyboru wykonawcy zamowienia.

6. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalana jest:

1) dlajednorazowych ustug i dostaw — poprzez procedure badania rynku,

2) dla ustug Iub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo — lgczna warto$¢ zamowien tego
samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim
roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaZnika wzrostu cen
towarow 1 ustug,

3) dlarobo6t budowlanych — poprzez kosztorys inwestorski.

6.1. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy.

6.2. Ustalenie szacunkowej wartodci zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej 1 zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow, T
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow, ( j



3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw 2z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny

przedmiot zamoéwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
zamOwienia.

6.3. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania Ustawy.
7. Zasady postepowania:

1)

2)

3)

4)

dla zaméwien o wartosci ponizej 3.500,00 zI brutto— nie jest konieczne

przeprowadzanie procedury badania rynku. Wydatkowane s$rodki nalezy

udokumentowaé stosowna fakturg lub rachunkiem. Nie ma obowigzku zawierania
uméw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami w przypadku dostaw.

W przypadku zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi oraz roboty budowlane,

nalezy zawrze¢ z wykonawcg stosowng umowe na piSmie, ktéra winna regulowaé

prawa i obowiazki oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.

dla zamoéwien powyzej 3.500,00 zt brutto,a mniejszych od kwoty stanowigcej

wyrazong w ztotych warto$¢ 10.000,00 euro netto przeprowadzi¢ nalezy pisemne

rozeznanie cenowe wedtug ponizej okreslonych zasad:

a) nalezy wystgpi¢ do Wykonawcow 2z zapytaniem ofertowym wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 2 i Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,

b) do skladania ofert za posrednictwem poczty, faksu lub droga elektroniczng
(e-mail) — zgodnie z uznaniem komoérki udzielajagcej zamowienia (nalezy to
precyzyjnie okresli¢ w zapytaniu), nalezy zaprosi¢ takg liczbe wykonawcow
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejsze;j
oferty, jednak nie mniej niz do 5 (pigciu) wykonawcodw,

c) wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekaza¢ opis przedmiotu
zamoOwienia oraz istotne postanowienia umowy lub wzoér umowy. Aby uznaé
rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskaé co najmniej jedna ofertg,

d) w przypadku udzielenia zaméwienia konieczne jest zawarcie umowy
z zachowaniem formy pisemnej,

dla zamoéwien, ktérych wartos¢ jest wigksza od kwoty stanowigcej

réwnowarto$¢ 10.000,00 euro netto,a mniejszej niz wyrazona w zlotych

réwnowarto$¢ kwoty 30.000,00 euro netto, zapytanie ofertowe nalezy skierowaé do
maksymalnie najwigkszego krggu potencjalnych Wykonawcow, tj. umiesci¢ tre$é
zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego. Oferty skladane przez
wykonawcoéw w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢ sktadane w formie pisemne;j,
tj. w zamknigtej kopercie zlozonej w wyznaczonym terminic w siedzibie

Zamawiajacego, wg.zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym. Aby uznaé

rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyska¢ co najmniej jedng oferte. W przypadku

udzielenia zamoéwienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem formy
pisemne;.

w przypadku koniecznosci wykonania zamodwienia w trybie pilnym, naglym/

awaryjnym, wymagajagcym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes

publiczny lub ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia, a takze w przypadku
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

zaméwien dotyczacych utworéw/ ustug artystycznych lub prawniczych — dopuszcza
si¢ odstapienie od obowigzku przeprowadzenia procedur poprzedzajacych zawarcie
umowy wskazanych w pkt. 1-3. W takim wypadku konieczne jest sporzadzenie przez
pracownika prowadzacego postgpowanie notatki stuzbowej zawierajgcej uzasadnienie
przyczyn odstapienia oraz uzyskanie akceptacji Zarzadu Spoiki.

Zalacznik nr 2 oraz Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

Z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 7, mozna
przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zamowienia, celem uzyskania
najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamowienia. Z przeprowadzonych negocjacji
nalezy sporzadzi¢ protokét, ktory podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spotki.
W kazdym przypadku Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ procedure przetargu, stosujac
przepisy art. 70' -70° Kodeksu Cywilnego i zamieszczajgc ogloszenie o pisemnym
przetargu na stronie internetowej Zamawiajacego. Do postgpowan prowadzonych
woparciu 0 przepisy Kodeksu cywilnego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo
zamoéwien prblicznych.
Z przeprowadzonych postgpowan w przypadkach okreslonych w ust. 7 ppkt. 2 i pkt. 3,
nalezy sporzedzi¢ protokét, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
ZamoOwienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez Zarzad Sp6iki przedstawione;j
przez Komorke organizacyjng dokumentacji z dokonanych czynnosci.
W przypadlu nie wyrazenia zgody przez Zarzad Spoiki na realizacje zamdwienia,
nastepuje zaniechanie realizacji zamoéwienia, a wniosek o wszczecie postgpowania
opisywany jest jako ,,anulowany”.
Dla wszystkich udzielanych zaméwien, ktérych wartosci przewyzszaja kwote 3.500,00 zt.
brutto nalezv zawrze¢ pisemng umowe okreslajgcg warunki realizacji zamowienia.
Do zawierarych umoéw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
Po zakonczeniu postgpowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komérce
organizacy;nej, ktéra przeprowadzita postepowanie o udzielenie zam6owienia przez okres
co najmniej 4 lat, liczac od konica roku kalendarzowo w ktoérym udzielono zamdwienia.
W przypadlk: zamoéwien wspoéifinansowanych ze $rodkéow Unii Europejskiej Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, o wartosci od 2.000,00 zt netto do 50.000,00 zt
netto wlgcznie, nalezy przeprowadzié pisemne rozeznanie rynku. Notatka potwierdzajaca
przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z wykonawcami nie bedzie uznawana za
udokumentowanie rozeznania rynku. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest
mozliwe, konieczne jest wykazanie okoliczno$ci uzasadniajacych konieczno$é udzielenia
danego zaméwienia bez rozeznania rynku.

a) W przypadku zaméwien o wartosei od 2.000,00 zt. netto do 20.000,00 z1. netto nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie rynku kierujac do wykonawcow zapytanie ofertowe lub
zamieszczajac ogloszenie o zamoéwieniu na ogoélnodostepnej stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

b) W przypadku zaméwien o wartosciod 20.000,00 zi. netto do 50.000,00 zt
netto wigcznie istnieje obowigzek dokonania rozeznania rynku co najmniej poprzez
upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych
w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.
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c¢) Wzér zapytania ofertowego zawiera Zalacznik nr 2 oraz Zalgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu. Przeprowadzajac zapytanie ofertowe do skladania ofert
nalezy zaprosi¢ za posrednictwem poczty, faksu lub drogi elektronicznej (e- mail),
takg liczbe Wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce
przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty, jednak nie mniej niz do 5 (pigciu) Wykonawcoéw. Wraz z zaproszeniem do
sktadania ofert nalezy przekazaé opis przedmiotu zamowienia oraz istotne
postanowienia umowy lub wzor umowy.

d) Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku bedzie spelniony, gdy zamawiajacy bedzie
dysponowal co najmniej dwoma waznymi ofertami, jak réwniez, w przypadku
zamieszczenia ogloszenia na ogdlnodostepnej stronie internetowej co najmniej jedna
wazng oferty.

e) Jesli w wyniku rozeznania rynku w sposob wskazany powyzej nie uzyskano
odpowiedniej liczby waznych (tj. zgodnych z odpowiednio zapytaniem ofertowym lub
ogloszeniem) ofert, dopuszcza si¢ przeprowadzenie rozeznania rynku (przy
zachowaniu wymogow skazanych odpowiednio do wartosci zaméwienia w pkt. ai b
powyzej) dodatkowo poprzez uzyskanie wydrukéw ze stron internetowych
przedstawiajacych oferty lub informacji handlowych (zawierajace date wydruku), jak
rOwniez biorgc pod uwage oferty lub informacje handlowe przestane przez
Wykonawcoéw z wlasnej inicjatywy oraz wazne oferty ztozone w uprzednio
prowadzonym postepowaniu (o ile warunki tego postgpowania nie ulegly w sposéb
istotny zmianie).

17. W przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej Program
Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko od 2.000,00 zt netto do 50.000,00 zI netto
facznie, Zamawiajacy ~ zobowigzany  jest udokumentowaé rozeznania  rynku
w  szczegllnosci nastgpujagcymi  dokumentami: skierowane do potencjalnych
wykonawcow zapytania ofertowe wraz z dowodami ich przestania (potwierdzenia nadania
faksu, wyslania email) (lub wydruk ogloszenia o zamdwieniu zamieszczony na stronie
internetowej — wydruk z datg) wraz z uzyskanymi w odpowiedzi na te zapytania ofertami
oraz innymi wymaganymi dokumentami.

18. W przypadku zaméwien wspédifinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej Program
Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko od kwoty 2.000,00 zt netto Zamawiajacy
zobowigzany jest zawrze¢ umowe z zachowaniem formy pisemnej.

19. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 50.000,00 zt. netto, a nie przekraczajgcych
rownowarto$ci 30.000,00 euro zamowienie winno by¢ udzielone z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, tj.:

a) przeprowadzenie postepowania na zasadach i w trybach okreslonych w Ustawie pod
warunkiem  spelnienia  wymogdéw  okreslonych  wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw, lub

b) przeprowadzenie  postepowania upubliczniajgc  zapytanie ofertowe (data
zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie stanowi wszczgcie post¢powania o
udzielenie zaméwienia publicznego).

20. Upublicznienie zapytania ofertowego, o ktorym mowa w pkt. 19 b) powyzej, polega
(w przypadku postepowan wszczynanych po podpisaniu umowy o dofinansowanie) na
jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego
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21.

22.

ds. rozwoju regionalnego (gdy juz bedzie ta strona uruchomiona), a w przypadku

postepowan wszczetych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, na wystaniu

zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcow (o ile na rynku istnieje trzech
wykonawcow danego zaméwienia) oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

W przypadku zamowien, o ktérych mowa w pkt. 19 powyzej, zamdwienie nie moze byé

udzielone podmiotowi powigzanemu kapitalowo Iub osobowo z Zamawiajgcym. Przez

powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci

zZwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawca, polegajace w szczegoélnosci na uczestniczeniu w spétce jako wspolnik

spotki cywilnej lub sp6tki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji,

pelnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika, pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Powyzsze werytikowane jest w toku postepowania poprzez zlozenie o§wiadczenie o braku

powiazan 7 wvkonawcami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby

upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce

w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury vyboru wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej

z wykonaweg —zgodnie ze wzorem okres§lonym w Zataczniku nr 5 do niniejszego

Regulaminu

W przypadku zamédwien, o ktédrych mowa w pkt. 19 powyzej, zapytanie ofertowe zawiera

€O najmnie;j:

a) ovis przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktdry nie powinien odnosi¢ si¢ do
okreslonego wyrobu lub Zrédia lub znakow towarowych, patentdw, rodzajéw lub
specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zemowienia publicznego 1 zostal okre§lony zakres réwnowaznosci (z uwagi na
konieczrodé  ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza si¢ mozliwosé
ogroniczenia zakresu opisu przedmiotu zamoéwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupelnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktéry zobowigzat si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji),

b) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c¢) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny oferty,

€) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw
1 ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego
w przypadku robét budowlanych.. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie od

| &



23.

24,

25.

dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy si¢ z uptywem

ostatniego dnia,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa pkt. 21,

h) okreslenic warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwosé
zmiany takie] umowy.

W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w pkt. 19 powyzej, nalezy prowadzi¢ protokot

postepowania w formie pisemnej zawierajgcy co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktéore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskaza~iem daty wptynigcia oferty do Zamawiajacego,

¢) informaci¢ o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byly stawiane, informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych
przyvpisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczeo6lnym wykonawcom za spelnienie danego kryterium,

d) wskazenie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e) date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

f) nastepujgce zalgczniki:

— potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,

— ziozene oferty,

— odwizldczenie/oswiadczenia o braku powiagzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli
oferm | podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobyo gzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czvi 0dcl zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawcag.

W przyradin zaméwien, o ktédrych mowa w pkt. 19 powyzej, informacje o wyniku

postepowsrin  umieszcza si¢ na powszechnie dostepnej stronie internetowej

Zamawiajgco20. przy czy w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego na stronie

internetowe; Ministra ds. rozwoju, informacje o wyniku postepowania nalezy zamie$cié

na tei stronie, a do czasu jej uruchomienia, informacj¢ o wyniku post¢powania wysyla sie
do kazdege vyvkonawcy, ktory ztozyt oferte oraz zamieszcza si¢ na stronie internetowe;j

Zamaw'aizcego. Informacja o wyniku postgpowania zawiera co najmniej informacje

0 nazwic . virtanego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyl oferte, istnieje

obowigzek udostepnienia mu protokotu postgpowania (z wyjatkiem ztozonych ofert ).

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy mozliwe jest

podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia uzyskal najwyzszg liczb¢ punktow.

W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w pkt. 19 powyzej w przypadku, gdy pomimo

wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade
konkurencyjnosci za spetniona,

b) nie wptynie zadna oferta,

dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania procedury, przy

czym zawarcie umowy Zz podmiotem powigzanym, osobowo lub kapitaic_:wo, jest

e
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dopuszczalne wytacznie za zgodg wlasciwej instytucji bedacej strong umowy oraz jezeli

podmiot powigzany spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt. 23 ppkt. b).

26. W przypadku zamoéwien, o ktéorych mowa w pkt. 19. nie jest mozliwe dokonywanie
istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostala
przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej
Zmiany.

27. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w pkt. 19. istnieje mozliwo$¢ udzielenia
wykonawcy wyltonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zamdéwieni publicznych
uzupehiajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne
z przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego oraz mozliwos¢ udzielenia
takiego zamdwienia publicznego zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz
w umowie z wykonawcg, pod warunkiem ze warto$¢ zamoOwienia podstawowego
i uzupetniajacego tacznie nie przekroczy kwoty 30.000 euro. W takim przypadku nie jest
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

28. W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w pkt. 19 istnieje mozliwo$¢ udzielenia
dotychczasowemu wykonawcy ushug lub robét budowlanych zamdwienn publicznych
dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym 1 nieprzekraczajgcych 50%
warto$ci realizowanego zaméwienia publicznego, niezbednych do jego prawidlowego
wykonania, ktérych wykonanie stalo sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczeéniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego
od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich
kosztéw, lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdéwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§5
Szczegélowa procedura
udzielania zamdéwien na dostawy i ushugi o wartosci powyzej réwnowartosci 30.000,00
euro i nieprzekraczajgcej rownowartosci 418.000,00 euro (w zakresie zaméwien
sektorowych) oraz na roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej rownowartoS$ci
5.225.000,00 euro (powyzej réwnowartosci 30.000,00 euro w zakresie zamoéwien
sektorowych)

1. Postanow:enia § 6 Regulaminu stosuje sie:
a) w przypadku zamdéwien na dostawy i ustugi o wartosci powyzej 30.000,00 euro
1 nieprzekraczajgcej réwnowartosci 418.000,00 euro, jezeli zaméwienie jest udzielane
w celu wykonywania jednego z nastepujacych rodzajéw dziatalnoéci:
— tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ushig zwigzanych
z produicjg, przesytaniem lub dystrybucja energii elektrycznej, gazu lub ciepla lub
dostarczania energii elektrycznej, gazu albo ciepta do takich sieci lub kierowania
takimi sieciami,



— tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich
sieci lub kierowania takimi sieciami,

— zwigzanej z kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekow oraz dziatalnosciag zwigzang
z pozyskiwaniem wody pitne;j,

b) w przyradku zamowieni na roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajgcej
réwnowartosci 5.225.000,00 euro, przy czym gdy warto$¢ zamowienia jest wyzsza niz
réwnowertosé 30.000,00 euro tylko wtedy, gdy zamowienie to jest udzielane w celu
wykonywania jednego z nastepujgcych rodzajéw dziatalnosci:

— tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z procikeja, przesylaniem lub dystrybucja energii elektrycznej, gazu lub ciepla lub
dostarczania energii elektrycznej, gazu albo ciepta do takich sieci lub kierowania
takimi sieciami,

— tworzen’a sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkejg lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich
sieci I'ih kierowania takimi sieciami,

— zvigzanzi z kanalizacjg 1 oczyszczaniem S$ciekOw oraz dzialalnoscig zwigzang
z pezyskiwaniem wody pitnej.

Do przenicwadzenia postgpowania Prezes Zarzadu Spétki powotuje Komisje
przetarcowe, zvang dalej ,,Komisjg”, wskazujac jej przewodniczacego i sekretarza.
Komisja sltada sie z co najmniej trzech osdb, powotanych sposréd pracownikéw Spétki,
badZ spoza inh zrona.
Czlonkowie lomisji przetargowej zobowigzani sg do zlozenia o$wiadczenia o braku
powiazan karitatowych lub osobowych z Wykonawca. Przez powigzania kapitatlowe lub
osobow= rozumie sie wzajemne powigzania mi¢dzy Spoétka lub osobami upowaznionymi
do zaciggariz. zobowigzan w imieniu Spotki lub osobami wykonujacymi w jej imieniu
czynnosci zviazanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonavres & wykonaweg, polegajace w szczego6lnosci na uczestniczeniu w spélce jako
wspdlnik spAtii cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub
akcji, nemicniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnits, nozostawaniu w zwigzku maltzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactva w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugicgo stonnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kazdy Cz'ouioc Komisji jest zobowigzany rzetelnie i obiektywnie wykonywa¢ powierzone

mu czynnoéci. kierujge si¢ przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem oraz

interesem Spoiki.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczego6lnosci:

a) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

b) podziat zadan pomigdzy poszczegdlnych cztonkéw Komisji,

¢) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia,

d) biezace informowanie Zarzadu Spoitki o pracach Komisji.

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci prowadzenie dokumentacji

postepowania o udzielenie zaméwienia.



8. W toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja:

a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) przeprowadza badanie i ocen¢ ofert,

d) wystepuje do wykonawcdw o ztozenie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

e) poprawia w ofercie oczywiste omytki, wskazane w przepisie art. 87 ust. 2 Ustawy,
o czvm zawiadamia wykonawce,

) przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcow,

g) przedstesvia propozycje odrzucenia ofert,

h) przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, ewentualnie wystepuje
7 wnioskiem o uniewaznienie post¢powania.

9. Wszelkie decvzje Komisji zapadajg zwykta wigkszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej
potowy cztonkéw Komisji, w tym Przewodniczacego. W przypadku rownosci glosow
decyduje gtos Przewodniczacego.

10. Postanowienia ust. 8 stosuje sie¢ odpowiednio do podejmowania i wykonywania przez
Komisje jakichkolwiek czynno$ci w toku postepowania.

11. W posiedzeniach Komisji, na zaproszenie przewodniczacego moze bra¢ udziat — z gtosem
doradczym — bieghy, badz rzeczoznawca.

12. Postenovvar = przeprowadza si¢ w drodze przetargu nieograniczonego.

13. Ogloszenia o zamdwieniu wraz ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia (zwang
dalej ,STV/7) zamieszcza si¢ na stronie internetowej Spdiki. Ogloszenie wraz z SIWZ
mozra rozestad do potencjalnych wykonawcow, swiadczacych dostawy lub ustugi, bedace
przedmiotzm zamdwienia.

14. Ogloszen’e » zamdbwieniu zawiera w szczegdlnosei:

a) ok-edlesiz nrzedmiotu zamowienia,
b) termin viwkonania zamowienia,
c) mieisce itermin sktadania ofert.
15. SIWZ zanvieve:
a) opis

o

r>amiotu zamdwienia,

b) termin =~ cnania zamdOwienia,

¢) irformacic o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przelnz vania oswiadezen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do nerorimiewania si¢ z wykonawceami,

d) termin 7 erania oferts,

e) oris spocchu przygotowywania ofert,

f) mieisce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

g) opis sposobu obliczenia ceny,

h) opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

1) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia.

16. SIWZ moze zawieraé:
a) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkéw,
o
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b) wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,

¢) wymagania dotyczace wadium,

d) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. Termin sktzdania ofert wyznacza sie z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowenia i ztozenia oferty, z tym Ze nie moze on by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
umieszczenia ogloszenia na stronie internetowej Spotki.

18. Wykonawea sktada oferte w miejscu i w sposob wskazany w ogloszeniu o zamdwieniu
iwSIWZ.

19. Za date ztozenia oferty uznaje sie datg jej wptywy do sekretariatu Prezesa Zarzadu Spotki.

20. W SIW7Z mozna zastrzec, ze o udzielenie zamdéwienia mogg si¢ ubiegaé¢ wylacznie
wykonawey, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy nrawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadaniz wiedzy i do$wiadczenia,

¢) dysponcwznia odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

d) svtuacii elonomicznej 1 finansowe;.

21. W STWZ morme zastrzec, ze z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

a) wykonawedw. ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je
nienzle7veie. iezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sgdu,
b) wvkonawedw, z ktdrymi Spoétka rozwigzata albo wypowiedziala umowe w sprawie

zamdwisifa albe odstgpita od umowy w sprawie zamédwienia, z powodu okolicznosci,
7a Itéra vlronawcea ponosi odpowiedzialnosé,

¢) wykorawedw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé
catosrone. 7 wyjatkiem wykonawcdw, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zetwierdzony  prawomocnym  postanowieniem sgdu, jezeli uklad nie przewiduje
zasnolkoi-nia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego,

d) wviconsodw, ktorzy zalegajg z uiszezeniem podatkéow, oplat lub skladek na
vhezniccmenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewiar cne prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci

~r oanie w cato$el wykonania decyzji wlasciwego organu,

e) cschw “vezne, ktoére prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku
7

7 rostenoweniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0sOb
wylkan 't oveh prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przeloins v, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo

popelaioze w o celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych
na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,

f) spotli jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko
prawom 0s6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za

11 L/B



przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego,

g) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepsiwo przeciwko prawom osdéb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospedarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysei
majgtkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w
zoreanizewanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestenstwa skarbowego,

h) spérd l:omandytowe oraz spétki komandytowo-akceyjne, ktérych komplementariusza
prawomn~cnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzieleniec zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkcwa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo - przekupstwa,
przestenstzo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w
celu ociagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popstaienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

1) osoby rawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcego prawomocnie
skaranc 7a przesigpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwisnia, przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkows,
nrzesterativo  przeciwko  $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwlo obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osizgnizcie korzyvsci majgtkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo

udziatn v zorcanizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
orzestenavg lub przestgpstwa skarbowego,

j) podmicir zbiorewe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia na
nadstovic nrzepisow o odpowiedzialno$ci  podmiotdw zbiorowych za czyny

zabronions pod grozbg kary,
k) wylorevcdw  bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za

nrzester w0, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.

o stutoorh nowierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
vzenicor: na tervtorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres
el i Ania uprawvomocnienia sie wyroku,

1) wylanao o5w bedacych spotka jawna, spétka partnerska, spotka komandytowa, spotka
korand - swo-aleyjng lub osobg prawna, ktérych odpowiednio wspélnika, partnera,
czienics “arzadu. komplementariusza lub urzedujacego czlonka organu zarzadzajgcego
prevomcciie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez
okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku.

22. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, :

— '
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23.
24.
25.
26.

27.
28.

29.

b) nie wniesli wadium (jezeli byto wymagane) do uptywu terminu sktadania ofert,

¢) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub moggce mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania,

d) nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

O wykluczeniu Spétka zawiadamia wykonawc6w, ktérzy zostali wykluczeni.

Oferty, ktére nie odpowiadajg tresci SIWZ odrzuca si¢.

Ocenie merytorycznej podlegaja oferty nie odrzucone, zltozone przez wykonawcow,

ktorzy nie zostali wykluczeni.

Spétka udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najlepsze warunki wykonania

zamowienia, zgodnie z kryteriami wskazanymi w SIWZ.

Spélka zawiadamia wykonawcodw o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Udzielenie zamoéwienia nastepuje w drodze pisemne] umowy pomigdzy Spotka

a wykonawcg.

7 postepowania sporzadza si¢ protokot zawierajacy co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia,

¢) termin sktadania ofert,

d) zestawienie ofert (nazwa wykonawcy, adres, zaoferowana cena netto i brutto),

e) wskazanie ofert odrzuconych oraz wykonawcéw wykluczonych.

§6

Postanowienia konicowe

. Do uméw zawieranych na podstawie procedur opisanych niniejszym Regulaminie stosuje

si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wejscia w zycie zarzadzenia Prezesa Zarzad Spotki
wydanego w przedmiocie przyjecia przedmiotowego Regulaminu.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Wniosek w sprawie podjecia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

2. Zalgcznik nr 2 — Zapytanie ofertowe.

3. Zalgcznik nr 3 — Formularz cenowo-ofertowy.

4, Zalgcznik nr 4 — Protokét z przeprowadzonego postgpowania.

5. Zatacznik nr 5 — O$wiadczenie Wykonawcy.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

(98]

Data:

WNIOSEK W SPRAWIE PODJECIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA
Postepowanie dla zamowienia o wartosci ponizej rownowartosci 30 000 euro,
tj. o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych

Komoérka organizacyjna:

wnosi o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zamoéwienia publicznego na:
a) Dostawe;':
b) Ustugi':
c) roboty budowlane'

Szacunkowa warto§¢ zamdwienia zostala ustalona w oparciu o poprzednie
zamdwienie/badania rynku/kosztorys inwestorski* wynosi w dniu:

netto: PLN, tj.: EURO*
brutto: PLN
wysoko$¢ podatku VAT: %

nr kategorii stownika CPV:
Termin wykonania zamowienia:
Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z Wykonawcami :

Wykaz zatacznikow:
a)
b)
¢)

Zatwierdzit pod wzgledem finansowym

(Data i podpis Glownego Ksiggowego) ZATWIERDZAM

(Data i podpis osoby atwierd-ajqgcej
posiepowanie)

! Niepotrzebne skreslic.
* Sredni kurs ziotego w stosunku do Euro wynosi 4,1749 — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego

podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Data:

ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie dla zamowienia o wartosci ponizej réwnowartos$ci 30 000 euro,
tj. o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych

Zamawiajacy:

Adres do korespondencji:
tel.: . faks: . e-mail:

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (podaé¢ nazw¢ przedmiotu zamoéwienia):

. Opis przedmiotu zaméwienia.
) Specyfika gtéwnych wymagan:
a)
b)
¢)
2) Wzdér umowy stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
3) Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nast¢pujacych kodéw CPV -
4) Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
5) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy sktadania
ofert.
. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaezy¢ do oferty:
1) Zamawiajagcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nast¢pujace dokumenty:
a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce FORMULARZ CENOWO-
OFERTOWY — wg. zalaczonego wzoru ZAPYTANIA OFERTOWEGO,
b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert (zalgcznik Wykonawcy).
2) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.
. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢
z Wykonawcami.

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania w jest:




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

6. Miejsce skladania ofert.

Oferte cenowa nalezy':
- zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: 26-670 Pionki, ul. Zakladowa 7 w zamknigtej
kopercie z dopiskiem ,,Nazwa przedmiotu zamowienia™ NIE OTWIERAC PRZED

— przestaé faksem na nr:

— przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail: pwkepionki.pl,
w terminie do dnia: . godz.:

Opis sposobu obliczania ceny.

1) Na zalagczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertows
brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2) Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwbch
miejsc po przecinku oraz stownie.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé si¢ beda
w zlotych polskich.

Informacje o formalnosciach.

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku
postgpowania.

2) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie péZniej niz w terminie zwiazania oferta.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4) Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwolanie,
skarga.

5) Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

ZATWIERDZAM

(Data i podpis osoby zatwierd-ajqcej
postepowanie)

Zaltaczniki:

l.

Formularz ofertowo-cenowy.

2. Wzér umowy.

' Forme skfadania ofert okresla komérka organizacyjna.



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Data:

(Pieczec¢ adresowa Wykonavcy)
NIP:
REGON:
Tel.:
Fax:
E-mail:

Zamawiajacy:

Przedsi¢biorstwo Wodno Kanalizacyjno
Cieplownicze w Pionkach Sp. z o.o.
26-670 Pionki

ul. Zakladowa 7

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
Postepowanie dla zamoéwienia o wartosci ponizej réwnowartosci 30 000 euro,
tj. o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia: prowadzone w
oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.
2015 r. poz. 2164) na realizacj¢ zamdwienia pn..

"

Ja/My', nizej podpisany/i':

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

I. Oferuje/my' wykonanie przedmiotu zamoéwienia za kwotg:

netto: z1,
stownie:
brutto: zi,
stownie:

2.  Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie do:

3. Os$wiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni llczqc
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

' Niepotrzebne skreslié.



Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych.

Data:

PROTOKOL. Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
Post¢powanie dla zamowienia o wartos$ci ponizej rownowartosci 30 000 euro,
tj. o wartosci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych

Przedmiot zamowienia:

(9%}

Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

netto: PLN, tj.: EURO'

brutto: PLN

wysokos¢ podatku VAT: %

Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe zostato skierowane do wykonawcy/6w®  pismem znak:
, 7z dnia . za posrednictwem (ogtoszenie na stronie

internetowej, faksem, e-mailem, poczta)™:

)

(Nazwa i adres wykonawcy)

2)

(Nazwa i adres wykonawcy)

3)

(Nazwa i adres wykonawcy)

Poréwnanie ofert:
Do uptywu terminu skiadania ofert, tj. do dnia: wplynety za
posrednictwem (faksu, e-mail, poczta)®, nastepujace oferty:

Nr Wartosé brutto Termin realizacji | Gwarancja

Oferty

N g
azwatatlgesiiomy (Al [dni/tygodni] [miesigey]

(883

! Sredni kurs zlotego w stosunku do Euro wynosi 4,1749 — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

* Niepotrzebne skreslic.




Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych.

'_q.l

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Sposrdd ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy/adres:

Cena brutto:

Termin realizacji:

Inne istotne elementy oferty:

Uzasadnienie wyboru:

6. Skiad Komisji przetargowej:

- Przewodniczacy Komisji;

- Sekretarz Komisji;

- Czlonek Komisji;

- Cztonek Komisji.

D

(Imie, nazwisko) (Podpis)
2)

(Imie, nazwisko) (Podpis)
3)

(Imig, nazwisko) (Podpis)
4)

(Imie, nazwisko) (Podpis)

7. Zatwierdzenie wyboru wykonawcy.

ZATWIERDZAM

(Data i podpis osoby =atwierd-ajqcej
wybar)




