Pionki, dn. 13 luty 2023 r.
Gmina Miasta Pionki
Aleja Jana Pawta II 15
26 - 670 Pionki
tel. kom. 516 275 849
tel. 48 34 42 00

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy: Gmina Miasta Pionki
Aleja Jana Pawla II 15
26 — 670 Pionki
NIP: 7962958767
REGON: 670223468

reprezentowana przez Burmistrza Miasta Pionki, pana Roberta Kowalczyka
W imieniu Zamawiajacego, tj. Gminy Miasta Pionki, zapraszam do zlozenia oferty
na zakup i dostawe papieru ksero A4 w okresie 20.02.2023 - 31.12.2023, zgodnie z oferty

stanowigca zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

I. Szczegélowe okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Papier ksero A4 - 500 ryz

Parametry papieru:

- Format : A4

- Wymiary arkusza (mm): 210 x 287

- Gramatura papieru: 80g/m’

- Grubos¢ (um): 106

- Nieprzezroczystosé: 93

- Zawarto$¢ opakowania: 500 ark./ryza

II. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢sciowych.
I1I. Wykonawca nie moze poslugiwaé si¢ podwykonawcami w wykonaniu zamowienia.
IV. Przedmiot zaméwienia ma by¢ fabrycznie nowy i dostarczony na adres Zamawiajgcego.
V. Spos6b uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Szczegdlowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskaé osobiscie

w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miasta Pionki, Aleja Jana Pawla II 15, 26-670 Pionki,
pok. nr 114 lub telefonicznie pod numerem: 516 275 849.



VI. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa papieru ksero A4 z poszczegdlnymi
parametrami wymienionych w punkeie I niniejszej oferty. (Formularz cenowy stanowi¢ bedzie
zatacznik do umowy), w ktérym wskazano asortyment, parametry materialow i ich
przewidywana ilos¢.

Wykonawca musi zapewni¢ zatadunek, transport i rozladunek dostarczonych materialow
biurowych.

2. Dostawy papieru ksero A4 bedg realizowane sukcesywnie. Wykonawca kazdorazwo bedzie
otrzymywal pocztg elektroniczng zamowienia na papier ksero AS. Nastepnie w ciggu od 1 do 3
dni roboczych Wykonawca musi dostarczy¢ papier ksero A4 w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. 8:00 -14:00 w poniedziatek - piatek.

3. Jezeli w opisie przedmiotu zamoéwienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy
pochodzenie - nalezy przyja, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslaja
parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie oferty o réwnowaznych parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych.

VII. Warunki stawiane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w postepowaniu ofertowym
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:

1. Warunki stawiane wykonawca:

a) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

b) Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

c) Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

2. Ocena formalna spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu dokonana begdzie w oparciu
o zlozone w tresci oferty oswiadczenie Wykonawcy.

3. Cene za przedmiot zamowienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ,Oferta” w formie
jednostkowej, a nastepnie jako calo$¢, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4. Cena podana w ofercie za przedmiot zamowienia musi zawiera¢ wszystkie zobowigzania
oraz wszystkie koszty zwigzane z terminowym, pelnym 1 prawidlowym wykonaniem
przedmiotu zamdwienia. Cena podana w ofercie za przedmiot zamdwienia musi zawierac
zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty, w tym podatek
VAT oraz dowdz

5. Cena podana w ofercie za przedmiot zamdwienia musi uwzglednia¢ wszystkie warunki
1 wytyczne stawiane przez zamawiajgcego, odnoszace sie¢ do przedmiotu zamdowienia.

6. Cena podana w ofercie za przedmiot zamodwienia musi takze uwzglednia¢ wszystkie inne
koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia, wynikajace z opisu przedmiotu zamdéwienia
oraz wszelkie inne koszty nieujete w opisie przedmiotu zamodwienia, bez ktorych nie jest
mozliwe wykonanie zamowienia.

VIII. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty (100%). Za najkorzystniejsza zostanie uznana
oferta z najnizszg ceng (brutto), obejmujaca realizacj¢ calego zdania.



IX. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ na formularzu Oferta, w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miasta Pionki,
Aleja Jana Pawta II 15, 26-670 Pionki, sekretariat — osobiscie, pocztg lub na adres e-mail:
e.kepinska-dorociak@pionki.pl.

Oferty nalezy skladaé¢ do dnia 17.02.2023 r.
do godz. 15%,

X. Zalgczniki stanowiace integralng cze$¢ zapytania ofertowego:

1. Zalacznik nr 1 - formularz ,,Oferta”.
2. Zalgcznik nr 2 - Umowa




Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych — Zaméwienia publiczne
(ponizejj30 tys. Euro)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO”
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Miasto Pionki, Aleja Jana Pawta Il 15,
26-670 Pionki, tel. 48 341 42 99, adres e-mail: burmistrz@pionki.pl reprezentowana
przez Burmistrza Miasta Pionki.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Pani/Pan
kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu e-mail: iod@pionki.pl lub pisemnie na adres Administratora.
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, zawarcia i realizacji umowy, wykonania
zlecenia lub ustugi — zgodnie z wymogami przepiséw prawa, min. z art. 6 ust. 1 lit. b, ¢
lub e RODO, ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.
U.z2022r. poz.1710 zm.

Administrator bedzie przetwarzaé wytacznie niezbedne dane osobowe, w szczegdlnosci:
a) imie i nazwisko,

b) NIP, numer REGON, numer KRS,

c) adres zamieszkania, adres siedziby, adres korespondencyjny,

d) dane kontaktowe (e-mail, telefon).

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
Czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy. Okres przetwarzania Pani/Pana danych zalezy od trwania zawartej
umowy, a po jej zakoriczeniu od okresu wymaganego kategorig archiwalng zgodnie z
ustawa z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W przypadku
danych zawartych jedynie na fakturach dane sg przechowywane przez 5 lat (kat. B5), w
stosunku do uméw cywilnoprawnych bez skfadki na ubezpieczenie spoteczne przez 10
lat (kat. B10), natomiast w odniesieniu do optacania sktadki spotecznej przez 50 lat (kat.
B50).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa oraz

podmioty realizujgce ustugi na rzecz Administratora. Odbiorca danych moze byé w
szczegolnosci:

a) operator pocztowy w przypadku prowadzenia korespondencji,
b) bank realizujacy ustugi bankowe,
c) firma informatyczna obstugujaca system informatyczny w Urzedzie Miasta Pionki.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania. Pafistwa dane nie tez
przekazywane do parstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych w rozumieniu
przepiséw RODO.



8) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych,
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

d) prawo do suniecia danych osobowych — w razie, gdy ustata podstawa do ich
przetwarzania, dane osobowe przetwarzane s3 niezgodnie z prawem, dane osobowe
muszg by¢ usuniete w celu wywiazania sie z obowigzku wynikajgcego z przepiséw prawa,
e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1lit. ¢ ,,RODO".

10) Podanie Pani/Pana danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji celu
przetwarzania, jakim jest przeprowadzenie postepowania o udzielenia zamdwienia
publicznego.

11) Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca w zwigzku z udziatem w przedmiotowym
postepowaniu jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkdéw informacyjnych
wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o
udzielenie zamdwienia. Nalezg do nich obowigzki informacyjne z: art. 13 RODO wzgledem
oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w treéci oferty lub dokumentéw
sktadanych na zadanie zamawiajacego i art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktére to dane wykonawca przekazuje
zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zadanie zamawiajacego.

12). W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesdéw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwiazku z
udziatem w postepowaniu, wykonawca sktada oswiadczenie o wypetnieniu przez niego
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — treé¢ oéwiadczenia
zostata zawarta w zataczniku nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy.



