ZARZADZENIE NR 4/2026

p. 0. Dyrektora Pionkowskiego OsSrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wyznaczenia Koordynatora ds. obstugi Centralnego Rejestru Uméw Jednostek
Sektora Finans6w Publicznych w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym, art. 34a-34b oraz art. 35 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, art. 29 oraz art. 32 ust. 4
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), a takze Zarzadzenia
Nr 3/2026 p. o. Dyrektora Pionkowskiego Osrodka Sportu i Rekreacj z dnia 30 czerwca 2026 r.w
sprawie ustalenia zasad obstugi Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych w w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji, zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Powierza si¢ Pani Katarzynie Jasinskiej, inspektorowi w Dziale Ksiggowosci Pionkowskiego
Osérodka Sportu i Rekreacji, wykonywanie zadan Koordynatora ds. obstugi Centralnego Rejestru
Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych, zwanego dalej ,,Koordynatorem ds. obstugi CRU
JSFP”.
2. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP wykonuje czynnosci techniczne i organizacyjne zwigzane
z obstugg Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Pionkowskim
Osrodku Sportu i Rekreacji, w tym czynno$ci zwigzane z zarzadzaniem kontem jednostki i dostgpami
uzytkownikow.
3. W Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji nie wyodrebnia si¢ odrgbnej funkcji Administratora
konta jednostki w CRU JSFP. Zadania techniczne, organizacyjne i dostgpowe zwigzane z kontem
jednostki wykonuje Koordynator ds. obstugi CRU JSFP w zakresie okreslonym niniejszym
zarzgdzeniem oraz Regulaminem obstugi CRU JSFP.
§2.
Do zadan Koordynatora ds. obstugi CRU JSFP nalezy w szczeg6lnosci:
1. przyjmowanie dokumentdw i informacji przekazywanych przez komérki merytoryczne;
2. sprawdzanie kompletnosci danych niezbgdnych do wprowadzenia informacji do CRU JSFP;
3. wprowadzanie informacji o umowach do CRU JSFP oraz aktualizowanie informacji o umowach;
4. oznaczanie statusu umowy jako aktywnej albo nieaktywnej oraz wprowadzanie dnia zakonczenia
obowigzywania umowy, jezeli jest wymagany;
5. wprowadzanie informacji o podstawie aktualizacji, zwigztym opisie aktualizacji oraz dacie, od
ktdrej zaistniala przyczyna aktualizacji;
6. wprowadzanie informacji o wylaczeniu jawnosci, jezeli zostalo wskazane przez wlasciwg
komoérke merytoryczng, osobg uprawniong albo organ dokonujgcy wyigczenia jawnosci;
7. odnotowywanie numeru albo pozycji wpisu w CRU JSFP oraz opatrywanie egzemplarza umowy
pieczgcig albo adnotacja potwierdzajgcg obstugg w CRU JSFP;
8. zglaszanie komérkom merytorycznym brakéw, niejasnosci lub oczywistych niespdjnosci
w przekazanych danych;
9. prowadzenie pomocniczej ewidencji spraw przekazanych do CRU JSFP, jezeli jest to potrzebne
dla zapewnienia kontroli terminowosci i kompletnosci;



10. wspoélpraca z kierownikami komérek merytorycznych, pracownikami przygotowujgcymi
umowy, radcg prawnym oraz Inspektorem Ochrony Danych;

11. wykonywanie czynnosci zwigzanych z zalozeniem, zmiang albo zamknigciem konta jednostki
w systemie CRU JSFP, jezeli wymaga tego sposob dziatania systemu;

12. zarzadzanie kontem jednostki w CRU JSFP w zakresie dostgpow, ustawieni i funkcjonalnosci
udostepnionych jednostce w systemie;

13. nadawanie, zmiana i odbieranie uprawnien uzytkownikom konta jednostki w CRU JSFP zgodnie
z dyspozycjami p. o. dyrektora albo innej osoby upowaznione;j;

14. weryfikowanie aktywnosci kont uzytkownikéw oraz kontrola, czy dostgp do systemu posiadajg
wylacznie osoby upowaznione;

15. niezwloczne odbieranie albo zmiana uprawnien uzytkownikom, ktérzy utracili podstawg do
korzystania z systemu, w szczegdlnosci z powodu zmiany zakresu obowigzkéw, ustania
zatrudnienia albo cofnigcia upowaznienia;

16. zglaszanie probleméw technicznych, awarii oraz spraw zwigzanych z dostgpem do systemu
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych albo podmiotowi obstugujacemu
system;

17. odbieranie i przekazywanie wlasciwym osobom w jednostce komunikatow technicznych,
informacji o awariach oraz informacji o zmianach zasad korzystania z systemu;

18. czuwanie nad prawidlowym funkcjonowaniem dost¢pu do konta jednostki w CRU JSFP po
stronie Urzedu;

19. prowadzenie, w zakresie przyjetym w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji, wykazu oséb
posiadajacych dostep do konta jednostki w CRU JSFP oraz przekazywanie informacji o zmianach
dostepéw osobom odpowiedzialnym za nadzor organizacyjny i ochrong danych osobowych.

§ 3.

1. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP wykonuje czynnosci na podstawie dokumentow i informacji
przekazanych przez wlasciwe komorki merytoryczne oraz dyspozycji oséb uprawnionych w zakresie
zarzadzania kontem jednostki i dostgpami do systemu.

2. Wyznaczenie Koordynatora ds. obstlugi CRU JSFP nie zwalnia kierownikéw komorek
organizacyjnych, pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz pracownikéw
merytorycznych przygotowujacych albo realizujacych umowy z odpowiedzialnosci za prawidlowosé,
kompletnosé, aktualno$é i terminowos$¢ danych dotyczacych uméw przekazywanych do publikacji
albo aktualizacji w CRU JSFP.

3. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP nie zast¢puje komérek merytorycznych w zakresie oceny
celowosci zawarcia umowy, prawidlowosci postgpowania zakupowego, zgodnosci zamowienia
z planem finansowym ani merytorycznej treci umowy.

§4.

1. W zwigzku z wykonywaniem funkcji Koordynatora ds. obstugi CRU JSFP Pani Katarzyna Jasinska

jest uprawniona do dostgpu do dokumentow, danych i informacji niezbgdnych do prawidlowego
wykonywania czynnosci okreslonych niniejszym zarzadzeniem oraz Regulaminem obstugi CRU
JSFP.

2. Dostgp, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wylacznie zakres niezbgdny do realizacji zadan
zwigzanych z obstuga CRU JSFP, w tym zarzadzania kontem jednostki i dostgpami uzytkownikéw.

3. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowiazany do stosowania zasady minimalizacji danych
oraz procedury anonimizacji i pseudonimizacji danych okreslonej w Regulaminie.



4. W przypadku watpliwodci, czy dana informacja, dane osobowe albo dokument podlegaja
wprowadzeniu lub ujawnieniu w CRU JSFP, Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany
do skonsultowania sprawy z kierownikiem wiasciwej komérki merytorycznej, radcg prawnym lub
Inspektorem Ochrony Danych przed dokonaniem wpisu albo aktualizacji.

§5.

1. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objgtych niniejszym zarzadzeniem,
w szczegblnosei informacji dotyczacych danych osobowych, tajemnicy przedsigbiorcy, informacji
niejawnych, innych tajemnic ustawowo chronionych oraz stosowanych w Pionkowskim Osrodku
Sportu i Rekreacji srodkéw technicznych i organizacyjnych stuzacych ochronie informacji.

2. Informacje uzyskane w zwigzku z wykonywaniem zadan Koordynatora ds. obstugi CRU JSFP
moga by¢ wykorzystywane wylacznie w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg CRU JSFP.

3. Obowiazek zachowania poufnosci obowigzuje zaréwno w czasie petnienia funkcji Koordynatora
ds. obstugi CRU JSFP, jak réwniez po zaprzestaniu wykonywania tej funkcji, cofnigciu upowaznienia
albo ustaniu zatrudnienia.

§6.

1. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z RODO, ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, przepisami wewngtrznymi
obowigzujgcymi w Pionkowskim Os$rodku Sportu i Rekreacji oraz poleceniami administratora
danych.

2. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany do stosowania obowigzujgcych w
Pionkowskim Os$rodku Sportu i Rekreacji zasad bezpieczenstwa informacji, w szczegélnosci do
korzystania z systemOw wylacznie przy uzyciu indywidualnych identyfikatoréw i haset,
nieudostepniania loginoéw, hasel, tokenow, certyfikatow lub innych $rodkéw uwierzytelniajgcych
osobom trzecim, zabezpieczania dokumentow i nosnikéw oraz niezwlocznego zglaszania naruszen
ochrony danych osobowych.

3. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany do zachowania szczegélnej starannosci przy
ujawnianiu informacji o umowach w CRU JSFP, tak aby nie doszto do publikacji danych osobowych
lub informacji, ktorych jawnosé podlega ograniczeniu na podstawie przepisow prawa.

§7,

1. Naruszenie zasad poufnosci, bezpieczefistwa informacji, ochrony danych osobowych albo
przekroczenie zakresu czynnosci okreslonych niniejszym zarzadzeniem moze zosta¢ potraktowane
jako naruszenie obowigzkéw pracowniczych.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, brakéw albo watpliwosci dotyczacych dokumentow
lub danych przekazanych do obstugi CRU JSFP, Koordynator ds. obstugi CRU JSFP zwraca si¢ o ich
wyjasnienie albo uzupelnienie do wlasciwej komorki merytorycznej.

3. Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z obstugg CRU JSFP Koordynator ds.
obstugi CRU JSFP podpisuje o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych, obowigzujagcymi w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji zasadami
bezpieczenstwa informacji, zakresem upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz
zobowigzaniem do ich przestrzegania.

4. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oraz o$wiadczenie osoby upowaznionej
sporzadza si¢ wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 3 do Regulaminu obstugi CRU JSFP, chyba
ze w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji obowigzuje odrgbny wzér upowaznienia spetniajgcy
wymagania RODO i przepiséw wewnetrznych.



§8.
1. Wyznaczenie do petnienia funkcji Koordynatora ds. obstugi CRU JSFP nastgpuje od dnia 1 lipca
2026 r. na czas wykonywania przez Panig Katarzyne Jasifiska zadan zwigzanych z obstugg CRU JSFP.
2. Wyznaczenie moze zosta¢ w kazdym czasie zmienione albo cofnigte przez kierownika jednostki.

3. Wyznaczenie wygasa z dniem ustania zatrudnienia w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji,
zmiany stanowiska pracy uniemozliwiajacej dalsze wykonywanie zadan Koordynatora ds. obstugi
CRU JSFP albo cofnigcia niniejszego zarzadzenia.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Giéwnej Ksiggowej oraz Koordynatorowi ds. obstugi CRU
JSFP.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 lipca 2026 r.




