ZARZADZENIE NR 106/2026
BURMISTRZA MIASTA PIONKI
z dnia 26 czerwca 2026 r.

w sprawie wyznaczenia Koordynatora ds. obslugi Centralnego Rejestru Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych w Urzedzie Miasta Pionki

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym, art. 34a-34b oraz art. 35 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, rozporzadzenia Ministra Finanséw i1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych, art. 29 oraz art. 32 ust. 4
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO), a takze Zarzadzenia Nr
104/2026 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 25 czerwca 2026 r. w sprawie ustalenia zasad obstugi
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych w Urzedzie Miasta Pionki,
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

1. Powierza si¢ Pani Joannie Wesek, pracownikowi Wydziatu Rachunkowosci Budzetowej Urzedu
Miasta Pionki, wykonywanie zadan Koordynatora ds. obstugi Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych, zwanego dalej ,,Koordynatorem ds. obstugi CRU JSFP”.

2. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP wykonuje czynnosci techniczne i1 organizacyjne zwigzane
z obshugg Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych w Urzedzie Miasta
Pionki, w tym czynnosci zwigzane z zarzagdzaniem kontem jednostki 1 dostepami uzytkownikow.

3. W Urzedzie Miasta Pionki nie wyodrgbnia si¢ odrgbnej funkcji Administratora konta jednostki
w CRU JSFP. Zadania techniczne, organizacyjne i dostgpowe zwigzane z kontem jednostki wykonuje
Koordynator ds. obstugi CRU JSFP w zakresie okre§lonym niniejszym zarzadzeniem oraz
Regulaminem obstugi CRU JSFP.

§2.
Do zadan Koordynatora ds. obstugi CRU JSFP nalezy w szczegolnosci:

1. przyjmowanie dokumentdw 1 informacji przekazywanych przez komorki merytoryczne;

2. sprawdzanie kompletnosci danych niezbednych do wprowadzenia informacji do CRU JSFP;

3. wprowadzanie informacji o umowach do CRU JSFP oraz aktualizowanie informacji o umowach;

4. oznaczanie statusu umowy jako aktywnej albo nieaktywnej oraz wprowadzanie dnia zakonczenia
obowigzywania umowy, jezeli jest wymagany;

5. wprowadzanie informacji o podstawie aktualizacji, zwi¢ztym opisie aktualizacji oraz dacie, od
ktoérej zaistniata przyczyna aktualizacji;

6. wprowadzanie informacji o wylgczeniu jawnos$ci, jezeli zostalo wskazane przez witasciwg
komorke merytoryczna, osobg uprawniong albo organ dokonujacy wytaczenia jawnosci;

7. odnotowywanie numeru albo pozycji wpisu w CRU JSFP oraz opatrywanie egzemplarza umowy
pieczecia albo adnotacja potwierdzajaca obstuge w CRU JSFP;

8. zglaszanie komoérkom merytorycznym brakow, niejasnos$ci lub oczywistych niespdjnosci
w przekazanych danych;

9. prowadzenie pomocniczej ewidencji spraw przekazanych do CRU JSFP, jezeli jest to potrzebne
dla zapewnienia kontroli terminowosci i kompletnosci;

10. wspolpraca z kierownikami komorek merytorycznych, pracownikami przygotowujacymi
umowy, radcg prawnym oraz Inspektorem Ochrony Danych;



11. wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zalozeniem, zmiang albo zamknieciem konta jednostki
w systemie CRU JSFP, jezeli wymaga tego sposob dziatania systemu;

12. zarzadzanie kontem jednostki w CRU JSFP w zakresie dostgpow, ustawien i funkcjonalnosci
udostepnionych jednostce w systemie;

13. nadawanie, zmiana i odbieranie uprawnien uzytkownikom konta jednostki w CRU JSFP zgodnie
z dyspozycjami Burmistrza Miasta Pionki, Sekretarza Miasta Pionki albo innej osoby
upowaznionej;

14. werytikowanie aktywnosci kont uzytkownikoéw oraz kontrola, czy dostep do systemu posiadaja
wylacznie osoby upowaznione;

15. niezwloczne odbieranie albo zmiana uprawnien uzytkownikom, ktérzy utracili podstawe do
korzystania z systemu, w szczegdlnosci z powodu zmiany zakresu obowigzkoéw, ustania
zatrudnienia albo cofni¢cia upowaznienia;

16. zglaszanie probleméw technicznych, awarii oraz spraw zwigzanych z dostepem do systemu
ministrowi wilasciwemu do spraw finanso6w publicznych albo podmiotowi obstugujacemu
system,;

17. odbieranie 1 przekazywanie wilasciwym osobom w Urzedzie komunikatow technicznych,
informacji o awariach oraz informacji o zmianach zasad korzystania z systemu;

18. czuwanie nad prawidlowym funkcjonowaniem dostgpu do konta jednostki w CRU JSFP po
stronie Urzedu;

19. prowadzenie, w zakresie przyjetym w Urzedzie, wykazu osob posiadajacych dostep do konta
jednostki w CRU JSFP oraz przekazywanie informacji o zmianach dostepow osobom
odpowiedzialnym za nadzor organizacyjny i ochron¢ danych osobowych.

§ 3.

1. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP wykonuje czynno$ci na podstawie dokumentow i informacji
przekazanych przez wtasciwe komorki merytoryczne oraz dyspozycji osob uprawnionych w zakresie
zarzadzania kontem jednostki 1 dostgpami do systemu.

2. Wyznaczenie Koordynatora ds. obstugi CRU JSFP nie zwalnia kierownikow komorek
organizacyjnych, pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach oraz pracownikéw
merytorycznych przygotowujacych albo realizujagcych umowy z odpowiedzialnosci za prawidlowos¢,
kompletnos¢, aktualno$é i terminowo$¢ danych dotyczacych uméw przekazywanych do publikacji
albo aktualizacji w CRU JSFP.

3. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP nie zastepuje komodrek merytorycznych w zakresie oceny
celowosci zawarcia umowy, prawidlowosci postgpowania zakupowego, zgodno$ci zamodwienia
z planem finansowym ani merytorycznej tre§ci umowy.

§ 4.

1. W zwiazku z wykonywaniem funkcji Koordynatora ds. obstugi CRU JSFP Pani Joanna Wesek jest
uprawniona do dostepu do dokumentéw, danych i informacji niezbednych do prawidlowego
wykonywania czynnos$ci okre§lonych niniejszym zarzadzeniem oraz Regulaminem obstugi CRU
JSFP.

2. Dostep, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wytagcznie zakres niezbedny do realizacji zadan
zwigzanych z obstugag CRU JSFP, w tym zarzadzania kontem jednostki i dostepami uzytkownikow.
3. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany do stosowania zasady minimalizacji danych
oraz procedury anonimizacji i pseudonimizacji danych okreslonej w Regulaminie.

4. W przypadku watpliwosci, czy dana informacja, dane osobowe albo dokument podlegaja
wprowadzeniu lub ujawnieniu w CRU JSFP, Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany



do skonsultowania sprawy z kierownikiem wtasciwej komorki merytorycznej, radca prawnym lub
Inspektorem Ochrony Danych przed dokonaniem wpisu albo aktualizacji.

§5.

1. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejszym zarzadzeniem,
w szczegolnosci informacji dotyczacych danych osobowych, tajemnicy przedsigbiorcy, informacji
niejawnych, innych tajemnic ustawowo chronionych oraz stosowanych w Urzedzie $Srodkéw
technicznych 1 organizacyjnych stuzacych ochronie informacji.

2. Informacje uzyskane w zwigzku z wykonywaniem zadah Koordynatora ds. obstugi CRU JSFP
moga by¢ wykorzystywane wytacznie w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg CRU JSFP.

3. Obowigzek zachowania poufnosci obowigzuje zardwno w czasie petnienia funkcji Koordynatora
ds. obstugi CRU JSFP, jak rdwniez po zaprzestaniu wykonywania tej funkcji, cofnigciu upowaznienia
albo ustaniu zatrudnienia.

§ 6.

1. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z RODO, ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, przepisami wewnetrznymi
obowigzujacymi w Urzedzie Miasta Pionki oraz poleceniami administratora danych.

2. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany do stosowania obowigzujacych w Urzedzie
zasad bezpieczenstwa informacji, w szczegdlnosci do korzystania z systemow wylgcznie przy uzyciu
indywidualnych identyfikatorow i haset, nieudostgpniania logindow, hasel, tokenow, certyfikatow lub
innych §rodkéw uwierzytelniajacych osobom trzecim, zabezpieczania dokumentow 1 no$nikow oraz
niezwlocznego zglaszania naruszen ochrony danych osobowych.

3. Koordynator ds. obstugi CRU JSFP jest zobowigzany do zachowania szczegodlnej starannosci przy
ujawnianiu informacji o umowach w CRU JSFP, tak aby nie doszto do publikacji danych osobowych
lub informacji, ktoérych jawno$¢ podlega ograniczeniu na podstawie przepisow prawa.

§7.

1. Naruszenie zasad poufnosci, bezpieczenstwa informacji, ochrony danych osobowych albo
przekroczenie zakresu czynnosci okreslonych niniejszym zarzadzeniem moze zosta¢ potraktowane
jako naruszenie obowigzkow pracowniczych.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, brakéw albo watpliwosci dotyczacych dokumentéw
lub danych przekazanych do obstugi CRU JSFP, Koordynator ds. obstugi CRU JSFP zwraca si¢ o ich
wyjasnienie albo uzupetnienie do wiasciwej komodrki merytoryczne;.

3. Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z obstugg CRU JSFP Koordynator ds.
obstugi CRU JSFP podpisuje oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony
danych osobowych, obowigzujagcymi w Urzgdzie zasadami bezpieczenstwa informacji, zakresem
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz zobowigzaniem do ich przestrzegania.

4. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych oraz o§wiadczenie osoby upowaznionej
sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Regulaminu obstugi CRU JSFP, chyba
ze w Urzedzie obowigzuje odrebny wzdér upowaznienia spetniajagcy wymagania RODO 1 przepiséw
wewnetrznych.

§8.

1. Wyznaczenie do petienia funkcji Koordynatora ds. obstugi CRU JSFP nastepuje od dnia 1 lipca
2026 r. na czas wykonywania przez Panig Joann¢ Wesek zadan zwigzanych z obstugg CRU JSFP.



2. Wyznaczenie moze zosta¢ w kazdym czasie zmienione albo cofni¢te przez Burmistrza Miasta
Pionki.

3. Wyznaczenie wygasa z dniem ustania zatrudnienia w Urzedzie Miasta Pionki, zmiany stanowiska
pracy uniemozliwiajacej dalsze wykonywanie zadah Koordynatora ds. obstlugi CRU JSFP albo
cofnigcia niniejszego zarzadzenia.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Pionki, Skarbnikowi Miasta Pionki oraz
Koordynatorowi ds. obstugi CRU JSFP.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia 1 lipca 2026 r.

BURMISTRZ MIASTA

(-) Lukasz Miskiewicz



