ZARZADZENIE NR 61/2026
BURMISTRZA MIASTA PIONKI
z dnia 27 kwietnia 2026 r.
w sprawie wyznaczenia Pelnomocnika ds. zgloszen naruszen w Urzedzie Miasta Pionki

Na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 1. poz. 928) oraz w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 156/2024 Burmistrza Miasta
Pionki z dnia 25 wrze$nia 2024 r. w sprawie ustalenia ,,Wewnetrznej procedury dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nast¢pczych w Urzedzie Miasta Pionki” oraz
»Procedury ochrony danych sygnalisty w Urzgdzie Miasta Pionki”, zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wyznaczam Panig Sylwie Zawodnik — zatrudniong na samodzielnym stanowisku ds. obslugi
organizacji pozarzadowych, dziatalnosci gospodarczej i zezwolen — na Pelnomocnika ds.
zgloszen naruszen w Urzedzie Miasta Pionki.

§2
Pelnomocnik wykonuje swoje zadania w sposob niezalezny, bezstronny i poufny, bez
mozliwo$ci przyjmowania instrukcji od innych oséb w zakresie prowadzonych spraw.

§3
Do zakresu czynnosci Pelnomocnika ds. zgltoszen naruszen nalezy w szczegolnosci:
1. Przyjmowanie i rejestracja zgloszen
Pelnomocnik zobowigzany jest do przyjmowania zgloszen naruszeh prawa, zapewnienia
funkcjonowania kanatow zglaszania oraz sprawowania cato§ciowego nadzoru nad procesem
przyjmowania zgtoszen. Do jego obowiazkéw nalezy prowadzenie Rejestru zgloszen, jego
biezaca aktualizacja, zabezpieczenie danych oraz nadawanie zgloszeniom numeréw i ich
ewidencjonowanie.
2. Weryfikacja zgloszen i prowadzenie postepowan wyjasniajacych
Pelnomocnik zobowigzany jest do podejmowania dziatan majacych na celu oceng
prawdziwosci  zgloszenia, prowadzenia postepowan wyjasniajagcych oraz analizy
zgromadzonego materialu dowodowego. W ramach swoich kompetencji zada uzupetnienia
informacji od sygnalisty, podejmuje decyzj¢ o zasadnosci zgloszenia oraz formutuje
rekomendacje dziatan naprawczych lub dyscyplinujacych. Zobowigzany jest rowniez do
przekazywania informacji zwrotnej sygnaliScie w terminach okreslonych przepisami oraz
podejmowania decyzji o odstgpieniu od postgpowania w przypadku zgloszen oczywiscie
bezzasadnych.
3. Zapewnienie ochrony sygnalistow
Pelnomocnik zobowigzany jest do zapewnienia poufno$ci tozsamosci sygnalisty oraz
podejmowania dziatan chronigcych go przed dziataniami odwetowymi. Do jego obowigzkow
nalezy reagowanie na przypadki naruszenia ochrony sygnalisty, monitorowanie przestrzegania
zakazu dzialan odwetowych oraz podejmowanie dzialan w przypadku ujawnienia danych
sygnalisty.



4. Ochrona danych osobowych i poufnos¢

Pelnomocnik  zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych zgodnie

z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczeg6lnosci RODO, zapewnienia poufnosci danych

sygnalisty oraz innych osdb objetych zgloszeniem, stosowania pseudonimizacji danych oraz

ograniczenia dostegpu do nich wylacznie do o0s6b upowaznionych. Odpowiada za

zabezpieczenie dokumentacji, zarbwno papierowej, jak i elektronicznej, usuwanie danych

zbednych oraz stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych chroniagcych

dane.

5. Niezaleznos$¢ i bezstronnos¢ dzialania

Pelnomocnik zobowigzany jest do dzialania w sposob bezstronny i niezalezny, zachowania

obiektywizmu przy ocenie zgloszen oraz zapewnienia, aby w postepowaniach wyjasniajacych

uczestniczyly wytacznie osoby bezstronne.

6. Komunikacja z sygnalista

Pelnomocnik zobowigzany jest do potwierdzenia przyjecia zgloszenia w terminie 7 dni,

prowadzenia komunikacji z sygnalista, informowania go o przebiegu sprawy oraz

podejmowanych dziataniach, organizowania spotkan, jezeli zachodzi taka potrzeba, a takze

przekazywania informacji o wynikach postgpowania.

7. Dokumentowanie i archiwizacja

Pelnomocnik zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji spraw, przechowywania

dokumentow przez okres okreslony w procedurach (co najmniej 3 lata), zapewnienia poufnosci

1 bezpieczenstwa dokumentacji oraz stosowania zasad ograniczonego dostepu do informacji.

8. Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi i organami

Pelnomocnik zobowigzany jest do wspolpracy z komodrkami organizacyjnymi Urzedu

w zakresie wyjasniania zgloszen, angazowania pracownikOw w postepowania wyjasniajace

w razie potrzeby oraz wspoélpracy z organami zewnetrznymi, w tym organami publicznymi i

sagdami. W uzasadnionych przypadkach przekazuje zgtoszenia wlasciwym organom.

9. Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu zgloszen

Pelnomocnik zobowigzany jest do nadzoru nad funkcjonowaniem systemu zgloszen naruszen,

dbania o skuteczno$¢ i efektywnos$¢ procedury, identyfikowania ryzyk oraz proponowania

zmian usprawniajacych system, a takze udziatu w szkoleniach i dziataniach informacyjnych.

10. Przestrzeganie przepisow prawa i procedur

Pelnomocnik zobowigzany jest do przestrzegania przepisow ustawy o ochronie sygnalistow,

stosowania procedur wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 156/2024, dziatania zgodnie z zasada

legalizmu, poufnosci i rzetelnoSci oraz zachowania tajemnicy informacji uzyskanych

w zwigzku z wykonywang funkcja.

11. Odpowiedzialnos¢

Pelnomocnik ponosi odpowiedzialno§¢ za prawidlowe i terminowe prowadzenie spraw,

zapewnienie ochrony sygnalistow, zachowanie poufnosci danych oraz zgodnos¢

podejmowanych dziatan z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami wewngtrznymi.
§4

Zobowigzuje si¢ Pelnomocnika do zapoznania si¢ z trescig obowigzujacych procedur oraz do

ich bezwzglednego przestrzegania.



§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. zgtoszen naruszen.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

(-) Lukasz Miskiewicz



