
ZARZĄDZENIE NR 150/2025
BURMISTRZA MIASTA PIONKI

z dnia 22 października 2025 r.

w sprawie: powołania Zespołu do spraw organizacji imprez masowych na terenie Gminy 
Miasta Pionki

Na podstawie art.  7 ust.  1 pkt 18) i  art.  33 ust.  3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) zarządzam, co następuje:

§ 1.
1. Powołuje się Zespół do spraw organizacji imprez masowych na terenie Gminy Miasta 

Pionki, zwany dalej „Zespołem”.
2. Zespół  pełni  funkcję  organu  pomocniczego  Burmistrza  Miasta  Pionki  w  zakresie 

przygotowania, organizacji i koordynacji imprez masowych.
§ 2.

W skład Zespołu wchodzą:
1. pracownik  Urzędu  Miasta  Pionki,  zatrudniony  na  samodzielnym  stanowisku  ds. 

promocji lub inny pracownika wskazany przez Zastępcę Burmistrza Miasta Pionki,
2. dwóch przedstawicieli Pionkowskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji w Pionkach,
3. dwóch przedstawicieli Miejskiego Ośrodka Kultury w Pionkach.

§ 3.
1. Głównym organizatorem imprezy masowej jest ta jednostka, która ponosi największy 

wkład finansowy związany z przygotowaniem i realizacją wydarzenia.
2. Jednostka,  o  której  mowa  w  ust.  1,  pełni  funkcję  koordynatora  przedsięwzięcia 

i odpowiada za organizację całości zadań.
§ 4.

Każdy  dyrektor  gminnej  jednostki  organizacyjnej  zobowiązany  jest  do  oddelegowania 
odpowiednich pracowników jednostki do realizacji zadań przydzielonych przez Zespół.

§ 5. Cele i zadania Zespołu
1. Celem Zespołu jest:

1. zapewnienie prawidłowej i sprawnej organizacji imprez masowych na terenie 
Gminy Miasta Pionki,

2. podnoszenie  poziomu  bezpieczeństwa  i  porządku  publicznego  podczas 
wydarzeń,

3. koordynacja  współpracy  wszystkich  jednostek  organizacyjnych  gminy 
i instytucji kultury,

4. efektywne wykorzystanie zasobów kadrowych i finansowych przy organizacji 
imprez,

5. budowanie  pozytywnego  wizerunku  Miasta  Pionki  poprzez  organizację 
atrakcyjnych i profesjonalnych wydarzeń.

2. Do podstawowych zadań Zespołu należy w szczególności:
1. przygotowanie  i  koordynacja  działań  związanych  z  organizacją  imprez 

masowych,
2. ocena  potencjalnych  i  występujących  zagrożeń  mogących  mieć  wpływ  na 

bezpieczeństwo imprez oraz prognozowanie ryzyka,
3. współpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy, służbami porządkowymi, 

Policją, Strażą Pożarną i służbami medycznymi,



4. zapewnienie  sprawnej  wymiany  informacji  między  podmiotami 
zaangażowanymi w organizację,

5. opracowywanie propozycji usprawnień i rozwiązań organizacyjnych,
6. inicjowanie i promowanie działań poprawiających bezpieczeństwo oraz jakość 

organizowanych imprez,
7. monitorowanie przebiegu przygotowań i realizacji imprez oraz sporządzanie 

podsumowań i wniosków,
8. rozwiązywanie sporów i problemów organizacyjnych pomiędzy jednostkami 

współodpowiedzialnymi za wydarzenie.

§ 6. Organizacja pracy Zespołu
1. Pracami Zespołu kieruje osoba wskazana każdorazowo przez głównego organizatora 

imprezy, o którym mowa w § 3.
2. Posiedzenia Zespołu zwołuje Zastępca Burmistrza Miasta Pionki lub osoba wskazana 

przez Zastępcę Burmistrza, w zależności od skali wydarzenia.
3. Z posiedzeń Zespołu sporządza się notatki lub protokoły.

§ 7. Obowiązki członków Zespołu
1. Członkowie Zespołu biorą czynny udział w pracach Zespołu i wykonują powierzone 

im zadania.
2. Dyrektorzy  jednostek  gminnych  mają  obowiązek  oddelegowania  pracowników  do 

współpracy przy organizacji imprez.
3. Członkowie  Zespołu  współdziałają  ze  sobą  w  duchu  współodpowiedzialności  za 

organizację wydarzenia.

§ 8. Zadania koordynatora
Do zadań koordynatora imprezy masowej należy w szczególności:

1. opracowanie  szczegółowego  programu  imprezy  oraz  harmonogramu  działań 
organizacyjnych,

2. zwoływanie i prowadzenie posiedzeń Zespołu,
3. zapewnienie  współpracy  pomiędzy  wszystkimi  jednostkami  i  instytucjami 

zaangażowanymi w przygotowanie imprezy,
4. podejmowanie bieżących decyzji organizacyjnych,
5. współpraca  z  Policją,  Strażą  Pożarną,  służbami  medycznymi  i  porządkowymi 

w zakresie bezpieczeństwa i porządku publicznego,
6. zapewnienie  odpowiednich zasobów technicznych,  logistycznych i  finansowych do 

realizacji wydarzenia,
7. prowadzenie działań informacyjnych i promocyjnych związanych z imprezą,
8. sporządzanie protokołów z posiedzeń Zespołu oraz dokumentacji organizacyjnej,
9. przygotowanie  sprawozdania  z  przebiegu  imprezy  i  przedstawienie  Burmistrzowi 

podsumowania wraz z wnioskami na przyszłość.

§ 9.
1. Szczegółowe zadania oraz tryb pracy Zespołu określi  harmonogram przyjęty przez 

Zespół na pierwszym posiedzeniu i zatwierdzony przez Zastępcę Burmistrza Miasta 
Pionki.

2. Regulacje zawarte w niniejszym zarządzeniu stanowią pełne zasady funkcjonowania 
Zespołu.

3. Zmiany postanowień zarządzenia mogą być dokonane wyłącznie w formie nowego 
zarządzenia Burmistrza Miasta Pionki.



§ 10.
Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcy Burmistrza Miasta Pionki.

§ 11.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

               (-) Łukasz Miśkiewicz



Uzasadnienie
Zarządzenia Nr 150/2025
Burmistrza Miasta Pionki 

z dnia 22-10-2025 r.
w sprawie: powołania Zespołu do spraw organizacji imprez masowych 

na terenie Gminy Miasta Pionki
Celem podjęcia niniejszego zarządzenia jest  usystematyzowanie zasad współpracy, 

koordynacji  i  podziału zadań pomiędzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Miasta 
Pionki w zakresie przygotowania, organizacji i realizacji imprez masowych. W ostatnich 
latach  na  terenie  miasta  obserwuje  się  wzrost  liczby wydarzeń kulturalnych,  sportowych, 
rekreacyjnych i  promocyjnych,  które  wymagają  zaangażowania wielu podmiotów, a  także 
zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa i porządku publicznego.

Dotychczasowe doświadczenia  wskazują  na  potrzebę  lepszej  koordynacji  działań 
oraz  jasnego  określenia  odpowiedzialności  poszczególnych  jednostek w  procesie 
organizacji imprez masowych. Powołanie Zespołu do spraw organizacji imprez masowych 
umożliwi  bardziej  efektywne  zarządzanie  tym  obszarem,  a  także  usprawni  komunikację 
i  wymianę  informacji  pomiędzy  Urzędem  Miasta,  instytucjami  kultury,  jednostkami 
sportowymi i innymi zaangażowanymi podmiotami.

Zespół pełnić będzie rolę organu pomocniczego Burmistrza Miasta Pionki, którego 
zadaniem  będzie  planowanie,  przygotowanie,  organizacja  i  monitorowanie  przebiegu 
wydarzeń  odbywających  się  na  terenie  gminy.  Dzięki  wprowadzeniu  stałych  zasad 
funkcjonowania  Zespołu  możliwe  będzie  zwiększenie  skuteczności  działań,  eliminacja 
niejasności  kompetencyjnych  oraz  zapewnienie  właściwego  przepływu  informacji  i 
dokumentacji organizacyjnej.

Zarządzenie  wprowadza  także  mechanizm  określania  głównego  organizatora 
wydarzenia, czyli jednostki ponoszącej największy wkład finansowy w jego przygotowanie 
i realizację. Rozwiązanie to ma na celu  racjonalne wykorzystanie środków publicznych, 
klarowny  podział  obowiązków  oraz  lepsze  zarządzanie  zasobami  ludzkimi  i 
technicznymi.
Realizacja niniejszego zarządzenia przyczyni się do:

 zapewnienia bezpiecznego i profesjonalnego przebiegu imprez masowych,
 efektywnej współpracy pomiędzy jednostkami organizacyjnymi gminy,
 podniesienia jakości i atrakcyjności wydarzeń,
 budowania  pozytywnego  wizerunku  Miasta  Pionki jako  ośrodka  aktywnego 

społecznie i kulturalnie,
 oraz zwiększenia przejrzystości i odpowiedzialności w procesie organizacyjnym.

Podjęcie  niniejszego  zarządzenia  jest  zatem  zasadne  i  niezbędne  dla  właściwej 
organizacji  oraz  sprawnego funkcjonowania  systemu przygotowania  imprez  masowych na 
terenie Gminy Miasta Pionki.

BURMISTRZ MIASTA

                                                     (-) Łukasz Miśkiewicz


