
ZARZĄDZENIE NR 60/2025
BURMISTRZA MIASTA PIONKI

z dnia 04 kwietnia 2025

w  sprawie:  powołania  Komisji  do  przeprowadzenia  likwidacji  pieczęci  i  pieczątek
w Urzędzie Miasta Pionki

Na  podstawie  art.  31,  33  ust.  1,3,5  ustawy  z  dnia  8  marca  1990  r.  o  samorządzie 
gminnym (t.j.  Dz.  U.  z  2024  r.  poz.  1465  z  późn.  zm.).  oraz  §  25   rozporządzenie  Rady 
Ministrów z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczęci urzędowych  (Dz. U. Nr 47, poz.  
316 z późn. zm.) w zw. z § 21 ust. 20 pkt. 12 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta 
Pionki  stanowiącego  Załącznik  Nr  1  do  Zarządzenia  Nr  23/2022  Burmistrza  Miasta  Pionki 
z dnia 1 marca 2022 r. z poźn. zm.,    

zarządzam, co następuje:

§ 1

Powołuję  Komisję  do  likwidacji  nieaktualnych  i  zużytych  pieczęci  i  pieczątek  w  Urzędzie 
Miasta Pionki w następującym składzie:

1. Ewa Kalinkowska – przewodniczący Komisji
2. Joanna Mąkosa – członek Komisji
3. Lidia Strudzińska – członek Komisji.

§ 2
1. Likwidacji podlegają pieczęcie i pieczątki nieaktualne, zużyte, uszkodzone.
2. Komisja sporządza protokół z likwidacji pieczątek, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 

do niniejszego Zarządzenia, zawierający odciski likwidowanych pieczątek.
3. Likwidacji  pieczątek   dokonuje  się  poprzez  zniszczenie  uniemożliwiające  ich 

identyfikację i dalsze użycie, tj. pocięcie na kawałki.
4. W  przypadku  likwidacji  pieczęci  urzędowych sporządza  się  protokół  przekazania 

pieczęci  do  likwidacji  i  przesyła  go  wraz  z  pieczęcią  do  Mennicy  Polskiej  S.A.  Po 
otrzymaniu odpisu protokołu zniszczenia pieczęci z Mennicy Polskiej S.A. wykreśla się 
pieczęć                            z prowadzonego rejestru pieczęci i pieczątek.

5. Wzór  protokołu,  o  którym  mowa  w  ust.  4,  stanowi  Załącznik  nr  2  do  niniejszego 
Zarządzenia.

6. Protokoły  z  likwidacji  pieczęci/pieczątek  są  podstawą  do  wykreślenia  ich  z  rejestru 
pieczęci  urzędowych  i  pieczątek  prowadzonego  przez  pracownika  Wydziału 
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich. 

§ 3
Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji.
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA

             (-) Łukasz Miśkiewicz



Załącznik     nr     1   
do Zarządzenia nr 60/2025 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 

04 kwietnia 2025 r. w sprawie powołania
Komisji do przeprowadzania likwidacji pieczęci urzędowych i 

pieczątek w Urzędzie Miasta Pionki

PROTOKÓŁ nr …..

sporządzony w dniu ….

na okoliczność likwidacji zużytych/uszkodzonych/nieaktualnych pieczątek 

w Urzędzie Miasta Pionki

Na podstawie § 2 ust. 2 oraz 3 Zarządzenia nr 60/2025 Burmistrza Miasta Pionki 
z dnia 04 kwietnia 2025 r. w sprawie sposobu likwidacji pieczęci urzędowych i pieczątek w 
Urzędzie  Miasta  Pionki, Komisja  do  przeprowadzania  likwidacji  pieczątek  w  Urzędzie 
Miasta Pionki w składzie:

1).......................................Przewodnicząca Komisji,

2).......................................Członek Komisji,

3).......................................Członek Komisji.

przeprowadziła likwidację następujących pieczątek:

LP. ODCISK PIECZĘCI

LICZBA PORZĄDKOWA 
W REJESTRZE

PIECZĘCI

Na tym zakończono i podpisano.

1) Przewodnicząca Komisji - ……………........…..

2) Członek Komisji - ……………......................…..

3) Członek Komisji - …………......................……..



Załącznik     nr     2   
do Zarządzenia nr 60/2025 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 

04 kwietnia 2025 r. w sprawie powołania
Komisji do przeprowadzania likwidacji pieczęci urzędowych i 

pieczątek w Urzędzie Miasta Pionki

Pionki, dnia …..........………..

Mennica Polska S.A.

PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA

PIECZĘCI URZĘDOWYCH DO LIKWIDACJI

Burmistrz Miasta Pionki  zgodnie z  § 25 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczęci urzędowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47, poz. 316) 
w załączeniu przekazuję do likwidacji następujące pieczęcie urzędowe:

LP. ODCISK PIECZĘCI

LICZBA PORZĄDKOWA 
W REJESTRZE

PIECZĘCI

Przyczyną likwidacji jest:
 zużycie,
 uszkodzenie,
 zniesienie jednostki organizacyjnej,
 zmiana przepisów uprawniających do używania pieczęci urzędowych,
 inne – podać jakie: ……………………………. .

Pieczęcie te zostały uznane za nieaktualne i zgodnie z obowiązującymi przepisami podlegają 
zniszczeniu w sposób uniemożliwiający ich dalsze wykorzystanie.

Proszę o przekazanie informacji o dokonaniu likwidacji.

………………………………

(pieczątka i podpis)


	Mennica Polska S.A.

