ZARZADZENIE Nr 48/2025
BURMISTRZA MIASTA PIONKI
z dnia 19 marca 2025

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania materialdw promocyjnych Urz¢du Miasta
Pionki

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 18), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.).

§1.
Wprowadza si¢ wewnetrzny regulamin okreslajacy zasady udostepniania materiatow promocyjnych
bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta Pionki, przyznawanych w ramach kompetencji
Samodzielnego Stanowiska ds. Promocji Miasta w Urzedzie Miasta Pionki zwane dalej ,,PA”
stanowiacy Zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Miasta Pionki.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA
(-) Lukasz Miskiewicz
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ZALACZNIK Nr 1

do Zarzadzenia Nr 48/2025
Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 19 marca 2025 r.

Regulamin wydawania materialdw promocyjnych

Urze¢du Miasta Pionki

§1

Postanowienia ogolne

. Niniejszy regulamin okresla zasady udostgpniania materialdw promocyjnych bedacych w

dyspozycji Urzgdu Miasta Pionki, zwanego dalej ,,Urzedem”.

Materiaty promocyjne obejmuja wydawnictwa drukowane (foldery, ulotki, broszury,
informatory, mapy itp.), tresci multimedialne (zdjgcia, filmy itp.) oraz gadzety reklamowe
promujace miasto Pionki finansowane z budzetu miasta.

Materialy promocyjne przeznaczone sg do dziatan promujacych miasto oraz wydarzen
reprezentacyjnych realizowanych przez Burmistrza, jego Zastepce, Sekretarza Miasta oraz
pracownikow Urzedu.

O przyznanie materiatdéw promocyjnych moga wnioskowa¢ organizacje pozarzadowe,
instytucje edukacyjne, jednostki samorzadowe 1 instytucje publiczne dziatajgce na terenie
miasta, a takze inne podmioty realizujace inicjatywy promujace Pionki.

Materiaty promocyjne wydawane sg bezplatnie organizatorom wydarzen o znaczeniu
ponadlokalnym oraz projektow lokalnych szczegoélnie istotnych dla promocji miasta.
Dystrybucja materiatow odbywa si¢ na podstawie wniosku, ktorego wzor stanowi Zatgcznik
nr 1 do regulaminu.

§2

Procedura skladania i rozpatrywania wnioskow

. Whniosek o przyznanie materialdow promocyjnych musi by¢ opatrzony podpisem i/lub

pieczecig osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy 1 ztozony co najmniej 7
dni przed planowanym odbiorem.

Whnioski mozna sktadac:

a) osobiscie w Urzedzie Miasta Pionki (Aleje Jana Pawta II 15, pokoj 216);

b) droga elektroniczng na adres e-mail m.glinska@pionki.pl.

Decyzj¢ o przyznaniu materiatow podejmuje stanowisko ds. promocji miasta lub
upowazniony pracownik w ciggu 7 dni roboczych.
Odbiér materiatow odbywa si¢ wylacznie w godzinach pracy Urzedu.
Wydanie materiatéw kazdorazowo odnotowywane jest w ewidencji zawierajacej m.in.:
a) dat¢ wydania,
b) cel uzycia materiatow,
¢) rodzaj i liczbe przekazanych materiatow,
d) nazwe jednostki lub osobe odbierajaca,
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e) podpis odbiorcy.
[lo$¢ przekazanych materiatow zalezy od dostepnych zasobodw 1 moze r6zni¢ si¢ od ilosci
wskazanej we wniosku.
Urzad nie prowadzi wysylki materiatow promocyjnych.

§3

Sprawozdanie z wykorzystania materialow

Otrzymane materiaty nalezy wykorzysta¢ zgodnie z celem okre§lonym we wniosku.

. Wnioskodawca zobowiazany jest do zlozenia sprawozdania z realizacji wydarzenia w

terminie do 14 dni od jego zakonczenia, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2
do regulaminu.

Sprawozdanie nalezy dostarczy¢:

a) osobiscie w Urzegdzie Miasta (pokdj 216),

b) drogg elektroniczng na adres e-mail m.glinska@pionki.pl.

. Nieztozenie sprawozdania w wymaganym terminie moze skutkowa¢ odmowg przyznania

materialdéw promocyjnych w przysztosci.
§4
Postanowienia koncowe

Ztozenie wniosku oznacza akceptacje postanowien regulaminu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta Pionki.

BURMISTRZ MIASTA
(-) Lukasz Miskiewicz
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu materialow promocyjnych

Pionki, .....ooooiiii
nazwa 1 nstytucjl 1 ubﬁrmy ............................
imie i nezwisko osoby reprezentujgce] instytucje/firme
nr .t.e.l efonu ................................................
Urzad Miasta Pionki

Samodzielne Stanowisko ds. Promocji Miasta
Aleja Jana Pawta II 15, 26-670 Pionki

Whiosek o wydanie materialow promocyjnych

Przeznaczenie materialow promocyjnych:

b) zasicg projektu (miejski/wojewddzki/krajowy/miedzynarodowy*).

¢) termin i miejsce realizacji PrzedSIGWZIGCIAL ... . .u ettt e

a) Ilo$¢ potrzebnych materiatOw:...........coooiiiiiiiiiiiii

b) Oczekiwany termin odbioru materiatOw: ...........c.oooiiiiiiiiiiiiiiiiii

Sktadajac niniejszy wniosek, zobowigzuje si¢ do przediozenia sprawozdania z realizacji projektu w ciagu 14 dni od daty zakonczenia
imprezy, tj. do dnia ..ot
Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia procedury udostgpnienia materiatow

promocyjnych.

podpis wnioskodawcy

*nalezy wskazac jedng opcje



Zatacznik nr 2 do Regulaminu materialow promocyjnych

Pionki, ....ooovviiii
nazwa 1 nstymcjl 1 ubﬁrmy ............................
imie i nazwisko osoby reprezentujace instytucje/firme
nr .t.e.l efonu ................................................
Urzad Miasta Pionki

Samodzielne Stanowisko ds. Promocji Miasta
Aleja Jana Pawta I1 15, 26-670 Pionki

Sprawozdanie z realizacji projektu promocyjnego

NAZWA PIZEASIGWZICCIAL ...ttt ittt ettt ettt e et e ettt e et et ettt et e et et et e e ettt et et et et et e et e e e eaenens
Termin realizacji PrzedSIGWZIGCIAL ... ... .t
[lo$¢ 0sob, ktdra otrzymata materialy PromoCy Ne: .. ......ouiuinie it e
Forma przekazania materiatow:

dodatek do istniejacego pakietu promocyjnego

osobny pakiet promocyjny

ekspozycja materialdow promocyjnych

Oswiadczam, iz dane zawarte w sprawozdaniu sg prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

podpis osoby sktadajacej sprawozdanie



Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Miasto Pionki, Aleja Jana Pawla
IT 15, 26-670 Pionki, tel. 48 341 42 99, adres e-mail: burmistrz@pionki.pl reprezentowana
przez Burmistrza Miasta Pionki

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢
Pani/Pan kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych za pos$rednictwem adresu email: iod@pionki.pl lub pisemnie na adres
Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ic
RODO oraz Regulaminu wydawania materiatbw promocyjnych Urzedu Miasta Pionki, w
zwigzku z procedura udostgpniania materiatbw promocyjnych bedacych w dyspozycji
Urzgdu Miasta Pionki - obejmujace: wydawnictwa drukowane, tre$ci multimedialne oraz
gadzety reklamowe promujace Miasto Pionki.

4. Administrator bedzie przetwarzal nastgpujace dane osobowe: imi¢ i nazwisko,
numer telefonu, adres mailowy, podpis osoby wnioskujacej o wydanie materiatow
promocyjnych oraz podpis osoby odbierajacej materiaty promocyjne.

S. Pani/Pana dane osobowe bgda udostgpniane wytacznie podmiotom uprawnionym
do ich przetwarzania na podstawie przepisow prawa. Dane osobowe beda udostgpnione
podmiotom zapewniajacym na podstawie umoéw zawartych przez Administratora — obstuge
dziatalnosci Administratora (np. dostawcy ustug informatycznych).

6. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane przez czas okre§lony przepisami
prawa, a przechowywanie dokumentacji bedzie si¢ odbywaé na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

7. Posiada Pani/Pan prawo: dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuni¢cia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia
ich przetwarzania.

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00 — 193 Warszawa), jezeli uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, niepodanie ich
moze spowodowac¢ niemozno$¢ realizacji wniosku: wydania materialdw promocyjnych
bedacych w dyspozycji Urzedu Miasta.

10. Pani/ Pana dane osobowe nie bgda podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych
danych, nie beda podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.

BURMISTRZ MIASTA
(-) Lukasz Miskiewicz
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