Zarzgdzenie Nr 10//2024
Dyrektora Pionkowskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 25 listopada 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukeji w sprawie szczegélowych zasad i sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120
ze zm.), zarzadzam sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sic Instrukcje w sprawie szczegdlnych zasad i sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji w Pionkowski Osrodku Sportu i Rekreacji w Pionkach dotyczaca zasad

przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, stanowiaca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1 do Instrukcji
w sprawie szczeg6lowych zasad i sposobu

przeprowadzenia inwentaryzacji
w Pionkowskim O$rodku Sportu i Rekreacji

Instrukeje w sprawie szczegélnych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji
w Pionkowski Osrodku Sportu i Rekreacji w Pionkach

Rozdzial I. Zasady ogolne

§ 1. Instrukcja inwentaryzacyjna okreéla zasady, tryb i metody przeprowadzenia inwentaryzacji
aktywow i pasywow w jednostce.

§ 2. Zasady przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji aktywow i pasywow okreslone w niniejszej
Instrukcji maja zastosowanie w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Pionkach i dotycza
sktadnikéw majatkowych znajdujacych si¢ na stanie Pionkowskiego O$rodka Sportu i Rekreacji
( zaréwno stanowiacych whasno$¢ Osrodka, jak o obcych skladnikow majagtkowych oddanych jej w

uzytkowanie).
Rozdzial I1. Pojecie, cel i zakres inwentaryzacji

§ 3. Inwentaryzacja to zespot czynno$ci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu sktadnikow
majatkowych jednostki. Jej celem jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki
na oznaczony dziefi, poréwnanie tego stanu ze stanem ewidencyjnym oraz rozliczenie ewentualnych
réznic i doprowadzenie stanu ewidencyjnego do zgodnosci ze stanem faktycznym. Inwentaryzacja
moze by¢ przeprowadzana rowniez w celu:

1. rozliczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie;

2. dokonania oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatkowych jednostki;

3. zapobiegania nieprawidlowosciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki.

§ 4. Inwentaryzacja obejmuje wszystkie skladniki aktywow o pasywow jednostki — zaréwno te, ktore
podlegaja ujeciu w ewidencji bilansowej, jak i ewidencji pozabilansowej jednostki, a takze obce
sktadniki majatkowe powierzone jednostce czasowo do uzytkowania.

Rozdzial II1. Terminy, czestotliwo$¢ oraz rodzaje inwentaryzacji

§ 5. 1. Raz na dwa lata przeprowadza si¢ inwentaryzacjg srodkow trwalych oraz pozostatych srodkow
trwalych znajdujacych si¢ na terenie Pionkowskiego Osrodka Sportu i Rekreacji. Inwentaryzacje
nalezy rozpoczaé nie wezesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego.

2. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow
pienieznych znajdujacych si¢ w Kasie POSIR oraz przeprowadzi¢ weryfikacje sald posiadanych
rachunkow bankowych.

3. Raz na rok nalezy spisa¢ sktadniki aktywéw bgdacych wlasnoscig innych jednostek, powierzonych
POSiR do uzywania, powiadamiajac te jednostki o wynikach spisu.

§ 6. 1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie:



1) okresowej;

2) dorazne;j.
2. Inwentaryzacje okresowa przeprowadza si¢ na podstawie zarzadzenia wydanego przez Dyrektora
Pionkowskiego Osrodka Sportu i Rekreacji, uwzglgdniajacego terminy i sposob inwentaryzacji.
3. Inwentaryzacje dorazng przeprowadza si¢ w przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcej jej
przeprowadzenie, ktérymi moga by¢

1) wypadki losowe( w szczegdlnosci pozar, powddz, zalanie lub kradziez z wlamaniem),

2) zmiana os6b materialnie odpowiedzialnych,

3) likwidacja jednostki lub jej czesci.

Rozdzial IV. Metody inwentaryzacji

§ 7. 1. Inwentaryzacji w drodze spisu z natury podlegaja:

- $rodki trwale i pozostale $rodki trwate;

. $rodki pieniezne znajdujace si¢ w Kasie Pionkowskiego Osrodka Sportu i Rekreacji,

. znajdujace si¢ w jednostce skladniki aktywow bedace wiasnoscig innych jednostek.
2. Inwentaryzacje srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych oraz naleznosci i zobowigzan
nalezy przeprowadzi¢ metoda potwierdzenia sald.
3. Inwentaryzacje wartoéci niematerialnych i prawnych oraz naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikow, wobec 0sob nieprowadzacych ksiagg rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych
nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji.

Rozdzial V. Czynnosci przed inwentaryzacyjne

§ 8. 1. W celu zapewnienia sprawnego przebiegu inwentaryzacji, przed przystapieniem do
inwentaryzacji nalezy:

1) sprawdzié, czy $rodki trwale i pozostate srodki trwate w uzytkowaniu posiadaja oznakowanie
pozwalajace na ich pelna identyfikacjg, jesli nie — oznakowanie ich;

2) oceni¢ przydatno$é poszczegélnych skladnikow majatkowych i dokona¢ likwidacji
sktadnikow nienadajacych sie do dalszego uzytkowania z powodu uszkodzenia, zniszczenia
lub wyeksploatowania.

2. Wykonanie powyzszych czynnosci nalezy do obowigzkow kierownika dziatu Glownego

ksiggowego.
Rozdzial VI. Spis z natury

§ 9. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

1) ustaleniu rzeczywistej ilosci poszczegélnych skladnikow majatkowych poprzez ich
przeliczenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury;

2) wycenie spisanych ilosci;

3) poréwnaniu wartosci ustalonych w drodze spisu z danymi z ksiag rachunkowych;

4) ustaleniu ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich powstania
oraz wnioskéw co do sposobu ich rozliczania;

5) ujeciu i rozliczeniu réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych

§ 10. 1. Inwentaryzacje metoda spisu z natury przeprowadza komisja inwentaryzacyjna.



2. Sktad komisji inwentaryzacyjnej ustala Dyrektor Osrodka, w sktad ktore; wchodzi przewodniczacy
i 2 czlonkow ( pracownicy POSiRu). Kazdorazowo w skladzie komisji inwentaryzacyjnej powinien
znalez¢ sie informatyk Oérodka, ze wzgledu na znajomosci terminologie zwigzana ze sprzg¢tem
komputerowym.
3. Powotana komisja dziala do czasu powotania kolejnej komisji do inwentaryzacji okresowej.
4. W skiad komisji inwentaryzacyjnej nie moze by¢ powolana osoba:

1) materialnie odpowiedzialna za inwentaryzacyjne sktadniki;

2) prowadzaca ewidencj¢ sktadnikéw majatkowych podlegajacych inwentaryzacji;

3) nie zapewniajgca bezstronnosci spisu.

§ 11. Do przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) zapoznanie si¢ z przepisami wewngtrznymi jednostki z zakresu inwentaryzacji;

2) ustalenie zakresu obowigzkéw poszcezegolnych czionkow komisji inwentaryzacyjnej;

3) przeprowadzenie wraz z Gléwnym ksiggowym szkolenia dla pracownikéw uczestniczacych
w spisie z natury;

4) zorganizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
i dopilnowanie ich wykonania w okreslonym terminie;

5) pobranie arkuszy spisu z natury;

6) kontrolowanie przebiegu spisu z natury i prawidtowosci wypelniania arkuszy spisu z natury
i innych dokumentéw dotyczacych inwentaryzacji;

7) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

8) ustalenie przyczyn powstania roéznic inwentaryzacyjnych i sformutowanie wnioskow
w sprawie ich rozliczenia;

9) przygotowanie wnioskéw o wszczecie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedoborow
i szkdd zawinionych;

10) stawianie wnioskow W sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapaséw niepetnowartosciowych, zbgdnych lub nadmiernych.

11) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej moze czgs¢ wyzej wymienionych czynnosci
zlecié¢ do wykonania innym cztonkom komisji inwentaryzacyjnej — nie zwalnia go to jednak
od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe wykonanie.

§ 12. Do czlonkéw komisji spisowej nalezy:

1) zapoznanie si¢ z przepisami wewngtrznymi jednostki z zakresu inwentaryzacji oraz udzial
w szkoleniu przed inwentaryzacyjnym;

2) zinwentaryzowanie poszczegdlnych —rodzajow skladnikow majatkowych, zgodnie
z obowigzujacymi zasadami i normami, w terminach wyznaczonych przez Dyrektora
jednostki;

3) przeprowadzenie spisu z natury w taki sposob, aby w jak najmniejszym stopniu byla
zakl6cana normalna dzialalnos¢ inwentaryzowanej komorki organizacyjnej;

4) prawidlowe wypelnienie arkuszy spisu z natury i terminowe przekazanie ich
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§ 13. Spis z natury przeprowadza si¢ w obecnosci osoby uzytkujgcej skiadniki objete spisem lub
osoby materialnie odpowiedzialne za spisywane sktadniki lub osoby przez nia upowaznionej.



§ 14. Do ujmowania wynikow spisu z natury stuza arkusze spisu z natury (arkusze spisowe).
Wypelniony arkusz spisu z natury powinien zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe i adres jednostki;

2) numer kolejny arkusza spisu;

3) okreslenie metody inwentaryzacji (np. inwentaryzacja okresowa);

4) nazwe lub numer pola spisowego;

5) date rozpoczecia i zakonczenia spisu;

6) imiona i nazwiska oraz podpisy: cztonkow komisji spisowej;

7) numer kolejny pozycji arkusza;

8) szczegdtowe okreslenie skiadnika majatku ( w tym numer inwentarzowy oraz pomieszczenie

w ktérym si¢ znajduje);
9) jednostke miary;
10) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu z natury.

§ 15. Na osobnych arkuszach spisu z natury nalezy ujgc:
1) sprzet komputerowy wchodzacy w sklad pozostatych srodkow trwatych rozliczany
wartosciowo (Dzial IV)’
2) s$rodki trwale rozliczane wartosciowo;
3) pozostate $rodki trwale rozliczane ilosciowo;
4) majatek obcy znajdujacy si¢ na wyposazeniu Osrodka powierzony jednostce do uzytkowania.

§ 16. Bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci sktadnikow majatku zespot spisowy dokonuje
odpowiednich wpiséw na arkuszu spisowym. Wyniki spisu nalezy ujmowa¢ na arkuszach w sposob
trwaly (stosujac np. dlugopis, cienkopis). Arkusze nalez sporzadza¢ przebitkowo w dwdch
egzemplarzach. Pozycje arkusza nalezy wypetnia¢ kolejno, nie pozostawiajac wolnych miejsc,
bezposrednio pod ostatnia pozycja na arkuszu spisowym nalezy zamiesci¢ klauzule o trescei: ,,Spis
zakoficzono na poz. ...”, a ewentualne wolne miejsca nalezy wykreslic.

§ 17. Bledne zapisy naniesione na arkusze spisowe moga by¢ korygowane natychmiast podczas spisu
zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Poprawianie zapisu powinno
polegaé na skresleniu blednej tresci lub liczby w taki sposob, aby pierwotna tres¢ lub liczba pozostaly
czytelne, oraz na wpisaniu obok poprawnej tresci lub liczby i zlozeniu obok podpiséw przez
przewodniczacego zespolu spisowego oraz czlonkéw zespotu. Konieczne jest wpisanie daty
dokonanej poprawki. Nie mozna poprawiaé czgéci wyrazu lub pojedynczych cyfr w liczbach. Bledy
powstale na etapie wyceny powinny by¢ poprawione i podpisane przez osoby, do ktdérych nalezalo
wykonanie tej czynnosci.

§ 18. Wyniki inwentaryzacji $srodkow pienigznych w kasie jednostki podlegajacej ujgciu w protokole
inwentaryzacji kasy, sporzadzanym wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik do niniejszej Instrukcji.

§ 19. Spisem z natury nalezy obja¢ takze skladniki aktywow, bedace wlasnoscig innych jednostek
organizacyjnych, powierzone jednostce do uzywania. Wyniki tego spisu powinny by¢ ujete na
oddzielnych arkuszach spisowych, ktorych kopie nalezy wysla¢ do jednostki bedacej ich
wlascicielem.



§ 20. W razie stwierdzenia w toku kontroli wyrywkowej lub péZniejszym czasie nierzetelnosci spisu
(np. podczas dokonywania wyceny wynikéw spisu w komoérce ksiegowosci) nalezy zarzadzi¢ jego
ponowne przeprowadzenie w catosci lub czgsci.

§ 21. Po zakonczeniu spisu z natury czionkowie komisji przedktadaja przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej:
1) wypelnione arkusze spisowe;
2) rozliczenie pobranych arkuszy spisowych;
3) sprawozdanie z przebiegu spisu, zawierajace uwagi odnos$nie przygotowania pél spisowych
do inwentaryzacji oraz stwierdzonych nieprawidiowosciach w zakresie gospodarowania
majatkiem jednostki i jego zabezpieczenia.

§ 22. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypemionych
arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich poprawnosci i kompletnosci przekazuje do dziatu
finansowego arkusze do wyceny wartosciowej w celu dokonania ich wyceny i ustalenia ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych, natomiast arkusze zawierajace pozostate $rodki trwale spisane ilo$ciowo
przekazuje kierownikowi dzialu Gloéwnego ksiggowego w celu stwierdzenia zgodnosci lub
niezgodnosci stanu faktycznego ze spisem inwentarzowym.

§ 23. Zestawienia roznic inwentaryzacyjnych przekazywane sg przez gtéwna ksiegowa Osrodka oraz
Kierownika Dzialu  Organizacyjno-Administracyjnego i  Dodatkow Mieszkaniowych
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej w terminie 5 dni roboczych od otrzymania arkuszy do
sprawdzenia i wyceny. Przewodniczacy jest zobowiazany do ustalenia przyczyn ich powstania,
pobrania stosownych wyjasnien od 0séb materialnie odpowiedzialnych i innych pracownikow
jednostki oraz do sformutowania wnioskow odnosnie ich likwidacji. Rezultatem zakonczonego
postegpowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokét, w ktorym komisja inwentaryzacyjna
przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu rozliczenia niedoboréw i nadwyzek
inwentaryzacyjnych. Protoké! ten podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora O$rodka i powinien by¢
dostarczony do dziatu finansowo-ksiggowego w ciagu 5 dni roboczych od otrzymania zestawienia

réznic inwentaryzacyjnych.

§ 24. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiegach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, w ktérym przypad! termin inwentaryzacji.

Rozdzial VIL. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald

§ 25. Uzgadnianie sald polega na potwierdzeniu sald aktywow wykazanych w ksiggach
rachunkowych jednostki w drodze otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentéw pisemnych
potwierdzen ich prawidtowosci oraz wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych réznic.

§ 26. 1. Metodg uzgodnienia sald inwentaryzuje sig:
1) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) naleznosci
3) powierzone innym jednostkom whasne sktadniki majatkowe.



2. Jezeli w wyniku inwentaryzacji poprzez potwierdzenie sald powstang réznice tych sald, nalezy je
wyjasnic.

§ 27. Nie przewiduje si¢ tzw. milczacego potwierdzenia salda. Uzgodnienie sald naleznosci moze sig
odbywaé w nastepujacych formach:

1) pisemnej na ogélnie dostepnych drukach sporzadzanych w trzech egzemplarzach, przy czym
dwa z nich (A i B) wysylane s3 do dtuznika (kontrahenta), a ostatni (C) zostaje w jednostce
w aktach ksiegowosci. Egzemplarz B powinien wroci¢ do jednostki z potwierdzeniem salda
lub specyfikacja niezgodnosci;

2) poprzez potwierdzenie na wydruku komputerowym zawierajacym wykaz dowodow
srédlowych skladajacych sie na saldo, z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego
niezgodnosci;

3) poprzez potwierdzenie faksem lub pocztg elektroniczna;

4) jesli nie jest mozliwe terminowe uzyskanie potwierdzenia salda w sposob opisany powyzej —
poprzez potwierdzenie telefoniczne, z tym ze w takim przypadku nalezy sporzadzi¢
z przeprowadzonej rozmowy krotka notatke zawierajaca co najmniej: numer konta
analitycznego, kwote salda naleznosci z wyszczegdlnieniem pozycji sktadajacych si¢ na to
saldo, imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej u dtuznika do potwierdzenia sald oraz podpis
osoby sporzagdzajgcej notatke.

§ 28. Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonuje pracownik dziatu finansowego, pod
nadzorem glownej ksiggowej Osrodka.

§ 29. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald, sporzadza sig protokd! zbiorczy
z potwierdzenia sald, ktory powinien by¢ podpisany przez osoby dokonujace tej inwentaryzacji,
zaparafowany przez gtownego ksiegowego i zaakceptowany przez Dyrektora jednostki.

Ujawnione w toku uzgodnien sald ewentualne réznice migdzy stanem wykazanym na
potwierdzeniach sald a stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych nalezy wyjasni¢ oraz rozliczy¢
w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.

Rozdzial VIII. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji

§ 30. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane
przez jednostke dokumenty zrodiowe potwierdzajg istnienie okreslonego salda oraz czy jest ono
realne i prawidlowo wycenione. Metodg ta inwentaryzuje si¢ aktywa i pasywa jednostki
niepodlegajace inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub uzgodnienia salda, a takze te ktdre
podlegaja, ale z uzasadnionych przyczyn nie mogly by¢ w ten sposéb zinwentaryzowane.

§ 31. 1. Weryfikacja stanéw ewidencyjnych przeprowadzajg kierownik dziatu ksiggowosci wraz
z pracownikami tego dzialu oraz pracownikami merytorycznymi.
2. Metoda weryfikacji inwentaryzuje sie w szczeg6lnoéci nastgpujace skladniki aktywow i pasywow:
1) warto$ci niematerialne i prawne;
2) $rodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony;
3) naleznosci sporne i watpliwe;
4) zobowigzania;,
5) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne;



6) fundusze specjalne np. ZFSS.
3. Wyniki inwentaryzacji potwierdzane musza by¢ na pi$mie w formie protokoléw weryfikacji,
podpisane przez osoby dokonujace tej inwentaryzacji, zaparafowany przez gléwnego ksiggowego

i zaakceptowany przez dyrektora jednostki.

Rozdzial IX. Postanowienia koncowe

§ 32. Uwzgledniajac zasadg istotnosei nie inwentaryzuje sie materialéw odpisanych w koszty a nie
wykorzystanych w catosci do konca grudnia ( np. paliwo w bakach samochodu) gdyz sa to koszty z
tego samego tytulu przechodzace z roku na rok w zblizonej wysokosci i nie wywiera to ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego.



Zalacznik Nr 1.1 do Instrukceji

w sprawie szczegélowych zasad i sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji

w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji

Zarzadzenie Nr ...
Dyrektora Pionkowskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Pionkach

Na podstawie art...... USTAWY Z AN o mmomaviamuias vovs o rachunkowosci (Dz. U. z................... )
oraz Zarzadzenianr ........... Dyrektora Pionkowskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w sprawie
wprowadzenia Instrukcji w sprawie szczegolnych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji
w Pionkowskim Oérodku Sportu i Rekreacji zarzadzam, ustala co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Pionkowskim
Osérodku Sportu i Rekreacji, w tym drogg spisu z natury:
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w terminie od dnia .............. dodnia..........ooeeenen

§ 2. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:

| O — przewodniczacy

. U — czlonek

. T =1 — czlonek

§ 3. Powoluje sig ... .... zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:

L omecnrmsonsiimiins

Do i

-

§ 4. Czlonk6w komisji i zespotow spisowych czynig odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5. Zobowigzuje Komisje¢ Inwentaryzacyjna do przedlozenia protokotu z zakonczone;j
inwentaryzacji.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu ksiggowemu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalacznik Nr 1.2 do Instrukeji

w sprawie szczegélowych zasad i sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji

w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji

(Nazwa jednostki — piecz¢c)
Arkusz spisu
z natury — uniwersalny

ROAZA] INWENTATYZACTT — «vvvvuvurrecsercsemsersrssssssnssssebsssscasthsib sttt
Sposob przeprowadzenia INWENTATYZACTE — w..vueveuimisiminimninissi it s

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej) (Imif; i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej )

Inne osoby i stanowisko stuzbowe
(Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Sktad komisji inwentaryzacyjnej
(Zespotu spisujacego)
(Imie, nazwisko i stanowisko shuzbowe)

........................................................

........................................................

Spis rozpoczgto dnia ............... 6 2007 nswin zakonczono dnia ............... (o 3151113 AR
KTM- Nazwa J.m. Ilosé Cena Wartos¢ | Uwagi
symbol in- | (okreslenie) stwierdzona
deksu przedmiotu

spisowego

1.

2.

3.

4.
Podpis osoby materialnie odpowiedzialngj ...

(podpis)

ST ———— S

(imig i nazwisko) (podpis)
Sklad komisji inwentaryzacyjne;j:
PrzeWodnICZACY: ..vooverrerreniericnieiseasinre s seeisisiis i
CFHONBIE ovsosmsimomss sesmemassessmssi s CE T SR G P S B TR BT as e kb

CZRONEKS ... eussrerssmsssssansesesss tiitsE s ESE3HE FERR 4495 (4 pabmriivims bt bemas id e
(imie i nazwisko) (podpis)

SPrAWAZI .voveiiiiniis e
(imig i nazwisko) (podpis)



Zalgceznik Nr 1.3 do Instrukcji

w sprawie szczegolowych zasad i sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji

w Pionkowskim Os$rodku Sportu i Rekreacji

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

Zespol spisowy dzialajacy na podstawie zarzadzenia kierownika jednostki Nr ........... z dnia
.......................... w skladzie:

L cismmmrssnsnnasmemoaivsisasse — przewodniczacy

D v R S YOS e — cztonek

DB i SR T G RSP b — czfonek

Przeprowadzil w dniach ..o, spis z natury w:

) ettt bR
(nazwa jednostki, oznaczenie inwentaryzacyjnych pomieszczen, itp.)

D) ceeoreireeneeaeee s b s et sa st h 4SS R R RS RS
(rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majqtkowych)

¢) osoba materialnie 0dPOWIEAZIAINA .......ovvvvieiiiiii

1. Objete spisem z natury skiadniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury

odnr ... donr......... liczba pozycji ..cccooveveen.
2. W wyniku szczegélowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki

majatku podlegajace spisowi zostaly ujete na arkuszach spisow z natury.
3. Stan pomieszczen jest nastgpujgcy:

4. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujace usterki i nieprawidtowosci w
zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.
6. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastgpujace $rodki

ZADEZPIECZAJACE: ©.vvovrnvsrereereacsessssessiassssasstsssse s RS E
(wypelnié¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, uchybier)
7. W czasie spisu z natury Zespot spisowy napotkal nastgpujace trudnosci

........................................ data .o

(miejscowosc)
Ry Tmmesm—
D sevssiiisne s
B v
A, v R s
T I

(podpisy zespolu spisujgcego)

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Zalgcznik Nr 1.4 do Instrukeji

w sprawie szczegblowych zasad i sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji

w Pionkowskim Osrodku Sportu i Rekreacji

Protokol z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:

S A— — przewodniczacy

S —— — cztonek

B vnsimisasansvmmmsmesms s mengseb A RN — cztonek

na posiedzeniu W dniul ......ccovmiiinnnnnnniiiiinn dotyczacym inwentaryzZacji W ......cocoeeecciiisiinnnnns
nadzien...........cc...o.n dokonata nastgpujgcego rozliczenia:

I. Pozostale srodki trwale:
1. Stan arkuszy spisowych pozostatych srodkéw trwatych

2. Stan ksigg inwentarzowych....... .ooooviiiiiii zt

3. Stan konta 013 w ksiegach rachunkowych................ooni zt

Roéznica pomiedzy stanem w ksiegach rachunkowych i ksiegach inwentarzowych a stanem arkuszy
SPISOWYCh WYNOSL. .ovvuivvivenemneienssiaiiirncnsnn zt.

WYJASIHENIE TOZIMC. .« oeuiiniiteiisi ettt

I1. Srodki trwale:

1. Stan zinwentaryzowanych srodkow trwalych.............ooo zt

2. Stan wedtug ewidencji analityCznej .........ooevvenviiiiniiiiiin zt

3. Stan konta 011 w ksiggach rachunkowych ... zt
Réznica miedzy stanem w ksiggach rachunkowych i ewidencji analitycznej a stanem arkuszy
spisowych i wynikiem weryfikacji wynosi.................... zl.

WYJaSnIenie TOZNIC. .. ..uvivrunneiiriiiareirie ettt ettt

I11. Srodki trwale przyjete w uzyczenie

1. Stan $rodkow trwalych przyjetych w uZyczenie..........ooooviiiiiiii. V2

2. Stan konta 092 w ksiegach rachunkowych............oooiin zt
Réznica miedzy stanem arkuszy spisowych a stanem w ksiggach rachunkowych wynosi........... zt
YA RTAN 15 01 ————erse e e

IV. Srodki trwale w budowie

1. Stan $rodkow trwalych w budowie — ... ..o zt

2. Stan konta 080 w ksiegach rachunkowych. ... zt
Roéznica miedzy stanem $rodkow trwatych w budowie zinwentaryzowanych metoda weryfikacji a
zapisami w ksiegach rachunkowych wynosi............ccoooooiin zl.

WYJASNIENIE TOZIC, 1. evevvuvserssnerenvnsusrennentsosonsmansnsssetnssinssssnnssssiouhan s iooriasdormmns:

V. Warto$ci niematerialne i prawne

1. Stan wartos$ci niematerialnych i prawnych ...... ... zi

2. Stan konta 020 w ksiggach rachunkowych. ... zt
Réznica migdzy stanem wartosci niematerialnych i prawnych zinwentaryzowanych metoda
weryfikacji a zapisami w ksi¢gach rachunkowych VRRIOBL o mon oo oA 6 S zk.

L VLT L1 To 1| S/ 11 - —————————ee e e S R L



VI. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych niz w pkt. I1-V
($rodki pieni¢zne, druki Scislego zarachowania)

WY ASTHENIE TOZIMIC, 1. vvevrrrunsernseruusrniessiusserrerusestustmns s rnessassasssnnsssestasstrssbrsnas
Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala co nastgpuje:

......................................................................................................

(podpis przewodniczgcego komisji)
Lo e

B st
(podpisy czlonkéw komisji)

Opinia radcy prawnego:

(data) (podpis)



Zalacznik Nr 1.5 do Instrukceji
w sprawie szczeg6lowych zasad i sposobu

przeprowadzenia inwentaryzacji
w Pionkowskim O$rodku Sportu i Rekreacji

(piecze¢ jednostki)
Protokoél inwentaryzacji kasy
Inwentaryzacji doKonano W KaSie .........oooiiiii i 0L || TL) ORI r. przez zespol spisowy
w skladzie:
PrzewodniCZacy: i i
Calonek: ..o
(B (3111 < T R E ep
W obecnosci osoby materialnic 0dpoWIedZIANE]: .......o.oiviereiiiii
1. Stan gotowki w kasie:
Nominal Ilosé Wartosé
200,00zt
100,00z1
50,00zt
20,00zt
10,00zt
5,00z
2,00zt
1,00zt
0,50zt
0,20z}
0,10z
0,05zt
0,02zt
0,01zt
Razem
2. Saldo kasowe na dziefl ........ceeerverenerernence T WAMOSE (i zt.
3. Nadwyzka/Niedobor: ......covoiveerinnennisniiinnns zh
4. Ostatni NUMET TAPOTTU KASOWEZO: 1..vuivmeesiremesmsese st sh sttt sod b

ostatni numer dowodu KP: ........ s A R A R
0statni MUMET AOWOAU KW : oottt er e b s b ab e bbb

5. Wyjasnienia przyczyn powstania nadwyzkiMiedoboru ...

Protoké! niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kasie.

Podpisy czlonkéw zespotu spisowego: Podpis osoby odpowiedzialnej materialnie:



Zalgcznik Nr 1.6 do Instrukeji
w sprawie szczeg6lowych zasad i sposobu

przeprowadzenia inwentaryzacji
w Pionkowskim O$rodku Sportu i Rekreacji

POTWIERDZENIE SALDA

data.................. L.

(nazwa i adres wierzyciela) (nazwa i adres dluznika)

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.

330 ze zm.) informujemy, zenadzien............... r. Wasze zadluzenie wobec naszej
jednostki
WYNOST . v vvvveeen e 7/ AP gr.
Zgodnie z nasza ewidencja na powyzsze saldo skladajg si¢ nastepujace kwoty:
Rodzaj operacji / dowodu Z dnia Kwota
Wn Ma
71, gr zl, gr
RAZEM

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej u wierzyciela)

Zgodnos¢ powyzszego salda z danymi Waszych ksiag rachunkowych prosimy potwierdzi¢ w

postaci

ponizszego stwierdzenia na drugim egzemplarzu niniejszego pisma:

Kwota zobowiazania w wysokosci . . ............... V2 SRR gr jest zgodna z naszym saldem
AR o s escsnammmieravans i)

W przypadku niezgodnosci wykazanego przez nas salda z zapisami Waszych ksigg rachunkowych,
prosimy o przestanie specyfikacji tych réznic.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej u diuznika)

Data zwrotu potwierdzeniasalda . . ........... ... ... ... f.



Zalgcznik Nr 1.1 do Instrukeji
w sprawie szczegolowych zasad i sposobu

przeprowadzenia inwentaryzacji
w Pionkowskim O$rodku Sportu i Rekreacji

OSWIADCZENIE

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za stan majatku Pionkowskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Pionkach o$wiadczam., ze wszystkie sktadniki za ktére ponosze odpowiedzialnos¢ materialng ,
znajdujace sig na polu spisowym zostaty objgte spisem w mojej obecnosci i nie wnosz¢ zadnych uwag
i zastrzezen do wynikéw spisu i sposobu jego przeprowadzenia.

(data) ( podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j)



