ZARZADZENIE Nr 117/2024

Burmistrza Miasta Pionki
Zz dnia 23.07.2024 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy PZP”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 609 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 i 4 oraz art. 53 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta Pionki ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy PZP” stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 118/2022 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 30.09.2022 roku

W sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy PZP”

§3
Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta Pionki do stosowania Regulaminu,
0 ktorym mowa w § 1.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA
(-) Lukasz Miskiewicz




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 117/2024

Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 23.07.2024

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 PKT 1 USTAWY PZP.OBOWIAZUJACY
W URZEDZIE MIASTA PIONKI
zwany dalej ,, Regulaminem”
Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1 Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023
r. poz. 1605 z pézn. zm.), zwanych dalej ,,zamoéwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan,

c) optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3.  Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentow okre$lajacych sposob udzielania takich zamowien.

4. CzynnoSci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

5.  Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 4, lub inne osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu
0 udzieleniu zamodwienia publicznego sktadaja oswiadczenie o niezaistnieniu konfliktu interesow,
ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

6. Niezlozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 5, lub podanie w nim nieprawdziwych danych:

a) powoduje wylaczenie pracownika (innej osoby) od udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

b) stanowi naruszenie obowigzkow pracownika o ktorych mowa w ustawie z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530 z pézn. zm.).;

C) moze laczy¢ sie z odpowiedzialno$cia materialng pracownika na zasadach okre§lonych
w przepisach prawa pracy.

7. W przypadku zlozenia o§wiadczenia o istnieniu konfliktu intereséw, kierownik (inna osoba) podlega
wylaczeniu z udzialu w czynnosciach zwigzanych z udzieleniem zaméwienia.

8. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej
platformy katalogéw produktow (eKatalogi).

9. Zasad niniejszego Regulaminu mozna nie stosowac do postgpowan, ktorych warto§¢ szacunkowa netto
nie przekracza kwoty 15 000,00 ztotych. W tym przypadku kierownicy komorek organizacyjnych
dokonujg wyboru wykonawcy zgodnie ze swoja najlepsza wiedza, przestrzegajac zasad okreslonych
w ustawie o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.), tj. w sposdb zapewniajacy



10.

11.

zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcOw oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i jawnosci (przejrzystosci).

Zasad niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do postgpowan, ktorych warto$¢ szacunkowa netto
przekracza kwotg 130 000,00 ztotych z wyjatkiem zapiséw § 3 oraz § 4 ust. 1-5.

Niezaleznie od formy przeprowadzania postgpowania o udzielenie zamdwienia, z wszystkich postepowan
wyklucza si¢ wykonawcow wypehiajacych przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 507 z p6zn. zm.).

§ 2 Stownik pojeé

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

11.

12.

13.

ustawie Pzp — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2023
r. poz. 1605 z p6zn. zm.);

urzedzie — oznacza to Urzad Miasta Pionki;

kierowniku zamawiajacego — oznacza to Burmistrza Miasta Pionki lub osob¢ dziatajaca z jego
upowaznienia;

kierowniku wydzialu — oznacza to kierownika wydziatu lub samodzielne stanowisko, zgodnie ze
struktura organizacyjna okreslona w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Pionki lub osobeg
petniaca jego obowiazki;

komérce organizacyjnej — oznacza to wydzial lub samodzielne stanowisko, zgodnie ze struktura
organizacyjng okreslong w regulaminie organizacyjnym Urz¢du Miasta Pionki;

szacunkowej warto$ci zaméwienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia zgodnie
Z przepisami ustawy Pzp;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

zamoéwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane
W znaczeniu nadanym im przez przepisy ustawy PZP;

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia — oznacza to procedurg poprzedzajaca udzielenie zamowienia;
zamowieniu — 0znacza to zamowienie publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art.
2 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605
z p6zn. zm.);

kwota wskazana w art. 2 pkt 1 ustawy Pzp — kwota 130 000,00 zt (stan na dzien wprowadzenia
regulaminuy);

whnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé kierownikéw komorek organizacyjnych, o ktorych mowa
w pkt4i5;

konflikcie interesow - nalezy przez to rozumie¢ sytuacje (okolicznos$¢, przestanke), ktora powoduje, ze
pracownik (inna osoba) bioragcy udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego po stronie
zamawiajacego:

a) znajduje si¢ w sytuacji, w ktorej jego interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty
koliduje bezposrednio lub posrednio z interesem publicznym wyrazajagcym si¢ w zasadach
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktérych mowa w rozdziale 2 Regulaminu;

b) zachodza okoliczno$ci, ktore miatyby bezposrednio lub posrednio wplyw na jego bezstronnosé
(obiektywizm) i/lub niezalezno$¢ w zwiazku z czynnosciami wykonywanymi w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego;



C) wystepuja przestanki (przestanka) jego wylaczenia z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP;

Rozdzial 2
Zasady udzielania zamoéwien

§ 3 Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik komorki organizacyjnej
przeprowadzajacej postepowanie 0 udzielenie zamowienia Szacuje z nalezytg staranno$cig szacunkowq
wartos¢ zamowienia, W szczegolnosci W celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym (budzecie Gminy Miasta Pionki).
Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego warto$ci w celu uniknigcia
obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

Szacunkowq wartos¢ zamowienia ustala si¢ w polskich ztotych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéOwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
i ewentualnie zalaczonych do niej dokumentow. Przyktadowymi dokumentami potwierdzajacymi
ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia moga by¢ miedzy innymi:

a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcoéw razem z odpowiedziami na nie,

b) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow,

c) notatka z przeprowadzenia rozeznania cen rynkowych netto przedmiotu zamowienia

w dowolny sposéb, np. na podstawie przeprowadzonych rozmow telefonicznych
z potencjalnymi wykonawcami lub na podstawie otrzymanych wycen przedmiotu zamowienia
w dowolny sposéb, np. e-mailem, faksem itp., (zalacznik nr 10)

d) witasna kalkulacja cenowa sporzadzona przez wyznaczonego pracownika komarki organizacyjnej

przeprowadzajacej postepowanie 0 udzielenie zamowienia,

e) kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia)

z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

f)  kosztorys inwestorski (w przypadku robot budowlanych).

Wzbr ,Ustalenia Szacunkowej wartosci zamowienia” stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§ 4 Przygotowanie postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego

Identyfikacja potrzeby udzielenia zamdwienia nalezy do obowigzkow wnioskodawcy.
Przed przystapieniem do udzielenia zamoéwienia nalezy zgodnie z procedurami obowigzujgcymi
w Urzedzie Miasta Pionki sprawdzi¢ czy potencjalne zamoéwienie znajduje zabezpieczenie finansowe
w budzecie Miasta Pionki (nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza ws. ustalenia
zasad dokonywania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych oraz obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych w Urzedzie Miasta Pionki).
Whioskodawca dokonuje oceny celowosci udzielenia zaméwienia z punktu widzenia potrzeb
zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.
W efekcie oceny, o ktorej mowa w ust. 3, oraz po akceptacji przez Burmistrza Miasta wniosku ws.
0 wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia wnioskodawca podpisuje wniosek 0 wszczecia
postepowania na udzielenie zamowienia i przedktada go do zatwierdzenia (akceptacji) kierownikowi
zamawiajgcego lub osobie upowaznionej, o ktorej mowa w § 2 ust. 3, oraz Skarbnikowi lub osobie przez
niego upowaznione;.

a) zgoda Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej nie jest wymagana na etapie wniosku

0 wszczecie postepowania 0 udzielenie zamowienia;



b) w przypadku braku zabezpieczonych srodkoéw adekwatnych do oszacowanej warto§ci zamowienia,
na etapie wniosku 0 wszczecie postepowania 0 udzielenie zamowienia Skarbnik lub osoba przez
niego upowazniona wpisuje adnotacje ,,srodki zabezpieczone w dziale ... rozdz ... par ... w
wysokosci ....... ztotych”,

c) brak srodkow lub ich niewystarczajaca ilo$¢ nie wpltywa na mozliwos¢ procedowania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego do momentu zaciggania zobowigzania /
podpisywania umowy.

5. Skompletowany wniosek w oryginale, wraz z zaparafowanym przez obsluge prawna projektem umowy,
Whnioskodawca sktada do pracownika Samodzielnego Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych.

6. Samodzielne Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych w oparciu o wniosek i jego zataczniki przeprowadza
postepowanie o udzielenie zamowienia na podstawie przepiséw rozdziatu 3 niniejszego Regulaminu.

7. Dopuszcza si¢ przeprowadzanie postgpowania o udzielenie zaméwienia przez pozostalych
Wnioskodawcow wylacznie z zachowaniem przepisow rozdziatu 3 niniejszego Regulaminu.

8.  Wniosek o ktérym mowa w ust. 4 i 5, sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem okre§lonym w zalaczniku nr 3
do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 3
Postepowanie o udzielanie zamo6wienia

§ 5 przeprowadzenie postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nastepuje z chwilg skierowania do
wykonawcow zapytania ofertowego, opublikowania go na stronie internetowej Zamawiajacego lub
opublikowania na zewnetrznej platformie zakupowe;.

2. Zapytanie ofertowe, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu, kieruje si¢ w formie pisemnej
lub w formie elektronicznej, do co najmniej trzech wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzacej
dziatalno$ci dostawy, ushug lub roboty budowlanej bedacej przedmiotem zaméwienia.

3. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ skierowane do nieokreslonej grupy wykonawcoéw w formie otwartej
poprzez publikacj¢ na stronie internetowej Zamawiajacego.

4. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do wykonawcow, a takze dopuszczanie ofert od
wykonawcow, na ktorych w okresie ostatniego roku przed opublikowaniem zapytania ofertowego zostata
natozona kara umowna zgodnie z uprzednio zawartymi umowami.

5. Nie ustala si¢ minimalnego terminu sktadania ofert, jednakowoz powinien on przewidywaé czas na
umozliwienie Wykonawcom zapoznanie si¢ z trescig zapytania, przeanalizowanie mozliwosci ztozenia
oferty, wyliczenie przewidywanego wynagrodzenia oraz czas na prawidtowe ztozenie oferty.

6. Dopuszczalnymi formami zlozenia oferty sa:

»  forma papierowa, w zaklejonej kopercie,

« forma elektroniczna czyli zlozenie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej:
przetargi@pionki.pl UWAGA: zlozenie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej jest
dopuszczalne wyltacznie poprzez przestanie zaszyfrowanego skompresowanego archiwum

w formacie .rar lub .zip opatrzonego hastem blokujacym mozliwo$¢ zapoznania si¢ z trescig oferty
przed uplywem terminu sktadania ofert. Po uptywie terminu sktadania ofert uprasza si¢ o dostanie
hasta w odpowiedzi na przestang wiadomos$¢ email zawierajaca oferte.
7. Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, mozna wezwac do ztozenia dodatkowych informacji lub wyjasnien
W wWyznaczonym terminie, w szczegdlnosci w przypadku:
*  przedstawienia razaco niskiej ceny;
*  niezgodnos$ci danych zawartych w ofercie z danymi pozostajagcymi w dyspozycji Zamawiajacego.


mailto:przetargi@pionki.pl

8.

10.

11.

Z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje odno$nie ceny i pozostatych
parametrow zamoOwienia w celu ustalenia najkorzystniejszych dla Zamawiajacego warunkow
zamoOwienia.

Negocjacje prowadzone sg z zachowaniem rownosci szans ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, z zastrzezeniem ust. 3. Z przebiegu negocjacji sporzadza si¢ protokdt zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalgcezniku nr 5 do Regulaminu, a nastgpnie kieruje si¢ go do akceptacji kierownikowi
Zamawiajacego.

Obligatoryjnym zalacznikiem sktadanym przez Wykonawce do kazdego postepowania jest o§wiadczenie
sankcyjne stanowigce zalacznik nr 6 do regulaminu tj. o$wiadczenie uwzgledniajace regulacje tzw.
,ustawy i rozporzadzenia sankcyjnego” zwiazane z dzialaniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na
Ukrainie.

W przypadku odstapienia od realizacji zadania przez Wykonawcg w trakcie umowy, lub odmowie
zawarcia umowy Zamawiajacy moze skorzysta¢ z drugiej w kolejnosci najkorzystniejszej oferty ztozone;j
W postepowaniu.

§ 6 procedura otwarcia ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty

Otwarcie ofert nastepuje przy udziale pracownika Samodzielnego Stanowiska ds. Zamoéwien
Publicznych oraz Wnioskodawcy.
Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpuje na podstawie kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym
oraz analizy danych przedstawionych w ofertach ztozonych przez Wykonawcow.
Z wyboru najkorzystniejszej oferty (Wykonawcy) sporzadza si¢ notatke stuzbowa zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 7 do Regulaminu. Notatka wymaga akceptacji i podpisu Wnioskodawcy.
Notatke stuzbowa, o ktorej mowa w ust. 4 zatwierdza kierownik Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek wnioskodawcy, moze uniewazni¢
postgpowanie o udzielenie zamowienia w kazdej chwili, a w szczegdlnosci, jesli:

a) ceny wybranej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na zadanie i nie ma mozliwo$ci zwigkszenia

srodkow na zadanie;

b) zlozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania ofertowego i opisem zamowienia;

C) nie ztozono zadnej oferty podlegajacej ocenie;

d) stwierdzono prawdopodobienstwo wystapienia konfliktu interesow, o ktorym mowa w § 2 ust. 13.
Wzbr ogloszenia o uniewaznieniu stanowi zalacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub informacja 0 uniewaznieniu postgpowania
0 udzielenie zamdwienia przesytane sa do zainteresowanych wykonawcow lub podlegaja zamieszczeniu
na stronie internetowej Zamawiajacego.
Procedura konczy si¢ sporzadzeniem Protokotu z przeprowadzenia postgpowania, ktéorego wzor stanowi
zalacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu. Protokot sporzadza pracownik Samodzielnego Stanowiska
ds. Zaméwien Publicznych.

§ 7 Umowy o udzielenie zaméwienia

Umowe o udzielenie zamowienia zawiera si¢ w formie pisemnej z Wykonawcg wskazanym w notatce
stuzbowej, o ktorej mowa w §6 ust. 4, z zastrzezeniem ust. 2.
Umowy w formie pisemnej nie wymaga si¢ w przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem jest:

a) dostawa rzeczy powszechnego uzytku, w tym rzeczy gotowych niepodlegajacych dalszemu
przetworzeniu, nabywanych w placowkach handlowych, w ktorych nie jest praktykowane
zawieranie umow pisemnych;

b) wustluga szkoleniowa oraz zwigzane z nig ushugi hotelarskie, gastronomiczne i transportowe;



c) zakup biletow w komunikacji powietrznej, ladowej i morskiej;

d) =zakup realizowany w sklepie internetowym, gdy nie jest mozliwe zawarcie umowy w formie
pisemnej;

e) udzielania zamowien dotyczacych usuwania awarii i skutkow zdarzen losowych oraz zakupu
materialow eksploatacyjnych do pojazdow, jezeli ich warto§¢ kazdorazowo nie przekracza kwoty
10 000 ztotych brutto;

f) remonty biezace;

g) udzielania zamdéwien dotyczacych zakupu czasu antenowego lub audycji od dostawcow
audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

h) dostawa, ustuga lub robota budowlana o wartosci (cenie) nieprzekraczajacej 15 000,00 ztotych
netto - dowodem sprzedazy (zakupu) i zawarcia umowy jest faktura wystawiona przez
sprzedajacego.

Niezaleznie od wartosci przedmiotu umowy (zamowienia) forma pisemna jest wymagana dla umowy
zlecenia lub umowy o dzieto zawieranej z osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub
gdy zamdéwienie nie miesci si¢ w ramach prowadzonej przez nig dziatalnosci zawodowe;.

Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 i 3 powinna w szczegolnosci zawierac:

a) okreslenie stron i przedmiotu umowy;

b) prawa i obowiazki stron;

¢) calkowite wynagrodzenie wykonawcy z podatkiem od towardéw i ustug (VAT);

d) sposob dokonania ptatnosci;

e) termin wykonania umowy;

f)  warunki gwarancji;

g) kary umowne za nienalezyte lub niewykonanie umowy przez wykonawcg;

h) postanowienia dotyczace podwykonawcow z zastrzezeniem ust. 6.

W przypadku, gdy przedmiotem sg zaméwienia budowlane, do umoéw wprowadza si¢ postanowienia
dotyczace zados$¢ przepisom art. 647 i art. 647[1] ustawy Kodeks Cywilny.

Zawarcie umowy przez Wykonawce z podwykonawca, w przypadku robdt budowlanych, wymaga
akceptacji Zamawiajacego i podlega opiniowaniu przez obstuge prawng w terminie 7 dni od dnia
przedstawienia Zamawiajgcemu projektu umowy na podwykonawstwo.

W przypadku konieczno$ci zmiany umowy Wnioskodawca uzgadnia zakres zmian ze Skarbnikiem
i przygotowuje projekt aneksu do umowy oraz zasi¢ga opinii radcy prawnego.

Koniecznos¢ zmiany umowy wymaga uzasadnienia przez Wnioskodawce 1 zabezpieczenia Srodkow
budzetowych przez Skarbnika, jezeli zmiana umowy skutkuje zwigkszeniem naktadow finansowych.
Aneks do umowy podpisuje kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona, po jego
przedtozeniu przez Wnioskodawce z zachowaniem regut okreslonych w ust. 2 1 3.

Rozdzial 4
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 8 Zasady dokumentacji

Pracownik Samodzielnego Stanowiska ds. Zamoéwien Publicznych dokumentuje czynnos$ci ustalenia
szacunkowej wartosci zaméwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia W sposob
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w Regulaminie.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje pracownik
Samodzielnego Stanowiska ds. Zamowien Publicznych.



1.

§ 9 Odstapienie od stosowania Regulaminu

W uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci, jezeli zwloka w udzieleniu zamdwienia
Uniemozliwitaby Zamawiajacemu terminowa realizacje zadan, kierownik Zamawiajacego moze, na
umotywowany pisemny wniosek kierownika komorki organizacyjnej, podja¢ decyzj¢ o niestosowaniu
norm okreslonych w § 5 ust. 1 — 9, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Burmistrza. W notatce stuzbowej nalezy W szczegolnosci
wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu,(np.: gdy ze wzgledu
na charakter i rodzaj zamowienia niemozliwe lub obiektywnie nieracjonalne jest stosowanie
Regulaminu). Notatke stuzbowa dotacza si¢ do dokumentacji zamowienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegoélnosci dotyczacych
finans6w publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentdéw
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

BURMISTRZ MIASTA

(-) Lukasz Miskiewicz




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

OSWIADCZENIE O NIEZAISTNIENIU KONFLIKTU INTERESOW

Oswiadczenie:

[]  pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynno$ci

1 pracownika zamawiajacego wykonujacego czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

"1 osoby, nie bedacej pracownikiem zamawiajgcego, wykonujacej czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia

L E3 oV IS 010 0 ) PRSP
N AZM IS KO et ———— e e e e e e e e ————aeee e e e e e —————eaeeeaaaar———————
SEANOWISKO oottt e ettt e e e e e e e e e et e ee e e e e e e e ————eeaeeeeaaae—————aaaaaaaaaan

Uprzedzonaly o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

a) nie znajduje si¢ w sytuacji, w ktorej jego interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes
osobisty koliduje bezposrednio lub posrednio z interesem publicznym wyrazajacym si¢
w zasadach postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, o ktorych mowa
w Regulaminie udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy PZP, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr ..../2024
Burmistrza Gminy Miasta Pionki z dnia ........ 2024 v,

b) nie zachodzg okolicznosci, ktore miatyby bezposrednio lub posrednio wplyw na moja
bezstronnos¢ (obiektywizm) 1/lub niezalezno$¢ w zwigzku z czynnoS$ciami wykonywanymi
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

C) nie wystepuja przestanki wylaczenia z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP;

Pionki, dnia ........c............ r.

............................ (podp|s)
W zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktérej mowa w pkt ... , podlegam wytaczeniu
Z niniejszego postepowania.
Pionki, dnia ...................... r.

............................ (pOdeS)



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

Szacowanie wartosci zamowienia publicznego

I. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia: calkowite Szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta staranno$cig — zgodnie z art.
28 - 36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605)

Il. Przedmiot zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest .....................
2. Zakres rzeczowy przedmiotu zamoéwienia: ...................

I1l. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia, objetego planowanym zamowieniem
publicznym, zostata przyj¢ta na podstawie: .................

IV. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): ..................

V. Imig | nazwisko sporzadzajgcego: ...................

VI. Data ustalenia warto$ci zaméwienia: ...............

VII. Zataczniki:

1.

2.
3.

(data, podpis osoby sporzadzajacej)
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Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

Whiosek o wszczecie
postepowania o zamowienie publiczne
0 wartosci ponizej / powyzej 130.000,00 zI netto

1. Data:ceceeeieeiieiineinennnn. r.

2. Komorka organizacyjna: cuveeeeeesesseesessssssossssssossssssssssnsssssssssssssnsssssssssns

3. Przedmiot ZAMOWIEIIA: gyeeeeeeeeeeeersssceceeessssssssccccssssssssssccccsssssssscccssssssssssccns ”

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia Netto WYNOSI: .eveeeeeerenreecssssnsonsconse 7t

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia brutto WyNosi: ceeeeeeeeeeieeieeecnecncecnns zt

6. Podstawa wykonania WyCeny SZaCUNKOWE]: «eueeeeenreeeeeeerensencescesensansoscscnsensossascnsansanss
7. Pozycja w planie rzeczowo-finansowym: Dz. .... Roz. ...... §....

8. Proponowany tryb postgpowania: zapytanie ofertowe

9. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie SPrawy: ........c.o.eeveerenreneanennnnnn.

10. Termin realizacji ZAMOWICTIA: .......ieutitiett et et ettt eteeteeeereaneeneannss

11. Wykaz dokumentoéw (poza wymaganymi ustawowo), jakie oferent powinien dolaczy¢:

(Akceptacja wniosku pod wzgledem $rodkow (Kierownik komorki lub osoba upowazniona)
finansowych przez Skarbnika lub osobg
upowazniong)
ZATWIERDZAM

(Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona)
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Zatgceznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

(Kierownik komorki lub osoba upowazniona)
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Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

Pionki, dnia ............... 2024 r.

ADRESAT
email: adresemail@adresemail.com

ZAPYTANIE OFERTOWE

Znak: ZNAK WYDZIALU.271.......2024....
Zamawiajacy: Gmina Miasto Pionki, Aleja Jana Pawta II 15, 26-670 PionKki

Dziatajac w oparciu o zapisy Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych obowigzujacego
W jednostce Zamawiajacego oraz zgodnie z art. 2 ust. 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
Zamowien Publicznych W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoOwienia
publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej 130.000,00 ztotych, zwracam si¢ z zapytaniem
ofertowym o cene ustugi i o ztozenie oferty.

Przedmiot ZamOwWIenias ........ooooeimm e,

Zakres zamowienia:

Termin realizacji zamowienia: ............ ... ...

Termin i miejsce skladania ofert:
Ofert¢ cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .......... 2024 roku, godz. .....:......

a) w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miasta w Pionkach, Aleja Jana Pawta II 15, 26-670
Pionki, Biuro Obstugi Mieszkanca — parter w zaklejonej kopercie z napisem: ,,OFERTA —
.......................................... » - ZNAK WYDZIALU.271.........2024....... Nie
otwierac przed ........... 2024 roku, godz. ....:....”

b) za posrednictwem poczty elektronicznej: przetargi@pionki.pl o tytule ,,OFERTA -
............................................ -  ZNAK WYDZIALU.271.........2024......”.
UWAGA: zlozenie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej jest dopuszczalne

wylacznie poprzez przestanie zaszyfrowanego skompresowanego archiwum w formacie .rar
lub .zip opatrzonego hastem blokujacym mozliwo$¢ zapoznania si¢ z trescig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert. Po uptywie terminu sktadania ofert uprasza si¢ o dostanie
hasta w odpowiedzi na przestang wiadomos$¢ email zawierajaca ofertg.

Informacje o formalnosciach:
Okres zwigzany z ofertg: 30 dni
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Oproécz ceny brutto prosze roéwniez o podanie:

(inne informacje wazne dla zamawiajacego np. warunki gwarancji, warunki ptatnosci, warunki
techniczne, oferowane zaplecze techniczne do realizacji zadania itp.)

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia
zamoOwienia w godzinach pracy Urzedu Miasta w Pionkach w pok. ... lub pod nr telefonu ... lub ....

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem lub
telefonicznie o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

Do oferty nalezy obowigzkowo dolaczy¢ zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego tj.
Oswiadczenie uwzgledniajace regulacje tzw. ,,ustawy i1 rozporzadzenia sankcyjnego” zwigzane
Z dziataniami Ros;ji destabilizujagcymi sytuacj¢ na Ukrainie.

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby
upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

Pionki, dnia .................. r.
Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn:
et -ZP.......... ”
PROTOKOL Z NEGOCJACJI
W dniu ....ooooiiiii r. w Urzedzie Miasta w Pionkach odbyly si¢ negocjacje w ramach

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
(warto$¢ zamowienia ponizej 130.000,00 ztotych)

pomigdzy Zamawiajgcym - Gming i Miastem Pionki, Aleja Jana Pawta II 15, 26-670 Pionki
reprezentowanym przez:

a ZaproSZonym WYKONAWCE: ......eiuiineiiiiiit e
rePreZentOWaANYM PIZEZ: «...euueennneenneeieeenaeennaennnenns

Przedmiotem prowadzonych negocjacjibyla ...............o
W trakcie negocjacji Wykonawca przedstawit nastepujace propozycje:

Na tym negocjacje zakonczono.

Podpisy 0sob reprezentujacych Podpisy 0sob reprezentujacych
Zamawiajgcego: Wykonawce:
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Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

Wykonawca: Zamawiajacy:

Gmina Miasto Pionki
Aleja Jana Pawla II 15
26-670 Pionki

Oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie zamowienia

UWZGLEDNIAJACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH
ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAT. ANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ
SEUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie =zapytania ofertowego

nrZP.271.................. prowadzonego przez Gming¢ Miasto Pionki, o§wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:
Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)%.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego

w btad przy przedstawianiu informacji.

data; podpis osoby upowaznionej

! Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,,ustawg”, Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza si¢:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowos$ci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zalgcznik Nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 usta-
wy Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

Pionki, dnia....................

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn:

Informacja z wyboru najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy — Gmina Miasto Pionki, Aleja Jana Pawta Il 15, 26-670 Pionki informuje, ze
W W/W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego dokonano wyboru oferty
najkorzystniejszej.

Dodnia .............. r. do godziny ........... wplyneto......ccovenene. ofert.
Oferty ztozyli:
Cena ofertowa
Lp. Nazwa Wykonawc

P y y brutto

1.

2.

3.
Jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ ztozong przez wykonawcg .....eeeceeeeeveceeennns , ktora
zaoferowata wykonanie przedmiotu zaméowienia za KWot€.......ccovvvevvevierveriesieesnnnnnns zl brutto.

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty kierowat si¢ Kryteriami okre§lonymi
W zapytaniu.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)
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Zatgcznik Nr 8 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy
Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

Pionki, dnia....................

Dotyczy postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn:

Zawiadomienie 0 uniewaznieniu postepowania

Zamawiajacy — Gmina Miasto Pionki, Aleja Jana Pawla Il 15, 26-670 Pionki, informuje
0 uniewaznieniu postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

Uzasadnienie

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)
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Zatgceznik Nr 9 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy
Pzp., obowigzujgcy W Urzedzie Miasta Pionki

PROTOKOL Z CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej

ponizej kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy Pzp.

Na realizacje zadania:

1. Termin realizacji / wykonania zaméwienia: ......................c.ooiiiiiiiiiiiieen,
2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (zh Netto): ............. .o
3. Sposob przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom:

4. Nazwa (firma) albo imi¢ i nazwisko wykonawcy / lub informacja 0 uniewaznieniu
postepowania

5. Cenawybrang] oferty: ...

........................................................ (data, podpis osoby sporzadzajacej)

Zalaczniki:
a) wniosek o wszczecie postgpowania
b) notatka z ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia
C) zapytanie ofertowe
d) wydruk zapytania mailowego / dowodu zamieszczenia na stronie internetowej zapytania ofertowe-go
e) otrzymane oferty (wraz z kopertg badz wydrukiem maila, jezeli wplynely w taki sposob)
) informacja z wyboru oferty badZ uniewaznienia postepowania
g) notatka stuzbowa (jesli dotyczy)
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Zatgcznik Nr 10 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych do kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy
Pzp., obowigzujgcy w Urzedzie Miasta Pionki

Pionki,dnia ..................... r.

Notatka sluzbowa z rozeznania rynku
droga telefoniczng / analizy stron internetowych

DATA
ROZMOWY/
ANALIZY

PODMIOT ROZMOWY/ANALIZY

CENA

UWAGI

(data, podpis osoby sporzadzajacej)



