Zatacznik do Zarzadzenia Nr 98 / 2023
‘ Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 14.07.2023r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

§1

1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej okre$la organizacje, tryb pracy oraz zakres
obowiazkéw cztonkow Komisji Przetargowe;.

2. Komisja Przetargowa zwana dalej ,,Komisjg” jest zespotem pomocniczym Kierownika
Zamawiajacego i jest powolana do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegolnosci do oceny spelnienia przez Wykonawcow
warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert
oraz do przedstawiania Burmistrzowi Miasta Pionki propozycji w tym zakresie.

3. Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pézn. zm.) zwang dalej ,,Ustawa”, przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz w oparciu o postanowienia
niniejszego Regulaminu.

4. Czlonkéw Komisji powotuje i odwoluje Burmistrz Miasta Pionki lub inna osoba, ktorej
Kierownik Zamawiajacego powierzyl zastrzezone dla siebie w tym zakresie czynnosci.

§2
Sklad Komisji
. Komisja sktfada sig z co najmniej trzech osob.

. Przy powotaniu Komisji wskazuje si¢ przewodniczacego, sekretarza i cztonkéw Komisji.
3. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz Miasta Pionki lub
upowazniony pracownik, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotaé

bieghych.

4. Kierownik Zamawiajacego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i uzupeknien sktadu
Komisji 0 nowe osoby.

5. Dla waznosci dokonywanych przez Komisje czynnos$ci wymagana jest obecnos¢ na
posiedzeniu:

1) co najmniej dwoch cztonkow, gdy Komisja powotana jest w sktadzie trzyosobowym,

2) co najmniej trzech cztonkow, gdy Komisja powotana jest w sktadzie cztero- lub
piecioosobowym,

3) co najmniej czterech czlonkéw, gdy Komisja powotana jest w skladzie szescioosobowym,

4) co najmniej 3 sktadu gdy Komisja powotana jest w sktadzie wigkszym niz siedem osob.
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§3
Organizacja i tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania, a konczy z dniem zawarcia
umowy lub z dniem zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Migjsce 1 termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub glosowania.

4. W sprawach spornych Komisja dokenuje rozstrzygni¢é¢ w glosowaniu zwykla wigkszoscia
glosow. W przypadku rownej ilosci glosow ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga gtos
przewodniczacego.

5. Czlonek Komisji moze zglosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie Komisji i zadaé
zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.



6. Kazdy cztonek Komisji rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doSwiadczeniem,
uwzgledniajac opinie bieglych, jezeli ich powotano.

7. Czlonkowie Komisji Przetargowej obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach

Komisji.

Czlonkowie Komisji Przetargowej sktadaja oswiadczenia z art. 56 Ustawy.

9. Zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 Ustawy nastepuje w chwili okreslonej w
art. 56 ust. 51 6 Ustawy.

10. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.
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§4
Zadania Komisji

1. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

nalezy w szczegdlnoSci:

1) sporzadzenie protokotu z postgpowania,

2) przygotowywanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia
(dalej: SWZ) oraz ewentualnych zmian tresci SWZ,

3) dokonanie otwarcia ofert,

4) ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert - w zakresie uregulowanym ustawa oraz w trybie
okreslonym w SWZ;

5) opracowanie dokumentoéw (wezwan, zadan, zawiadomien, zestawien, informacji itp.)
wynikajacych z przepisow Ustawy, niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia
danego postgpowania;

2. Komisja przedstawia Burmistrzowi Miasta Pionki propozycje celem zatwierdzenia:

1) udzielanych wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia oraz
ewentualnych zmian tre$ci SWZ,

2) innych dokumentow (wezwan, zadan, zawiadomien, zestawien, informacji itp.)
wynikajacych z przepisow Ustawy, niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia
danego postgpowania;

3) wykluczenia wykonawcy,

4) odrzucenia oferty,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty,

6) uniewaznienie postgpowania.

§5
Obowigzki przewodniczacego Komisji

1. Do obowiagzkoéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) organizacja posiedzen Komisji,

2) dokonanie podzialu pracy pomiedzy poszczegdlnych czlonkow Komisji,

3) informowanie Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionego pracownika, o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz sporzadzania dokumentacji postgpowania.

§6
Obowiazki sekretarza Komisji
1. Do obowiazkow sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnoS$ci:
1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia,w tym sporzadzenie
protokotu z przeprowadzonego postepowania,



2) odebranie od wszystkich cztonkow Komisji o$wiadczen z art. 56 Ustawy,

3) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych Ustawa we wlasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

4) podanie przed terminem otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

5) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji Przetargowe;j.

§7
Obowiazki pozostalych czlonkéw Komisji
1. Do obowiazkow wszystkich cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,
2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi,
2. W zakresie powierzonych zadan, cztonek komisji ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie, w
jakim powierzono mu ich wykonanie.

§8
1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniona czynnosg¢,
podjeta z naruszeniem prawa.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
Ustawy.

Zatwierdzam:




