Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/2023
Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 19.01.2023 roku.

Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne
Gminy Miasto Pionki

§ 1. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
sktadajace si¢ z:

- bilansu,

- rachunku zyskoéw i strat (wariant poréwnawczy),

- zestawienia zmian w funduszu,

- informacji dodatkowe;j.

§ 2. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zatgczniku nr 12
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibeg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.).

§ 3. W czesci I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykaza¢ nastepujace
informacje:

a) nazwe jednostki,

b) siedzibe jednostki,

c) adres jednostki,

d) podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki,

e) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,

f) wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne,

g) omdwienie przyjetych zasad rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdéw i pasywow
(takze amortyzacja),

h) inne informacje.

Na formularzu Tabela Nr 1 stanowiaca zatacznik do Zarzadzenia.

§ 4. W czesci 11 Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykazaé nastgpujace informacje:
a) Punkt 1.1.

Szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajqcy stan tych aktywow na poczgtek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia 7 tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzen.
Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli nr 1.1a 1 Tabeli nr 1.1b stanowigcych
ztacznik do zarzadzenia.



b) Punkt 1.2.
Aktualna wartosé¢ rynkowa srodkow trwalych, w tym dobr kultury.
Punkt uzupehiany jest wytacznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

c) Punkt 1.3.

Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé
aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dltugoterminowych aktywow finansowych.

Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli nr 1.3 stanowigcej zatgcznik do
Zarzadzenia.

d) Punkt 1.4.

Wartos¢ gruntow uiytkowanych wieczyscie.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntow jest wykazywane w ewidencji bilansowej. Prezentuje
si¢ je w aktywach bilansu. Warto$¢ gruntéw, na ktoére ustanowiono prawo wieczystego
uzytkowania gruntéw, ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej. Informacje dotyczace gruntow
otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli nr 1.4
stanowigcej zalacznik do Zarzadzenia.

e) Punkt 1.5.

szartos'c' nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uiywanych
na podstawie umow najmu, dzieriawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu.

Nalezy wykaza¢ wartos¢ obcych $rodkdéw trwatych, ktore jednostka uzytkuje na podstawie
wymienionych uméw. Wartos¢ takich srodkow trwatych ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej
1 przedstawia w formie ponizszej Tabeli nr 1.5 stanowigcej zatagcznik do Zarzadzenia.

f) Punkt 1.6.

Liczba oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dtuinych papierow wartosciowych.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli nr 1.6 stanowigcej zatagcznik do Zarzadzenia.

g) Punkt 1.7.

Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczqtek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleinosci finansowych jednostek samorzqdu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych).

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli nr 1.7.

h) Punkt 1.8.

Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich warto$¢ nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli
nr 1.8.

1) Punkt 1.9.

Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowgq lub wynikajgcym 7 innego tytutu prawnego, okresie
splaty:



- powyzej 1 roku do 3 lat,
- powyzej 3 do 5 lat,
- powyzej 5 lat.

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dlugoterminowe zobowigzania wedtug okresu ich sptaty
zgodnie z Tabelg nr 1.9.

j) Punkt 1.10.

Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie 7 przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséow o rachunkowosci bytby to leasing
finansowy lub zwrotny 7 podzialem na kwote zobowiqzan z tytutu leasingu finansowego lub
Iwrotnego.

Punkt uzupethiany jest wylacznie wtedy, gdy jednostka posiada takie zdarzenia

k) Punkt 1.11.

Lgczna kwota zobowiqzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru
i form tych zabezpieczen.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli nr 1.10.

1) Punkt 1.12.

Lgczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rownie; udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiqzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Warto$¢ i rodzaj zobowigzan warunkowych nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli nr 1.11.

Tabela 11. Zabezpieczenia warunkowe na dzien bilansowy

Wyszczegoélnienie (forma
Wyszczegolnienie Kwota i charakter
Lp. (rodzaj zobowigzania zobowigzania zabezpieczenia Kwota zabezpieczenia

warunkowego) warunkowego zobowigzania

warunkowego)
L
2.

Razem

) Punkt 1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwota
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych roinice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.
Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli nr 1.12.

Tabela 12. Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe

Lp. Wyszczegdlnienie Stan na poczatek okresu Stan na koniec okresu

Razem czynne rozliczenia
miedzyokresowe

Razem bierne rozliczenia
miedzyokresowe




m) Punkt 1.14.

Lgczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 13.

Tabela 13. Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen wedlug stanu na dzien bilansowy

Wyszczegélnienie (rodzaj Kwota zobowigzan
fos Kwota otrzymanych . .
Lp. otrzymanych gwarancji i . . zabezpieczonych otrzymanymi
, gwarancji i poreczen A R
poreczen) gwarancjami i poreczeniami
19
2.
Razem
n) Punkt 1.15.

Kwota wyplaconych srodkow pieniginych na swiadczenia pracownicze.

W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ warto§¢ §wiadczen pracowniczych wyptaconych
w trakcie roku obrotowego.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie Tabeli nr 1.13.

0) Punkt 1.16.
Inne informacje.
W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje.

p) Punkt 2.1.
Wysokosé odpisow aktualizujqcych wartosé zapasow.
Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 14.

Tabela 14. Wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapasow

Stan Stan
. Zmniei . L,
Lp Wyszczegélnienie Odll:;su Zwigkszenia muiejszenia Odl: zow
(rodzaj zapaséw) poczatek koniec
okresu okresu
wykorzystanie | rozwigzanie | razem
1.
2.
Razem
r) Punkt 2.2.

Koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe,
ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym
Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 15.




Tabela 15. Koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie

Koszt wytworzenia w ubieglym roku Koszt wytworzenia w biezacym roku

Lp
Wyszczegdlnienie
W tym: w tym:
ogélem ogolem

odsetki réznice odsetki réznice

kursowe kursowe
1.
2.

Razem
s) Punkt 2.3.

Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow Ilub kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystgpily incydentalnie.

W powyzszym punkcie nalezy wskaza¢ przychody 1 koszty, ktére maja nadzwyczajna
warto$¢ lub wystapity incydentalnie.

t) Punkt 2.4.

Kwota naleinosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu 7 wykonania planu dochodow budZetowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

u) Punkt 2.5.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne dane dotyczace wyniku finansowego,
ktore moga si¢ przyczyni¢ do zrozumienia sytuacji jednostki, to nalezy je tu ujawnic.

w) Punkt 3.

Inne informacje ni; wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyngé na
ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W punkcie tym mozna wskaza¢ dane dotychczas nieprzedstawione m.in. informacje
o skutkach btedow z poprzednich lat, zdarzeniach, ktore wystapity po dniu bilansowym,
a w sposob istotny wplywaja na sytuacj¢ majatkowa i finansowg jednostki.

§ 5. Powyzsze tabele nalezy przekaza¢ wraz z ze sprawozdaniami finansowymi w postaci
plikbw w systemie Bestia oraz w formacie excel w arkuszu stanowiacym zalgcznik
elektroniczny do Zarzadzenia na adres email: skarbnik@pionki.pl



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 8/2023
Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 19.01.2023 roku

Wykaz jednostek objectych lacznym sprawozdaniem finansowym Gminy Miasta Pionki

1. Budzet Gminy Miasto Pionki,

2. Przedszkole Nr 1 w Pionkach,

3.Przedszkole Nr 2 ,,.Lipowy Zakatek w Pionkach,

4. Przedszkole Nr 3 w Pionkach,

5. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Stefana Zeromskiego w Pionkach,
6. Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 im. Bolestawa Prusa w Pionkach,

7. Publiczna Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi i Sportowymi Nr 5 im.
Jana Pawta II w Pionkach,

8. Szkota Muzycznej I stopnia w Pionkach,

9. Ztobek Miejski ,,Wesoty Pajacyk” w Pionkach,

10. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Pionkach,

11. Srodowiskowy Dom Samopomocy,

12. Pionkowski Osrodek Sportu i Rekreacji,

BURMISTRZ MIASTA
(-) Robert Kowalczyk




