Zarzadzenie Nr 73 / 2021
Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 09 lipca 2021r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, w przedmiocie zamowienia:

»Zakup licencji, wdrozenie i uruchomienie e-ustug oraz zakup sprzetu komputerowego

W

1)
2)
3)
4)
5)

i szkolenia w ramach projektu pn.: ,,E-ustugi dla mieszkancow Miasta Pionki”

§1

Zgodnie z art.53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.) powoluj¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego w
przedmiocie zamowienia: Zakup licencji, wdroZenie i uruchomienie e-ustug oraz zakup sprzetu
komputerowego i szkolenia w ramach projektu pn.: ,,E-ustugi dla mieszkancow Miasta Pionki”,
w nast¢pujgcym sktadzie:

1. Kamila Kaczorowska

2. Piotr Stolarski

3. Urszula Szymanska

4. Karol Lobodziec

Na Przewodniczacego Komisji zostaje powotana Kamila Kaczorowska

Na Sekretarza Komisji zostaje powotany Piotr Stolarski.

§2.
Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotywanym do
oceny ofert oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajgcego,
czynno$ci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.
Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia nalezy w
szczegblnosci ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia oraz badanie i ocena ofert oraz przedstawianie Burmistrzowi Miasta Pionki
propozycji:
udzielanych wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienie post¢gpowania.

§3

Komisja Przetargowa pracowac bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
stanowiacy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

1.
2.

§4
Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powotania.
Komisja Przetargowa zakonczy prac¢ z chwilg podpisania umowy z wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte lub z dniem zakonczenia postgpowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

BURMISTRZ MIASTA
(-) Robert Kowalczyk




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 73 /2021
Burmistrza Miasta Pionki
z dnia 09 lipca 2021r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

§1

1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej okresla organizacjg, tryb pracy oraz zakres
obowiagzkéw cztonkéw Komisji Przetargowe;.

2. Komisja Przetargowa zwana dalej ,,Komisjg” jest zespotem pomocniczym Kierownika
Zamawiajacego i jest powotana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w szczegdlnosci do oceny spetnienia przez Wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert
oraz do przedstawiania Burmistrzowi Miasta Pionki propozycji w tym zakresie.

3. Komisja dziala w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z p6zn. zm.) zwang dalej ,,Ustawa”, przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz w oparciu o postanowienia
niniejszego Regulaminu.

4. Czlonkéw Komisji powotuje i odwotuje Burmistrz Miasta Pionki lub inna osoba, ktorej
Kierownik Zamawiajacego powierzyt zastrzezone dla siebie w tym zakresie czynnoSci.

§2
Sklad Komisji
. Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

. Przy powotaniu Komisji wskazuje si¢ przewodniczacego, sekretarza i cztonkow Komisji.
3. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz Miasta Pionki lub
upowazniony pracownik, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢

bieglych.

4. Kierownik Zamawiajacego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i uzupetnien sktadu
Komisji o nowe osoby.

5. Dla waznosci dokonywanych przez Komisj¢ czynnosci wymagana jest obecno$¢ na
posiedzeniu:

1) conajmniej dwoch cztonkéw, gdy Komisja powotana jest w sktadzie trzyosobowym,

2) co najmniej trzech czlonkéw, gdy Komisja powotana jest w sktadzie cztero- lub
piecioosobowym,

3) co najmniej czterech cztonkéw, gdy Komisja powotana jest w sktadzie szeScioosobowym,

4) co najmniej 3 sktadu gdy Komisja powotana jest w sktadzie wigkszym niz siedem 0sob.

N —

§3
Organizacja i tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania, a konczy z dniem zawarcia
umowy lub z dniem zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Miejsce i termin posiedzenia Komisji Przetargowej wyznacza Przewodniczacy.

3. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub gltosowania.

4. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnig¢ w gtosowaniu zwykla wiekszosciag
gloséw. W przypadku rownej ilosci glosow ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczacego.

5. Czlonek Komisji moze zgtosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie Komisji i zadad
zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.



6. Kazdy cztonek Komisji rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujgc sie¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem,
uwzgledniajac opinie biegltych, jezeli ich powotano.

7. Czlonkowie Komisji Przetargowej obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach

Komisji.

Czlonkowie Komisji Przetargowej sktadaja o§wiadczenia z art. 56 Ustawy.

9. Zlozenie o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 Ustawy nastepuje w chwili okre§lonej w
art. 56 ust. 51 6 Ustawy.

10. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynno$ci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.

§4
Zadania Komisji

1. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzenie protokotu z postgpowania,

2) przygotowywanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia
(dalej: SWZ) oraz ewentualnych zmian tresci SWZ,

3) dokonanie otwarcia ofert,

4) ocena spetnienia przez Wykonawcdéw warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert - w zakresie uregulowanym ustawg oraz w trybie
okreslonym w SWZ;

5) opracowanie dokumentoéw (wezwan, zadan, zawiadomien, zestawien, informacji itp.)
wynikajacych z przepisow Ustawy, niezbgdnych do prawidtowego przeprowadzenia
danego postepowania;

2. Komisja przedstawia Burmistrzowi Miasta Pionki propozycje celem zatwierdzenia:

1) udzielanych wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow Zamowienia oraz
ewentualnych zmian tresci SWZ,

2) innych dokumentow (wezwan, zadan, zawiadomien, zestawien, informacji itp.)
wynikajacych z przepisow Ustawy, niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia
danego postepowania;

3) wykluczenia wykonawcy,

4) odrzucenia oferty,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty,

6) uniewaznienie postgpowania.

*

§5
Obowiazki przewodniczacego Komisji

1. Do obowigzkow przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacja posiedzen Komisji,

2) dokonanie podzialu pracy pomiedzy poszczegdlnych cztonkow Komisji,

3) informowanie Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionego pracownika, o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz sporzadzania dokumentacji postepowania.

§6
Obowiazki sekretarza Komisji
1. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegodlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia,w tym sporzadzenie
protokotu z przeprowadzonego postgpowania,



2) odebranie od wszystkich cztonkow Komisji o§wiadczen z art. 56 Ustawy,

3) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych Ustawg we wlasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajacego,

4) podanie przed terminem otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

5) obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji Przetargowe;.

§7
Obowiazki pozostalych czlonkéw Komisji
1. Do obowigzkow wszystkich cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,
2) rzetelne i1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi,
2. W zakresie powierzonych zadan, cztonek komisji ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie, w
jakim powierzono mu ich wykonanie.

§8
1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc,
podjeta z naruszeniem prawa.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
Ustawy.

BURMISTRZ MIASTA
(-) Robert Kowalczyk
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