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Informacja o stanie kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Pionki
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych za 2018 r.

Procedura stanowigca podstawe dla realizacji przez Burmistrza obowigzkéw na | j || poziomie kontroli
Zarzadczej okreslona pozostaje zarzgdzeniem Nr 73/2012 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 19.06.2012 r
W sprawie: Regulaminu kontroli zarzgdcze] w Urzedzie Miasta Pionki oraz gminnych jednostkach
organizacyjnych, Zwanym dalej : ,Regulaminem”.

Przedmiotowa procedura okresla rowniez zakres zadan odnosnie kontrol zarzgdczej
dla kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych oraz okresowo Zapewnia przeptyw informacji odno$nie
realizowanych zadan, co stanowi podstawe dla prawidtowe; realizacji zadan przez Burmistrza na || poziomie

spraw symbol SE.1710...2018, wyciag z ksigzki kontroli za rok 2018 oraz na podstawie informaciji
przedtozonej przez kierownikéw poszczegoinych jednostek organizacyjnych, ktére pozostajg zatgczone do
niniejsze;j informacji

Nazwa podmiotu
Przeprowadzajacego
kontrole zewnetrzna.

Kontrola realizacji umowy dotac;ji

nr 949/2014/Wn-07/02-RZ-60/D dot.
usuniecia tzw. ,bomby ekologicznej’.
Bez uwag

Kontrola realizacji inwestycji objete;
umowa dotacji Nr 0875/15/02/D dot.
osiggniecia efektu ekologicznego usniecia
tzw. ,bomby ekologicznej”.

Bez uwag

1

Dofinansowaé ze $rodkéw PFRON koszty
dziatalnosci WTZ,
Dokona¢ zwrotu kwoty 0,08 zt wraz z

W roku 2018 kontroli

W Pionkach




Centrum

Aktywnoéci Lokalnej

Kontroli zewnetrznych
nie byto

w Pionkach
Kontrola realizacji decyzji nr
MZ.5580/47/11 z 20.09.2011 r.
Zalecenia:
Komenda Miejska - wypos_aZyé budynek w przeciwpozarowy
PSP w Radomiu 93.03.2018 1 wylacznik pradu,
o ' -Wyposazy¢ budynek w instalacje
wodociggowg przeciwpozarowa.
Realizacja:
Eﬁe Hsziule Zalecenia zostaty wykonane.
\w Pionkach Powlatowa Stacja _
Sanitarno- 14.05.2018 r Ocena stanu sanitarnego przedszkola.
Epidemiologiczna o ’ Bez wnioskow i zastrzezen.
w Radomiu
Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania
sktadek ZUS.
ZUS O/Radom 13.06.2018 Zalecenia dotyczace korekty deklaracii

rozliczeniowych i raportow miesiecznych
zostaty wykonane.

Przedszkole
Nr 2
w Pionkach

Powiatowa Stacja
Sanitarno-
Epidemiologiczna
w Radomiu

12i116.04. 2018 r.

Ocena stanu sanitarno-technicznego,
stanu sanitarno-higienicznego oraz
dokumentacji z jadtospisu.
Nieprawidtowoéci nie stwierdzono.

Powiatowa Stacja

Ocena stanu sanitarnego przedszkola.
Zalecono dostosowac liczebnos¢
oddziatow ,O”, tak by na pierwszych

Delegatura w Radomiu

ga.”'ta”?"' . 14.05.2018 r. 5-cioro dzieci przypadato 16 m?, a na
pidemiologiczna : ; . By
; kazde kolejne dziecko 2 m* (jezeli jest S h
w Radomiu e TR
dziennie) lub 2,5 m? jezeli czas pobytu w
placowce przekracza 5 h dziennie.
Kuratorium O$wiaty Zgodno$c¢ z przepisami prawa
w Warszawie 54 05.2018 r przeprowadzenia postepowania

rekrutacyjnego na rok szkolny 2018/2019
Nieprawidtowosci nie stwierdzono

Powiatowa Stacja

Sanitarno- b8 .06.2018 Ocena stanu sanitarnego przedszkola.
Epidemiologiczna T ’ Nieprawidtowosci nie stwierdzono
w Radomiu
Przedszkole Powlatowa Stacja .
Sanitarno- Ocena stanu sanitarnego przedszkola.
Nr 3 g ; ; 14.05.2018 r. . ; et .
. Epidemiologiczna Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
w Pionkach ;
W Radomiu
Publiczna Szkota Kontrola dotyczyta rozpatrzenia zarzutow
Podstawowa Kuratorium O$wiaty rodzicow i uczniow skierowanych do
Nr 1 w Warszawie 05.01.2018 r. Rzecznika Praw Dziecka.
w Pionkach Delegatura w Radomiu Sprawa zostata umorzona z powodu braku

wiarygodnych dowodow.

ZUS, Oddziat
w Radomiu

07.05.2018 .

Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania
sktadek ZUS, ustalanie uprawnien do
$wiadczen z ubezpieczen spotecznych,
prawidtowos¢ i terminowosc
opracowywania wnioskéw o $wiadczenia
emerytalno-rentowe oraz wystawianie
zaswiadczen lub zgtoszen do celéw
ubezpieczen spotecznych.

Zalecen nie byto.

Kuratorium O$wiaty
w Warszawie
Delegatura w Radomiu

15.06.2018 r.

Kontrola realizacji zalecenia wydanego po
kontroli z dnia 05.01.2018 .
Brak zalecen




Publiczna Szkoia
Podstawowa

z Oddziatami
Integracyjnymi

i Sportowymi

Nr 5 w Pionkach

Kontrola dot. Zapewnienia bezpieczenstwa
uczniom oraz petnienia nadzoru

pedagogicznego przez Dyrektora szkoty
Brak zalecen

09.11. 2018 r.

Prawidtowosé i rzetelnogé obliczania
sktadek ZUS
Brak zastrzezen.
Ocena przygotowania szkoty do
rozpoczecia roku szkolnego
Brak uwag i wnioskéw.

Ocena stanu sanitarnego szkoty.
Przedtuzono termin wykonania zalecen z
2017 r. do 31.08.2019 r.
Prawidiowosé i rzetelnosc obliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
ustalenie uprawnien do swiadczer spot.,
prawidtowosé i terminowosé
Opracowywania wnioskéw o $wiadczenia
emerytaine i rentowe, wystawianie
zaswiadczen lub zgtaszanie danych do
celow ubezpieczen spotecznych.
Zalecen pokontrolnych nie wydano.

11.05.2018 r.

22.08.2018 r.

10.09.2018 r.

Ocena stanu sanitarnego szkoty.
Brak zastrzezen.

Kontrola realizacji decyzji i wystgpien —

protokdt nr 150266-53-K045-Pt/18
Wydano nastepujace zalecenia:

,Fr’] l;)gkktroergtoggacy przeprowadzaé ;zkofenia wstepne

w W-wie. oddzial 14.09.2018 r, Z zakresu bhp i instruktazu 0goinego oraz

W Radon’*nu nie dopuszczaé do pracy pracownikow bez

wstepnych badan lekarskich.

Dyrektor PSP Nr 5 poinformowata, ze

zalecenie jest realizowane

Kuratorium Oswiaty w 12.12.2018 r Ocena stanu sanitarnego szkoty.
Warszawie o ' Brak zastrzezen

Przestrzeganie przepisow prawa pracy,
W tym bhp. Legalnosé zatrudnienia.
Zalecenia:

- uzupetnienie dokumentacji pracownika
0 warunki zatrudnienia,

PIP Okregowy
Inspektorat Pracy
w W-wie

Zzewnetrznych nie byto




Powyzsze dane nie tylko wskazujg na ilos¢ i zakres kontroli w gminnych jednostkach
organizacyjnych przeprowadzonych przez podmioty zewnetrzne, ale rowniez wraz z informacijg
o sformutowanych uwagach i wnioskach, zapewniajg przeplyw informacji odnosnie prawidtowosci
realizowanych zadan w ww. zakresie. Powyzsze dane beda podstawg analizy oraz zostang przekazane do
stuzbowego wykorzystania w Urzedzie Miasta Pionki na stanowisko audytora wewnetrznego.

Ponadto w placéwkach oswiatowych, w ramach Il stopnia kontroli zarzadczej, Kierownik Wydziatu
Edukacji przeprowadzita 6 kontroli problemowych w zakresie realizacji godzin ponadwymiarowych
I doraznych, natomiast Kierownik Wydziatu Ustug Wspdlnych przeprowadzita 2 kontrole funkcjonowania
gospodarki magazynowej artykutow zywnosciowych.

W 2018 r. Burmistrz Miasta Pionki zlecit audytorowi wewnetrznemu Urzedu przeprowadzenie
nastepujgcych audytow:
1. ,Realizacja wybranych zagadnien z zakresu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Pionki” -
audytem objeto Urzad Miasta Pionki.
Przedmiotem audytu byta ocena realizacji zadan z zakresu:
a) przyjmowania i zatatwiania skarg, wnioskéw i petycji,
b) organizacja procesu kontroli zewnetrznych i gromadzenia dokumentaciji z tych kontroli,
) stan realizacji kontroli wewnetrznych
d) organizacja dostepu do informacji publiczne;j.
Czynnosci audytowe przeprowadzono w okresie od 16.01.2018 r. do 26.02.2018 r.

2. ,Dochody z wynajmu obiektéw sportowych” —
Audytem objeto Urzad Miasta Pionki (Wydziat Ustug Wspoinych, Wydziat Rachunkowosci Budzetowe;j
i Wydziat Rekreacji i Sportu) oraz PSP Nr 1, PSP Nr 2 i PSP Nr 5.
Przedmiotem audytu byta ocena:
a) realizacji zadan w zakresie udostepniania niektérych obiektow sportowych i urzgdzen
uzytecznosci publicznej Miasta Pionki, w tym pobieranie i terminowe odprowadzania wptywéw
Z tego tytutu,
b) dostepnosci i efektywnosci wykorzystania obiektéw sportowych i urzadzen uzytecznosci
publicznej Miasta Pionki,
C) obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych z tytutu korzystania z obiektow i urzgdzen uzytecznosci
publicznej Miasta Pionki
Czynnosci audytowe przeprowadzono od 01 .03.2018 . do 16.05.2018 .

3. ,,Ocena funkcjonowania funduszu socjalnego w PSP Nr 5 w Pionkach” — audytem objeto Urzad
Miasta Pionki (Wydziat Ustug Wspolnych) oraz PSP Nr 5 w Pionkach.
Przedmiotem audytu byta ocena:
a) zgodnosci regulaminu funduszu socjainego PSP Nr 5 z ustawg o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych i Kartg Nauczyciela,
b) prawidtowosci naliczania i terminowosci odprowadzania odpiséw funduszu socjalnego,
C) przestrzegania zasad wykorzystywania funduszu socjalnego okreslonych przepisami ustawy o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych w Kartg Nauczyciela,
d) zgodnosci przyznanych swiadczen =z preliminarzem wydatkow oraz  prawidtowosci
ewidencjonowania przychodow i rozchodow ZF$S
Czynnosci audytowe przeprowadzono w okresie od 26.09.2018 r. do 31.10.2018 r.

Ponadto w dniach od 24 do 31 lipca 2018 r., na podstawie upowaznienia nr BK.0052.39.2018 Burmistrza
Miasta z dnia 24 lipca 2018 r. audytor przeprowadzit kontrole zwolnien od pracy pracownikow placowek
o$wiatowych Gminy Miasta Pionki z tytutu swiadczenia pracy w organizacjach zwigzkowych.

Sformutowane w 2018 r. zalecenia miaty na celu wyeliminowanie nieprawidtowosci oraz wprowadzenie
usprawnien w celu zminimalizowania ryzyk, ktére mogg wystapi¢ w ramach realizacji zadan Gminy Miasta
Pionki. Szczegétowe informacje w przedmiotowym zakresie sg dostepne w sprawozdaniu z realizacji planu
audytu za rok 2018, ktore jest opublikowane na stronie BIP Urzedu Miasta Pionki w zaktadce ,Pozostate
informacje”.

Na podstawie § 11 ust. 1 Regulaminu kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Pionki
przedstawili informacje odnosnie skarg i wnioskow, ktore zostaty skierowane do podlegtych im jednostek
w2018 r.

Dane odnosnie skarg i wnioskow przedstawiono w tabelinr 2 i 3.



Tabela nr 2 - Informacja dotyczgca przyjec interesantéw w Sprawie skarg, wnioskow za rok 2018

llo$¢ przyjetych interesantow w sprawach skarg i wnioskow T
W tym przez kierownika/kierownictwo T

Nazwa jednostki :
. Ugsiem Jednostki organizacyjnej
Skargi Whioski Skargi Whioski

Urzad Miasta Pionki
Ermistrz 0 ¢ . ¥

Rada Miasta Pionki

Przewodniczgcy Rady ¢ a4 ¢ ¢

Publiczna Szkota . 0 1 0 —’
Podstawowa Nr 2

tacznie: 1 33 1 9

Z informacji ztozonych przez kierownikéw pozostatych jednostek organizacyjnych wynika, ze w 2018 r.
W ramach przyje¢ interesantow nie zgtoszono skarg i wnioskow.

Skarga na nauczyciela matematyki w PSP Nr 2 dotyczyta spadku wynikow nauczania matematyki corki
skarzgcego sie rodzica. W wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajgcego skarge uznano za
bezzasadna.

Przedmiotem wnioskéw do Rady Miasta Pionki byty w szczegolnosci nastepujgce sprawy: pomoc
W znalezieniu pracy, przebudowa i odwodnienie ulic, pomoc w przydziale mieszkania, budowa parkingow,
utwardzenie drég osiedlowych, dofinansowanie wyjazdow na zimowisko, zZmiany organizacji ruchu na
skrzyzowaniu ulic, zbyt wysokich optat za ustugi na cmentarzu itp.
Przedmiotem wnioskow zgtoszonych do Burmistrza Miasta byty natomiast w szczegélnosci nastepujgce
sprawy: oswietlenie uliczne, zmiana organizacji ruchu, opieka nad bezdomnymi zwierzetami, wycinka drzew i
podciecia gatezi, sprawy mieszkaniowe oraz pomoc w znalezieniu pracy.

W odniesieniu do przedmiotu skargi i wniosku okreslonego w tresci przepiséw art. 227
i art. 241 Kodeksu Postepowania Administracyjnego - ww. dane zostaty przekazane do analizy
I stuzbowego wykorzystania w Urzedzie Miasta Pionki na stanowisko audytora wewnetrznego.

W ramach kontroli zarzadczej kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do
przedkiadania, w formie o$wiadczenia, informacji o stanie kontroli zarzadczej w podlegtej im jednostce za rok
ubiegty, w tym oswiadczenia odnognie:

* wykorzystania przydzielonych do realizacji zadan jednostki zasobow,
W zamierzonych celach i zgodnie z zasadg dobrego zarzadzania finansowego:
* dokonania identyfikacji ryzyk w odniesieniu do celow i zadan;
® dokonania w jednostce samooceny systemu kontroli zarzgdczej w odniesieniu do celow izadan:
® wdrozenia w jednostce procedur wewnetrznych zapewniajgcych realizacje operaciji
gospodarczych zgodnie z prawem, w Sposob oszczedny, efektywny, skuteczny
i terminowy;
® monitorowania systemu kontroli zarzgdczej i sukcesywnej jego weryfikacji w celu
zapewnienia jego adekwatnosci, skutecznosai i efektywnosci.
Powyzszy obowigzek zostat zrealizowany przez wszystkich kierownikow Jednostek organizacyjnych Gminy.

W Urzedzie Miasta Pionki, poza procedurg systemowg z zakresu kontroli zarzgdczej, zostata wdrozona
zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Pionki procedura zarzadzania ryzykiem. Kadra kierownicza Urzedu Miasta
Pionki identyfikuje ryzyka, podejmuje dziatania w celu przeciwdziatania badz ograniczenia ryzyka do
akceptowanego poziomu .

Proces jest dokumentowany poprzez prowadzenie rejestru ryzyka, co stwarza warunki dla witasciwe;j
komunikacji wewnetrznej w zakresie zagrozen dotychczas nie zidentyfikowanych i pojawiajacych sie na
etapie realizacji poszczegolnych zadan.

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan, w tym adekwatne;, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej na biezgco sg w Urzedzie realizowane zadania z zakresu kontroli, nadzoru oraz organizacji
pracy. W celu zminimalizowania ryzyka niewtasciwego funkcjonowania Urzedu oraz nieprawidiowego lub
nieterminowego zatatwiania Spraw  wprowadzono nowy Regulamin Organizacyjny Urzedu obowigzujgcy od

' Zarzadzenie nr 74/2012 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 19 czerwca 2012 1. w sprawie: procedury zarzqdzania ryzykiem w Urzedzie Miasta

Pionki.




dnia 19 kwietnia 2018 r. do 23 stycznia 2019 r?

W zwigzku ze zmianami przepiséw ustawowych oraz potrzebg dostosowania Regulaminu do
zmieniajgcego sie zakresu zadan gminy do wiw Regulaminu Organizacyjnego wprowadzono nastepujgce
zmiany:

1) utworzono stanowisko Inspektora Ochrony Danych Osobowych?:
2) uaktualniono wykaz stanowisk i ilosci etatow w UM Pionki“;

W celu zapewnienia adekwatnej i skutecznej kontroli zarzgdczej w Urzedzie i w jednostkach
organizacyjnych w roku 2018 i w latach nastepnych Burmistrz Miasta ustanowit lub zmienit szereg procedur
w zakresie funkcjonowania Urzedu i jednostek organizacyjnych, w szczegolnosci:

1) ustanowit program dziatalnosci Srodowiskowego Domu Samopomocy?®;

2) ustanowit Regulamin Organizacyjny Srodowiskowego Domu Samopomocy?;

3) wprowadzit instrukcje postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszczen i obiektu Urzedu
Miasta Pionki’;

4) ustanowit plan pracy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Pionkach na rok 2018 @

5) wprowadzit w zycie Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego do stosowania na terenie obiektu budynku
uzytecznosci publicznej przy ul. Lesnej 5 w Pionkach®:

6) ustanowit ,Polityke ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta Pionki” oraz JInstrukcje zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Pionki"'*:

7) ustanowit zasady funkcjonowania i organizacji Punktu Kontaktowego Wsparcia Panstwa-Gospodarza
(Host Nation Support — HNS w Urzedzie Miasta:

8) wprowadzit w zycie zmiany do Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Pionki'2:

9) ustanowit plan kontroli podatkowej na rok 2018

10) ustanowit Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego Gminy Miasta Pionki'*;

11)wprowadzit w zycie zasady delegowania oraz rozliczania kosztow zwigzanych z podrézami stuzbowymi
pracownikoéw Urzedu Miasta Pionki's.

W roku 2019 dziatania w celu zapewnienia adekwatnej, skuteczne;j i efektywnej kontroli zarzadczej
w jednostce samorzadu terytorialnego oraz Urzedzie Miasta Pionki bedg kontynuowane. Podjete zostang
czynnosci: szkolenia, samoksztatcenie, nadzér, kontrola, analiza organizacji pracy, oraz spotkania robocze,
ktorych celem bedzie podniesienie swiadomosci pracownikow w zakresie nalezytego wykonywania zadan
gminy oraz wiasciwej wspotpracy z kadrg kierowniczg Urzedu.
Jednoczes$nie informuje sie, ze kwota ujetych w planie jednostki samorzadu terytorialnego na rok 2019
dochodow i przychodow wynosi 82.364.122,05 zt. oraz kwota wydatkow i rozchodow: 82.364.122,05 zt.™®.

Z uwagi na powyzsze wykonanie obowigzkéw z zakresu audytu wewnetrznego na podstawie art. 274
ust. 3, w zwigzku z art. 277 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2017 r., poz. 2077 z pézn. zm.), powierzono audytorowi wewnetrznemu zatrudnionemu w Urzedzie Miasta
Pionki. Procedure i tryb audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta Pionki oraz gminnych jednostkach
organizacyjnych okresla zarzgdzenie Nr 108/2011 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 04 pazdziernika 2011 r.
W sprawie: wprowadzenia "Ksiegi audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta Pionki oraz w gminnych
jednostkach organizacyjnych’ z pdzniejszymi zmianami.

Ustanowiony zarzadzeniem Nr 44/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 19 kwietnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Pionki. Do 18 kwietnia 2018 r. obowigzywat Regulamin Organizacyjny wprowadzony w zycie zarzgdzeniem Nr
57/2016 BMP Pionki z dnia 12 maja 2016 1. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Miasta Pionki.

Zarzadzenie nr 80/2018 BMP z dnia 17 lipca 2018 r. w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pionki, wprowadzonego
zarzgdzeniem Nr 44/2018 BMP z dnia 19 kwietnia 2018 1. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Miasta Pionki.

Zarzadzenie Nr 145/2018 BMP z dnia 13 grudnia 2018 r. w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pionki,
wprowadzonego zarzadzeniem Nr 44/2018 BMP z dnia 19 kwietnia 2018 1. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu
Miasta Pionki.

Zarzadzenie nr 13/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 6.02.2018 .
Zarzadzenie nr 14/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 06.02.2018 r.
Zarzadzenie Nr 21/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 06.03.2018 1.
Zarzadzenie Nr 41/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 11.04.2018 1.
Zarzadzenie Nr 51/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 18.05.2018 1.

Zarzadzenie Nr 81/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 18.07.2018 . W sprawie: wprowadzenia procedury przekazywania zasad ochrony
danych osobowych w Urzedzie Miasta Pionki.
Zarzadzenie Nr 84/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 26.07.2018 r.

Zarzadzenie nr 90/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 03.08.2018 r. w sprawie: zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Pionki
wprowadzonego w zycie zarzadzeniem Nr 138 BMP z dnia 12 wrze$nia 2017 r.

Zarzadzenie Nr 96/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 20.08. 2018 1.

Zarzadzenie Nr 137/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 21.11.2018r.

" Zarzadzenie Nr 146/2018 Burmistrza Miasta Pionki z dnia 17.12.2018 r. SEKRETARZ MIASTA
b

' Wg uchwaly budzetowej na rok 2019 Nr I11/14/2018 z 19 grudnia 2018 r.
alinke

wa Kalinkowskg



