Pionki, dn. 06 grudzien 2023 r.
Gmina Miasta Pionki
Aleja Jana Pawta Il 15
26 - 670 Pionki
tel. kom. 516 275 849
tel. 48 34 42 00

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gmina Miasta Pionki
Aleja Jana Pawta II 15
26 — 670 Pionki
NIP: 7962958767
REGON: 670223468

reprezentowana przez Burmistrza Miasta Pionki, pana Roberta Kowalczyka

W imieniu Zamawiajacego, tj. Gminy Miasta Pionki, zapraszam do zlozenia oferty na
zakup i dostawe materialow biurowych w okresie 02.01.2024 - 31.12.2024, zgodnie z oferta
stanowiaca zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

I. Szczegélowe okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup 1 dostawa nastgpujacych materiatow biurowych:

SZACUNKOWA ILOSC
MATERIALY BIUROWE DO WYCENY
Baterie alkaliczne PANASONIC (AA 1.5V)) 70
Baterie alkaliczne PANASONIC (AAA 1.5V) 70
Bloki, notatniki (A4) 8
Bloki, notatniki (A5) 8
Cienkopisy (czerwony, zielony, niebieski, czarny) 40
Deska klip 2
Dhugopisy niebieskie Pilot Rexgip 0,7 72
Dhugopisy niebieskie Pilot Super Grip G 24
Dhigopisy niebieskie Streamer 101 36
Dhugopisy niebieskie Pentel BK77 SUPERB 24
Dhigopisy niebieskie FLEXI 12
Dhugopisy zelowe PENTEL ENERGEL niebieski 0.5 72
Dhugopisy zelowe PENTEL ENERGEL niebieski 0.7 6
Dhugopisy zelowe PENTEL ENERGEL czarny 0.5 3
Dlugopisy zelowe PENTEL ENERGEL czarny 0.7 3
Dlugopisy zelowe PENTEL ENERGEL granatowy 0.7 4
Dhigopisy kolorowe (zielony, czerwony,czarny) 18




Pentel BK77 SUPERB

Dhugopisy kolorowe (zielony, czerwony,czarny) FLEXI 18
Dlugopisy na tancuszku 4
Dziurkacz 4
Foliopisy Pilot 24
Gumki do Scierania PETEL 12
Kalkulator Citizen 1
Karteczki bloczki wyrywane (Stickiii 76x76, Sticky notes 75x75) 36
Karteczki bloczki samoprzylepne (Mila 76x76, stickiii 76x76) 36
Klej w sztyfcie (Amos Glue Stick) 210
Klej w tasmie 2
Klipsy biurowe (51mm, 41mm, 32mm, 19mm, 15mm) 36
Koperty babelkowe (r6zne rodzaje) 20
Kopery C6 4000
Koperty DL z okienkiem 6000
Koperty B5 600
Koperty C4 600
Koperty C4 z poszerzanym dnem 50
Koperty szare z poszerzanym dnem 50
Korektory w tasmie z wymiennym wkladem Tetis 50
Koszulki A4 2000
Koszulki A5 100
Koszulki MAXI z poszerzanym dnem (Letitz) 50
Linijki (20cm, 30cm, 50cm) 10
Magnesy 20
Maszynka do liczenia 1
Markery (Pentel N850) 12
Nozyczki TETIS (roz. 7”7, 175 mm) 6
Otowki automatyczne (Pencil Energize) 12
Otowki zwykle 12
Papier A3 4
Pendrive 8BG 12
Pendrive 32GB 12
Plyty CD w kopertach 100
Plyty DVD w kopertach 300
Podktadki pod myszke (Tracer Gel Black) 2
Podkladki pod myszke (Economy Mouse Mat) 2
Podk}adki na biurko 2
Pojemnik na spinacze 2
Przektadki do segregatoréw (100 szt. 105x240 A4) 2
Przyborniki biurowe 2
Rolki standard do maszynek 2
Rozszywacz 2




Segregatory (A4 75) 50
Segregatory waskie (A4/5 FCK) 10
Skoroszyty papierowe (wpinane do segregatora, z ptaskim grzbietem) 200
Skoroszyty plastikowe (wpinane do segregatora, z ptaskim grzbietem 100
Spinacze duze (50mm) 10
Spinacze mate (28mm) 100
Strugaczki 6
Sznurek do archiwizacji 2
Tasmy klejace 40
Teczki kolorowe na gumke 60
Teczki wigzane 1000
Teczki na rzepe z szerszym grzbietem 4
Tusze do stempli (Noris) 2
Wasy do skoroszytow 40
Wkiady do dlugopiséw (zwyktych i Zelowych podanych wyzej) 72
Wkiady do otéwkow HB 0.5,

Wkiady do otéwkow HB 0.7 1
Wkiady do piéra PARKER (Quink)

Wkiady do piéra PARKER (Quink mini) 5
Wkiady do korektora (Tetis) 12
Zaktadki indeksujace (index notex pastel, office 12x45mm) 30
Zakreslacze Tetis (z6lty, zielony, r6zowy) 12
Zeszyty A4 16 kartkowy 4
Zeszyty A4 32 kartkowy 2
Zeszyty A4 60 kart OXFORD 3
Zeszyty A4 96 kart OXFORD 2
Zeszyty A5 96 kart OXFORD 2
Zszywacz 4
Zszywki (Tetis 24x6) 100
Zawieszki do kluczy 2 op

Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia wskazana zostata nazwa producenta, znak towarowy, patent
lub pochodzenie badz rozwigzanie wskazujace na konkretnego producenta w stosunku do
okreslonych materialow, urzadzen, rozwigzan itp. Zamawiajagcy wymaga, aby traktowac takie
wskazanie jako przykladowe i dopuszcza zastosowanie przy realizacji zamoOwienia materialow,
urzadzen, rozwigzan itp. rownowaznych. Wszelkie materialy pochodzace od konkretnych
producentdw, okreslaja minimalne parametry jakosciowe i cechy uzytkowe, jakim muszg odpowiadaé
towary, aby spelni¢ wymagania stawiane przez Zamawiajgcego 1 stanowig wytacznie wzorzec
jako$ciowy przedmiotu zamoéwienia. Poprzez zapis dotyczacy minimalnych wymagan parametréw
jakosciowych, Zamawiajacy rozumie wymagania towarow zawarte w ogolnie dostgpnych zrédtach,
katalogach, stronach internetowych producentéw. Operowanie przyktadowymi nazwami producenta
ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan Zamawiajacego w stosunku do okreslonego
rozwiazania. Zamawiajacy anuluje wszelkie nazwy producenta, znaki towarowe, patenty itp. jezeli
wystepuja w dokumentach zamdwienia (nie sg one obowigzujace dla Wykonawcy).



I1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢sciowych.
ITI. Wykonawca nie moze postugiwac si¢ podwykonawcami w wykonaniu zamowienia.
IV. Przedmiot zamowienia ma by¢ fabrycznie nowy i dostarczony na adres Zamawiajacego.
V. Sposo6b uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia:
Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskac osobiscie

w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miasta Pionki, Aleja Jana Pawla II 15, 26-670 Pionki,
pok. nr 114 lub telefonicznie pod numerem: 516 275 849.

VI. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialow biurowych wymienionych w
punkcie | niniejszej oferty (formularz cenowy, stanowi¢ on bedzie jednoczes$nie zatacznik do
umowy, w ktorym wskazano asortyment, parametry materialdw i ich przewidywang ilo$¢).
Wszystkie oferowane materiaty biurowe musza by¢ fabrycznie nowe, najwyzszej jakosci. Termin
»,howe” uzyty w opisie przedmiotu oznacza, ze wszystkie elementy, z ktorych wyprodukowano
przedmiot zamowienia nie byly wczesniej uzywane. Ponadto Zamawiajagcy wymaga minimalnego
12 miesigcznego terminu gwarancji (wazno$ci materiatow) od dnia dostawy tych materiatow.

2. Wykonawca musi zapewni¢ zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych materialow
biurowych.

3. Dostawy materiatow beda realizowane sukcesywnie. Wykonawca kazdorazwo bedzie
otrzymywat pocztg elektroniczng zamowienia na materialy biurowe, nast¢gpnie w ciggu od 1 do 3
dni roboczych Wykonawca musi dostarczy¢ zamawiane materiaty biurowe w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. 8:00 -14:00 w poniedziatek - pigtek.

4. Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy
pochodzenie - nalezy przyjaé, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreslaja
parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie oferty o rownowaznych parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych.

VI1I. Warunki stawiane Wykonawcy przez Zamawiajacego w postepowaniu ofertowym
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:

1. Warunki stawiane wykonawca:
a) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.
b) Wykonawca posiada niezbgdng wiedze 1 do§wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
c) Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia.
2. Ocena formalna spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu dokonana bedzie w oparciu
o ztozone w treéci oferty o§wiadczenie Wykonawcy.
3. Cen¢ za przedmiot zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ,,Oferta” w formie
jednostkowej, a nastepnie jako cato$¢, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.



4. Cena podana w ofercie za przedmiot zamowienia musi zawiera¢ wszystkie zobowigzania oraz
wszystkie koszty zwigzane z terminowym, petnym i prawidlowym wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia. Cena podana w ofercie za przedmiot zamoéwienia musi zawieraé zysk
wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT oraz
dowoz

5. Cena podana w ofercie za przedmiot zaméwienia musi uwzgledniaé wszystkie warunki
1 wytyczne stawiane przez zamawiajgcego, odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia.

6. Cena podana w ofercie za przedmiot zamowienia musi takze uwzglednia¢ wszystkie inne
koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia, wynikajace zZ opisu przedmiotu zamowienia
oraz wszelkie inne koszty nieujete W opisie przedmiotu zamoéwienia, bez ktorych nie jest
mozliwe wykonanie zamowienia.

VII1I. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty (100%). Za najkorzystnicjsza zostanie uznana
oferta z najnizszg ceng (brutto), obejmujaca realizacje catego zdania.

IX. Migejsce i termin skladania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ na formularzu Oferta, w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miasta Pionki,

Aleja Jana Pawta Il 15, 26-670 Pionki, sekretariat — osobi$cie, pocztg lub na adres e-mail:
e.kepinska-dorociak@pionki.pl.

Oferty nalezy sklada¢ do 13 grudnia 2023 do godz. 12:00

X. Zalaczniki stanowiace integralna czes¢ zapytania ofertowego:

1. Zalgcznik nr 1 - formularz ,,Oferta”.
2. Zalacznik nr 2 - Umowa

(-) Burmistrz Miasta Pionki



